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BAO CAO CUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ninh Binh, ngay 09 théng 6 ndm 2023

BAN DIEU HANH

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

doan 2023-2028 nhu sau :

I. KET QUA HOAT PONG SXKD, PAU TU NAM 2022

1. MJgt so chi tiéu chi yéu ve tai chinh :

Don vi tinh: Triéu do‘ﬁg

STT Chi tiéu Ngay 31/12/2021 | Ngay 31/12/2022
I | TAISAN
1 | TAI SAN NGAN HAN 155.326 169.520
1.1 | Tién va cac khoan tuong duong tién 27.131 34.522
1.2 | Cac khoan déu tu tai chinh ngén han -
1.3 | Cac khoan phai thu ngén han 71.245 84.928
1.4 | Hang ton kho 29.005 21.378
1.5 | Tai san ngén han khac 27.944 28.691
2 | TAI SAN DAI HAN 1.161.843 1.256.527
2.1 | Tai san c¢b dinh 525.290 502.420
2.2 | Chi phi XDCB dé dang 601.705 719.529
2.3 | Bt dong san dau tu :
2.4 | Cac khoan dau tu tai chinh dai han 2.151 2.151
2.5 | Tai san dai han khéc 32.696 32.425
TONG CONG TAI SAN 1.317.169 1.426.048
II | NGUON VON
1 | NO PHAI TRA 584.879 695.660
1.1 | No ngén han 47.288 41.321
1.2 | No dai han 537.590 654.339
2 | VON CHU SO HUU 732.290 730.387
2.1 | Vén dau tu ctia ch sd hiru 891.236 891.236
2.2 | L3 liy ké (158.945) (160.848)
TONG CONG NGUON VON 1.317.169 1.426.048
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2. M{t s6 chi tiéu kinh doanh chinh :

Don vi tinh: Triéu déng

- (%) SO | (%) SO
TT CHI TIEU TH 2021 | KH 2022 | TH 2022 | or” o | 20 2
1 |Téng doanh thu 74303| 103.591| 111.250 107 150
2 |LNTT kinh doanh 8.302| 15433 24.328 157 737
3 |LNTT hach toan (15.400)| (16.960)| (1.902) - -
4 Sgp Bt b o 23.890 | 24597 103

Pinh gia két qua hoat dong kinh doanh nim 2022:
Nam 2022, mac di Ban Piéu hanh d3 didu hanh hoat dong SXKD mét cach cén

trong, trién khai thuc hién ddy du, kip thoi Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong, cac Nghi
quyét va Quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri cling nhu cic Quy ché quéan 1y ndi bo, dua ra
nhimg quyét sach kip thdi, ding dén, dé xuét céc bién phéap, giai phap ning cao chét luong
dich vu nhim thu hut nhiu déi tuong khach hang. Tuy nhién, két qua hoat dong kinh
doanh dich vu golf nam 2022 chua dat ké hoach.

II. TINH HINH THU'C HIEN CAC CONG TAC NGHIEP VU

1. Vé nghiép vu ban hang, kinh doanh

Nam 2022 lugng khach du lich nuéc ngoai dén str dung dich vu (golf, luu tri...) & mic
thép, chua dat dugc nhu ky vong;

Viée dua 9 hé tiép theo sin Hoang Hau vao khai thac du kién thang 10/2022 nhung do
vuéng mic trong cong tac GPMB nén quy 11/2023 méi hoan thanh dua vao khai thac;
Cong ty da xay dung va dua vao sir dung by nhan dién thuong hiéu méi cia Royal Golf,
dAu tu hoan thién céc kénh truyén théng nhu website, fanpage,... nén dat dugc két qua
tot trong viéc truyén thong, quang céo va tuong tac vdi khach hang;

Ngoai viéc chdm séc khach hang 1a cac hoi vién, ndm 2022 Cong ty p dung mot s6
chinh séch wu dai nhu Play & Stay cho khéch nghi dudng két hop choi golf; 4p dung
chinh sach wu dai vé gia dich vu cho cac Hoi golf/ CLB golf khi t chuc giai du tai san
Hoang Gia. Viéc nay d4 mang lai nhiing hiéu tmg tich cuc.

Ngoai chét luong sén, chat luong cac dich vu, cinh quan luén duge Cong ty quan tdm

duy tri, cai thién do d6 tang tinh canh tranh thu hut khach dén san;

Thang 5 nam 2022, Cong ty dua nha hang s6 2 vao hoat dong tao thuan loi cho khach
hang trong viéc su dung dich vu dn ubng.

2. V& cong tic ddu tw xiy dung:

Céng ty tich cuc phdi hop véi chinh quyén cac cp cla tinh Ninh Binh d trién khai
cdng tac giai phong mit bang phuc vu thi cong hoan thién Dy 4n san golf Hoang Hau;
Phéi hop cép nhat ké hoach str dung dat cac du an vao ké hoach st dung dat cép huyen,
cép tinh Ninh Binh nam 2022;

Hoan thanh thu tuc phéap ly mot s6 hang muc du 4n, cu thé: (1) Piéu chinh cuc bd Quy
hoach chi tiét 1/500 Zone 2; (2) Puoc phé duyét quy hoach chi tiét 1/500 Zone 3B: (3)
Puoc cap phép xdy dung cho Zone 3B.

Vé hoat dong dau tu nam 2022 da thyc hién cac hang muc cong trinh sau day:
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+ Hoan thanh 9 hd sau san Hoang Hau (H6 10-18) va hé 16, 17 san Ddi vua. Hoan
thanh hé théng chiéu sang 10 hé (H6 10-18 sin Hoang Hau, Hb 16 san Péi Vua),
xdy dung hang rao san golf, hoan thanh cdc hang muc con lai ctia dudng xe dién....

+ Hoan thanh hang muc 08 cin biét thu tai Zone 3B; Trién khai xdy dung Ha tﬁng k¥
thudt khu Zone 2, Zone 4;

+ Hoan thanh nha hang sb 2 dwa vao khai thac;

+ qu‘m thanh géi thau Thi céng san tap golf tai Péng Anh, Ha N&i; Hoan thanh cac g0i
thau Cay xanh, canh quan tai Khu cong nghiép Gian Khau, ..

Vé tdng gié tri giai ngan thuc hién nam 2022 la 147 ty ddng.

k A r : r A
3. Ve cong tac to chire - nhan sy

a) T chire:

Nam 2022, by may td chuc tiép tuc hoat dong bn dinh. Coéng ty van duy tri cac hoat
dong thuong xuyén vé xay dung va phat trién ngudn nhan luc, cham lo doi séng CBNV.

Coéng téc tuyén dung, sir dung lao ddng tuén thu theo Bo luat Lao dong va chinh sach
ctua Cong ty, uu tién nguoi lao ddng dia phuong thudc ving du 4n va ngudi lao dong cé
trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat cao, c¢é nhiéu kinh nghiém céng tac;

Ché d6 hop ddng lao dong 4p dung linh hoat cac hinh thitc hop ddng lao déng theo quy
dinh cua B0 luat Lao d6ng va cac van ban phép luét lién quan, HDLD khéng xac dinh
thoi han, hop ddng c6 thoi han va hop ddng khoan san phim, hop dbng partime, mua vu
phu hop véi loai hinh kinh doanh dich vu golf;

Cong ty dam bao viéc lam dn dinh, diéu kién lam viéc dugc bao dam, dugc trang bi day
di bao ho lao dong. Tién luong ciia ngudi lao dong dugc thanh toan day du, dung han.
Thu nhdp binh quin cia CBCNV nim 2022 la 6,044 triéu dong/nguodi/thang, ting 3%
so voi nam 2021;

ba tuyén dung va dao tao, bd tri lao dong dap ung nhu cau hoat dong kinh doanh dich

vu ndi chung cling nhu ddp ing nhu cau lao dong dé van hanh khai thac céc co s& vat
chat mai dugce dau tu;

Ché db chinh sach dbi véi nguoi lao ddng duge thuc hién theo ding qui dinh ctia Bo
luat Lao dong, Luat Cong doan, Ludt BHXH nhu: tuyén dung, hop ddng lao dong, ché
d6 BHXH, BHYT, BHTN va kinh phi Cong doan. S§ liéu trich lap niam 2022 vé
BHXH, BHYT, BHTN, KPCD nhu sau:

o Bdo hiémxd hgi:  4.159.400.000 VND

e Bdo hiémy té : 722.700.000 VNP

e Bdo hiém TN . 240.900.000 VND
Kinh phi Céng doan:  490.800.000 VND

Cong: 5.613.800.000 VND

Céc hoat dong bao vé m6i truong dugc dam bao theo quy dinh ctia Nha nugce: quan tric
moi truon;, dinh ky 2 lan/ndm, thu gom xir ly rac thai sinh hoat, thu gom - chuyén giao
cho don vi ¢6 chirc ning xir ly rac thai nguy hai; phong chay chita chay, phong chéng
bao lut, thién tai; Duy tri ché d bao cdo, cong b théng tin t6i céc co quan quan ly nha
nude vé chimg khoan theo quy dinh; duy tri va giai quyét cac van dé lién quan véi cb
dong.
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- Céc t6 chirc chinh tri, chinh trj - x& hoi trong Cong ty hoat dong én dinh, cting Ban diéu
hanh Céng ty dinh huéng, gido duc chinh tri tu tudng cho ngudi lao ddng, chip hanh
cac quy dinh cua Phép luat, chu truong - chinh sach cua Pang va Nha nuée, tao moi
truong lam viéc lanh manh, doan ket, phén khéi thuc hién hoan thanh cdc chi tiéu
SXKD do Dai hdi ¢6 dong, HDQT giao.

- Ngay 14/3/2023, d4 t§ chirc thinh cdng Dai hdi Céng doan Céng ty 1an thir IV, nhiém
ky 2023-2028.

- Nhén su: Tong sb lao dong: Tai ngay 1/1/2022 = 575 lao déng, tai ngay 31/12/2022:
586 lao dong (tédng 11 ngudi).

- Cong tac dao tao: dao tao nang cao nghiép vu thuong xuyén cho ddi caddie; nghiép vu
cho céc cap quan ly/ gidm sat/ nhan vién khoi khach san, nha hang; dao tao k§y néng cho
cdng nhan bao dudng, bao tri, van hanh may méc, thiét bi, chdm sdc cé golf.

- Tbng quy tién lvong nam 2022: 40,2 ty ddng, thu nhép binh quén cla ngudi lao dong:
6.044.000 dong/ ngudi/thang

4. V& cong tac tai chinh ké todn
a) Két qua cong tac quan ly tai chinh va hach toan ké todn nam 2022
o Cong tdc td chirc by mdy ké todn va hach todn ké todn:

- Lép, luan chuyén va ghi sb ké toan day du, kip thoi, chinh x4c;

- Lap va trién khai cong téc kiém ké tai san, d6i chiéu cong no dinh ky;

- Tuén thu ddy du yéu cau vé géc chudn muc ké todn va ch,é d6 ké toan doanh nghiép Viéy
Nam hién hanh trong viéc t6 chirc \cc“)ng tac tai chinh ké toén, thuc hién hach toén, ké
toan va lép cé’c bao céq tai chinh day du hang qu}"'dém bao tinh chinh xac, trung thuc,
hop phap. Trién khai ké hoach soat xét ban nién, ki€ém toan dgc lap BCTC nam 2022.

o Cong tac qudn ly tai chinh:

- C‘e“ln dbi nguén thu, dam bao nguén chi phuc vu cho hoat dong kinh doanh, thanh toé'n
day du ché do gho nguoi lao dong, nghia vu véi ngan sach nha nuéce va cong ng véi doi
tac, nha cung cép;

- Xay dung hé théng miu biéu chimg tir, bdo cdo dinh ky tinh hinh quén ly vén dau tu dy
an theo cac quy dinh hién hanh;

- Thu xép kip thoi cac ngudn vén dap img nhu cdu SXKD va dau tu.

o Cong tic qudn tri trong linh vuec tai chinh doanh nghiép:

- Kiém soat chi phi theo quy triqh mua hang da duoc ban hanh Timg bude xdy dung va
hoan thién c4c dinh muc kinh té k¥ thuat phu hop vdi timg do6i tuong;

- Lép céc bao céo ké hoach, béo céo phan tich hoat ddng cua Cong ty trong cac thoi ky;

- Kip th&i nhén dinh, danh gia kha nidng hoan thanh ké hoach, diéu chinh phuong 4n kinh
doanh kha thi;

- Timg budc kiém soat nhdm gidm chi phi vat tu, cdng cy, chi phi hanh chinh;

- Thuong xuyén lap va thuc ,hién céc ké hoach tai chinh ngén han d& c6 ké hoach thu chi
hop 1y, st dung hiéu qua von luu dong:

- Dam bao chi ddu tu mua sdm mdi, chi phi bao dudng sin co, chi phi stra chita may moéc
thiét bi phuc vu kinh doanh dich vu sén golf;

- Béo céo tinh hinh tai chinh Cong ty dép ing yéu cau ciia HDQT, Ban kiém soat.

b) Thue hién nghia vu véi ngan sich:



- Cong ty da ké khai, ndp ddy du cac khoan thué theo quy dinh, cu thé:
o Sb thué phai ndp nam 2022 la: 25.009.700.000 dong

o S6 thué da ndp/khdu trir ndm 2022 1a:  24.500.000.000 déng
- Tinh dén ngay 31/12/2022:
oS4 thué GTGT con duoc khéu tru: 27.500.000.000 déng

o Sb thué con phai nop la: 1.450.000.000 dong

5. V& hoat dong bao dudng sin cé
- Trong ndm 2022, Cong ty da déu tu cai tao nang cép co s& Vvét chét, trang thiét bi, mat

cd, cdy xanh, canh quan... tao diéu kién phuc vu tdt hon cho céac golfer khi choi golf,
ngay 29/4/2023 d4 khai truong dua vao khai thac 18 hé golf cia san golf Hoang Hau.

6. V& hoat ddng quan ly, bio dwdng va sira chira xe may thiét bi chuyén dung, ha ting
* - Thudng xuyén bao dudng, bao tri cdc hang muc cong trinh, co s& vét chat, hé théng
cung cép dién, nudc, hé théng tudi, cac hé théng co - dién van hanh nha CLB dam bao
t6t cho hoat dong SXKD.

III. KET QUA SXKD, PAU TU GIAI POAN 2018-2023

1. Két qua thwe hién mdt s§ chi tiéu SXKD chinh qua céc nim

TT Chi tiéu DVT 2018 2019 2020 2021 2022
1 |S4 lugt khach Luot 38.639| 46.533| 46.606| 38.803| 48.844
2 |Téng doanh thu Triéu d 47.937| 59.984| 70.818| 74.303| 111.250
3 |Loi nhuan TTKD Triéu d 2.863|  5.198|  8.639|  8.302| 24.328
4 |Loi nhuan TTHT Tricud | (19.054)| (18.539)| (13.919)| (15.400)| (1.902)
5 [NOp NS (da nop/K.Trir) Triéu d 13.004 15.775] 23.127| 23.890| 24.597
6 |TNBQ ngudiLb Tr.d/ng/th 4,192|  5,419] 6,210  5,846| 6,044
7 |Pau tu Ty d 16 60 234 195 147

S6 luot khach tang truong binh quan nam la: 7%

Téng doanh thu ting truéng binh quin nim la: 24%
Loi nhuan TTKD tang hang ndm va tang binh quan nam la: 83%

TNBQ nguoi lao dong tdng trudng binh quan nam: 11%

Nop ngén sach ting truong binh quan nam: 18%

Loi nhuan TTHT vAn tiép tuc 13, tuy nhién s6 15 giam dan qua timg nam

2. M{t sb chi tiéu tai chinh nhiém ky 2018 - 2023 nhw sau:

Don vi tinh: Triéu déng

|
o Taingay | Taingay | Taingay | Taingay | Taingay
TT Chi tidu 31/12/2018 | 31/12/2019 | 31/12/2020 | 31/12/2021 | 31/12/2022
TAI SAN 881.322| 914.594| 1.120.737| 1.317.169| 1.426.048
I |TAI SAN NGAN HAN 79.035 80.307| 130.968 155.326| 169.520




1 T%én, céc khoan twong duong 6.855 10.395 10.046 27.131 34.522
tién

2 |[PAu tu tai chinh ngén han 24.500 | : » :
3 |Céc khoan phai thu ngén han L e g 56.696 55.133 71.245 84.928
4 [Hang tdn kho 9.154 9.051|  46.924|  29.005| 21.378
5 |Tai san ngén han khac 952 4.164|  18.864| 27.944|  28.691
I [TAI SAN DAI HAN 802.286| 834.286| 989.769| 1.161.843| 1.256.527
1 |Tai san cb dinh 475.111| 469.467| 530.908| 525.290| 502.420
2 |Tai san d& dang dai han 255.097| 294.563| 422.614| 601.705| 719.529
3 |Bét dong san ddu tu 32.088|  32.088 . . “
4 |Pau tu tai chinh dai han 2.151 2.151 2.151 2.151 2.151
5 |Tai san dai han khac 37.837)  36.015|  34.094| 32.696]  32.425

NGUON VON 881.322| 914.594| 1.120.737| 1.317.169| 1.426.048
I [NQ PHAI TRA 101.171| 152.983| 373.046| 584.876| 695.660
1 [No ngén han 17.500] 70.816.| 40373  47.288|  41.321
2 [No dai han 83.671|  82.166| 332.673| 537.590| 654.339
II [VON CHU SO HUU 780.150| 761.610] 747.691| 732.290| 730.387
1 |Vén du tu ciia cha sé hitu 891236/ 891.236| 891.236| 891.236| 891.236
2 L8 liy ké (111.085)] (129.625)| (143.544)| (158.945)| (160.848)

3. Mot s6 hoat dong déu tw chinh:

Cong ty tiép tuc thuc hién cac giai doan dau tu cia Dy 4n Trung tAm lién hop du lich va
thé thao san golf 54 16 hd Yén Thang va Du 4n khu du lich sinh théi hé Péng Thai, ngoai ra
cong ty dang tiép tuc nghién ciru ddu tu mot sb Du 4n khac. 29/4/2023, Cong ty da khai truong
dua vao khai théc kinh doanh 18 hé golf cta san Hoang Hau; nha hang s 2; mét s6 hang muc
biét thy nghi dudng. Dy 4n cua Céng ty c6 quy md 1én dugc phén ky dAu tu theo nhidu giai
doan, va s& con tiép tuc trién khai trong nhiéu nam tiép theo. Chinh vi vy nén hiéu qué san
xuét kinh doanh chua dat duogc ky vong cua cb dong cting nhu HPQT Céng ty. Loi nhuén
trude thué hach toan hang nam van bj 13, tuy nhién sb 16 da giam dén.

IV. PHUONG HUONG NHIEM VU KE HOACH HOAT DPONG NAM 2023, GIAI
POAN 2023-2028

1. Ve cong tac to chirc nhan sw

Tiép tuc kién toan, sép xép nhén su hop ly. Tang cudng cong tac tuyén dung, dao tao va
dao tao lai, xay dung ngudn nhan lyc ¢6 chat luong dé van hanh khai thac kinh doanh céc hang
muc cong trinh d dau tu.

Nang cao hiéu qua cdng tac quan ly, tlep tuc xay dung hoan thién céc ndi quy, quy ché,
quy trinh quan ly ndi by cong ty, ddm bao chip hanh ding diy du cac quy dinh ctia Phép luat.

Quan tAm cham lo doi séng vat chit va tinh thin cta nguoi lao dong. Cai thién didu
kién lam viéc va trang bi bao h¢ lao ddng. Cung cac t6 chirc doan thé chinh tri, x4 hoi Pang bo,
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Cong doan, Doan TN xéy dung mot tép thé doan két, trong sach, viing manh. Quyét tdm thuc
hién hoan thanh xuét sic cac nhiém vu SXKD, du tu theo nghi quyét cia PHPCPD va HDQT.

2. V& cong tac ké hoach tai chinh ké to4n

2.1 Cic chi tiéu ké hoach tai chinh, kinh doanh
Don vi tinh: Triéu dong

AN

&

I Thue hién Ké hoach -
TT Chi tiéu 2022 2023 Ty 1€ %
I | S6 lwot khach 48.844 64.000 131
II | Téng doanh thu 111.250 138.100 124
1 | Doanh thu tir HD SXKD chinh 107.422 134.583 125
2 | Doanh thu, thu nhép khac 288
3 | Doanh thu nhén truéc phan bd 3.540 3.517 99
II1 | Tong chi phi 113.152 151.814 134
1 | Chi phi hoat dong SXKD chinh 82.982 104.011 125
2 | Chi phi khéc 399
2 | Chi phi hach toén phén bd 29.771 47.803 161
IV | Loi nhuén
1 | Loi nhuén trudc thué kinh doanh 24.328 30.571 126
2 | Loi nhuan trude thué hach toan (1.902) (13.714)
V | Lao ddng, tién lwong
1 | Tong quy tién lwong, BHXH 48.256 53.973 111%
2 | Téng s6 CBCNV (Ngudi) 586 592 101%

2.2 Co s& xiy dung ké hoach SXKD nim 2023:

- Vé doanh thu: Pua vao khai thac di 18 hb cua san golf Hoang Héu tir quy I ndm 2023
va cac hang muc biét thu nghi dudng theo tién do dau tu hoan thanh.

- Vé chi tiéu chi phi: Duy tri chinh sach trd luong theo hiéu qua cong viée & khdi kinh
doanh. Tiét kiém tdi da chi phi bao dudng, sira chira, dich vu mua ngoai... Nam 2023,
chi phi bao dudng c6 tang do dua sin golf Hoang Héu di vao hoat dong, ddi voi san
golf Pdi Vua cé ngay cang thodi héa; chi phi bao dudng mdy méc thiét bj tang do may
da cli hong nhiéu. Chi phi dién ting do phuc vu hé thong tudi ¢é céc hd golf cua sén
golf Hoang Hau.

- Vé chi tiéu lgi nhuan hoat dong: Theo ké hoach, doanh thu tir hoat dong kinh doanh
chinh ting 27 ty ddng, chi phi ting 21 ty ddng do viéc bd sung nhéan sy, chi phi bao
dudng, van hanh san golf Hoang Héu, diéu chinh luong, BHXH theo quy dinh ctiia Nha
nuéce vé luong tbi thiéu ving. Dur kién loi nhuén hoat ddng nim 2023 dat 30,5 ty dong.

- V& chi tiéu loi nhuan hach toan: Nam 2023 s& tiép tuc trich khiu hao theo quy dinh véi
chi phi khéu hao TSCP udc tinh 45,8 ty ddng. Du kién 18 hach toan nim 2023 1a 13,7
ty dong.
3. Hoat dong van hanh, kinh doanh, khai thac sin golf 1
3.1 Kinh doanh dich vu golf:
- S0 lwot khach: 64.000 luot nam 2023, trong cac nam tiép theo phan dau dat ty 1é ting
dan hang nam t6i thiéu 10%.
- Thiét ké cac goi san phdm dich vu méi, cung cip nhiéu lva chon cho khéch hang.
- Tich cuc 4p dung cong nghé, thuong mai dién tir vao hoat dong kinh doanh.



- Lién két v6i cac sin golf dic biét 1a céc san golf trong khu vuc dé thuc hién chuong
trinh golf kéo dai mang lai nhiéu hon tién ich thu hut céc golfer.

- Mo& réng hop tac tim kiém nguon khach hang mdi, cac hoc vién golf, dai ly GolfTour.

- Hop tac véi cac don vi, cong ty ¢ thuong hiéu 16m, nhiéu khach hang cao cép.

3.2 Dich vu nha hang, khach san :

- Nang cao chat luong phuc vu, chat luong d6 an, chat luong phong nghi.

- Tiép thi td chirc su kién hoi nghi, hi théo, tdng két tri 4n khach hang.

- Ap dung cac chuong trinh wu dai dat tiéc két hop tham quan, trai nghiém tap golf...

3.3 Hoat dong thu phi thwdng nién va chuyén nhwong

- Thu phi thuong nién: Uu d4i ting voucher cho HV hoan thanh phi sém. Vi nhitng HV
ng phi s& dp dung bién phép tam ngung quyén HV.

- Chuyén nhuong Thé HV:'Két ndi, hd tro nhimg HV it choi golf chuyén nhuong cho
nhiing golfer c6 nhu cau dé tang lugt khéach cling nhu doanh thu tir phi.

3.4 Quan ly, van hanh san:

- Tiép tuc dao tao néng cao chét lvong nhan vién, cai ,tién cac quy trinh tac nghi€p ning
cao hiéu qua cong tac quan ly va tao su thuén tién nhat cho golfer khi choi tai san.

- Dat trong tdm vao chdm sdc, bao dudng mat sén co, gilf gin va tiép tuc trong moi, cai
tao néng cap h¢ thong sinh thai cdy xanh, hoa, canh quan moéi trudng cua sén. Xay dung
san golf Hoang Gia thanh m¢gt diém dén ua thich va than thién cia ngudi choi golf.

- Pau tu,bé sung, stra chira ning cip hé théng may chuyén dung bao dudng sén golf, dam
bao chat lugng chuyén mon cta san ¢ muc cao, dem dén su hai long cho khéch hang.

4. Hoat ddng quén ly va bdo dudng xe mady, vit tw, ha tAng: Tiép tuc thuc hién tt cong
viéc bao dudng sira chita hé thong xe mdy, thiet bi, ha tdng dam bao phuc vu hoat dong kinh
doanh golf va céc hoat dong quan ly, kinh doanh chung ctia toan cong ty.

5. Cong tac ddu tw xdy dung - gidi phong mit bing:

- Tjép tuc phdi hop chinh quyén céc cdp tinh Ninh Binh @ trién khai giai phong mat
bang cac hang muc du 4n trong cac giai doan dau tu tiep theo ciia Cong ty.

- Diéu chinh va cdp bd sung hd so dit dai du an cho phi hop v6i Quy hoach diéu chinh.

V. KET LUAN

Nam 2022, két qua SXKD cia céng ty da c6 su tién bd nhiéu mat: vé két qua kinh
doanh, doanh thu, quan ly chi phi, thu hut luong khach hang, tang chét lugng dich vy, canh
quan. Hoat dong dau tu tiép tuc phat trién, mot s6 hang muc du 4n dugc tiép tuc déu tu dua vao
khai thac kinh doanh.

Trong ndm 2023, Cong ty s& tiép tuc phat huy nhimg mat da lam tt trong nam 2022 va
nang cao hon nita hi€u qua hoat dong kinh doanh cta cong ty.

Trén déy 14 cdc ndi dung tom tit vé hoat dong cua Ban diéu hanh cong ty trong ndm
2022 va phuong huéng qhiém vu nam 2023, céc chi ti€u, khoi lugng, ké hoach cdng viéc cu thé
thuc hién theo Nghi quyet cuia PHPCD va HDQT.




QONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PV-INCONESS Dgclip — Tw do — Hanh phic

S6: U6 /2023/BC-BKS Ninh Binh, ngay 09 thdng 06 nim 2023

BAO CAO
KET QUA HOAT PONG KIEM TRA, GIAM SAT CUA BAN KIEM SOAT
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU PV-INCONESS

Cin cir:
- Luét Doanh nghiép, Diéu 1& Céng ty c6 phan Diu tw PV-INCONESS (“Céng ty”);
- Quy ché t4 chirc, hoat ddng ciia Ban Kidm soét (“BKS™).

BKS xin béo cdo Dai hoi dong c6 dong thuong nién (“DPHDCD™) nim 2023 vé két qua
kiém tra gi4m sét hoat déng quan ly, didu hanh, két qua san xuét kinh doanh nim 2022 va nhiém
ky 2018-2023, phuong huéng hoat dong nhiém ky 2023-2028, ké hoach hoat ddng ndm 2023, cu
thé nhu sau:

I. HOAT PONG CUA BKS NAM 2022:

Niam 2022, BKS d4 trién khai c4c hoat dong theo diing chirc nang, nhiém vu duge quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Céng ty va nhing quy dinh khéc ctia phap luét, quy dinh vé quan
tri ngi bd Coéng ty, cu thé nhu sau:

- BKS di thye hién gidm sét viéc tudn thu cdc quy dinh cua phép luét va Diéu 1¢ cua Cong
ty d6i véi Hoi ddng quan tri (“HPQT”) va Ban diéu hanh (“BPH”) trong viéc quan 1y va diéu
hanh Cong ty;

- Gidm sat viéc trién khai va két qua thuc hién Nghi quyét PHDCD nim 2022; Kiém tra,
ra soét cdc Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT v& trién khai Nghi quyét ctia DHPCD nim 2022,
d4nh gia chi tiét timg chi tiéu dat duoc, chua dat duoc va c6 ¥ kién véi HDQT, Ban diéu hanh;

- Thédm dinh bdo céo tai chinh (“BCTC”), phan tich d4nh gi4 tinh hinh tai chinh va bao
toan von, hiéu qué hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong d4u tu, tinh hinh quan ly cong ng va
khé ning thanh ton, phan tich nhing yéu té 4nh huéng dén két qua kinh doanh;

- V& kién toan BKS: Tai PHPCD nam 2022 ngay 30/6/2022, Dai hoi d biéu quyét mién
nhiém Ba Nguyén L¢ Hang va Bau bd sung Ong T6 Giang Nam 12 Kiém so4t vién nhiém ky 2018-
2023.

Két qua kiém tra, giam st ciia BKS vé hoat dong quan ly, dieu hanh SXKD, Piu tw
nam 2022:

1/ vé cong tac quan tri cia Hoi df‘mg quan tri:

HPQT gbm 06 thanh vién, trong d6 ¢ 01 thanh vién chuyén trach va 05 thanh vién khong
chuyén trach. Hoat ddng ctia HDQT trong nim phu hop véi quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cta
Cong ty, d4p ung kip thoi voi yéu cau quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty. Trong nam 2022,
HDPQT, Chu tich HBDQT quyét dinh mot sb vin dé quan trong lién quan dén hoat dong cua Cong
ty, cu thé nhu sau:
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- Chi dao BDH kiém soét c4c hoat d0ng tai chinh, bao toan va phat trién ngudn vén;

- Chi dao va yéu ciu BDH xay dyng va 1ap ké hoach v& chién luoc phét trién kinh doanh
trung va dai han, ké hoach SXKD hang ndm ctia Céng ty, dinh ky béo c4o két qua hoat déng SXKD
hang tudn, hang thang, hang quy;

- Quyét dinh c4c Du 4n d4u tu, gidm sat, theo ddi, chi dao kip thoi sdu st viée tridn khai
thuc hién du 4n cta Cong ty.

Panh gia:
+ Tung thanh vién HDQT d4 nd lyc thuc hién tét nhiém vu dugc phan codng.

+ HDQT 44 bam sét va thyc hién theo dting quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va céc vin
ban phdp luét c6 lién quan, Diéu 1& cong ty, Nth quyét DHPCP cia Cong ty, kip thdi hop ban va
ban hanh céc Nth quyét, quyét dinh c4c vén dé thudc thdm quyen cling nhu cac ndi dung dugc

DHDCD uy quyen tich cuc hd trg g1a1 quyét nhitng vuong méc trong qua trinh thuc hién, tao diéu
kién cho Ban diéu hanh thuc hién tot ké hoach san xuét kinh doanh, dau tur.

2/ Cong tic didu hanh hoat d9ng sin xuit kinh doanh ciia Ban diu hanh:

Trong ndm 2022, cac thanh vién trong BDH Céng ty d4 thé hién tinh thin trach nhiém cao,
sdu sat giai quyét kip thdi moi van dé phét sinh trong hoat d6ng san xuét kinh doanh, du tr ciia
Cong ty. Cu thé:

2.1 Céng tdc té chirc by mdy ké todn va hach todn ké todn, kiém todn BCTC:

- Dam béo nhan sy Phong Tai chinh- K& todn dép tmg yeu cdu cong tac ké toén cho hoat
dong san xuét kinh doanh va diu tu. Lap, ludn chuyén, va ghi sb ké toén day du, kip thoi, chinh
x4c moi hoat dong kinh té phaét sinh;

- Pi 14p hd so va trién khai cong tac kiém ké tai san, dbi chiéu cdng ng dinh ky;
- Pi 14p va trinh bay BCTC quy, 6 thang dau nim, BCTC nim 2022 va phdi hop don vi
kiém toan ddc l4p @& so4t xét BCTC 6 thdng d4u nam va kiém toan BCTC nim 2022;

- B6 tri bd phén ké toan riéng cho viéc hach to4n chi phi hoat dong ddu tw. Theo dai, phan
énh ddy du kip thoi, chinh xéc cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan dén hoat dong dau tu theo
quy dinh.

2.2 Céng tdc qudn ly tai chinh: _
- Tham gia ldp va td chire thuc hién ké hoach kinh doanh nim;

- Cén dbi ngudn thu, ddm bao ngudn chi phuc vu cho hoat dong kinh doanh, thanh todn
day du che dd cho ngudi lao dong, nghia vu véi ngan sach nha nuéce va cong ng véi dbi tic, nha
cung cip;

- X4y dung hé théng mAu biéu ching tir, béo céo dinh ky tinh hinh quan 1y vén dau tu dy
an theo céc quy dinh hién hanh;

- Thu xép kip thoi céc nguodn von dap img nhu cdu SXKD va diu tu.
2.3 Céng tdc quan tri trong linh viee tdi chinh doanh nghiép:

- Kiém so4t chi phi theo quy trinh mua hang & dugc ban hanh. Timg bude x4y dung va
hoan thién c4c dinh mic kinh t k¥ thuat phit hop véi timg d6i tuong;



7

o

-

-

Wek-o

- Lap céc béo cao ké hoach, béo céo phén tich hoat dong ciia Cong ty trong cic thoi ky
theo yéu cdu quan 1y;

- Kip thdi nhén dinh, dénh gid kha nang hoan thanh ké hoach, didu chinh phuong 4n kinh
doanh kha thi;

- Timg budc kiém so4t nhim gidm chi phi vat tw, cdng cu, chi phi hanh chinh;

- Thudong xuyén 14p va thuc hién cac ké hoach tai chinh ngén han dé ¢6 ké hoach thu chi
hop 1y, st dung hiéu qua vén lwu dong;

- Pam bdo chi dau tu mua sim méi, chi phi bdo dudng sén cd, chi phi sira chita may méc
thiét bj phuc vu kinh doanh dich vu san golf;

- Bdo cdo tinh hinh tai chinh Céng ty dap ting yéu ciu cia HDQT, BKS, cb déng 16n;
2.4 Céng tdc ché dj chinh sdch déi véi ngudi lao dong:
- V& tuyén dung lao dong ap dung theo B¢ luét lao ddng va chinh sich ctia Cong ty, wu

tién ngudi lao dong dia phuong thudc viing dy 4n va ngudi lao dong 6 trinh d6 chuyén mén, k¥
thuét cao, c¢6 nhiéu kinh nghiém cong tac;

- Ché do hop dong lao dong 4p dung linh hoat c4c hinh thitc Hop ddng lao dong theo quy
dinh cia B luat Lao dong va cac vin ban phép luét lién quan, phit hop véi timg vi trf cng viée
cu thé. |

- Cong ty dam bao viéc 1am én dinh, va trang bi ddy da bao hé lao dong theo quy dinh.

- Tién luong cla ngudi lao dong duoc thanh toén ddy du, dung han. Thu nhédp binh quén
nguoi lao dong ndm 2022 ting 25% so véi KH.

- Trong nim 2022, Céng ty d4 dwa vao sir dung mét s& phin mém nhdm quan ly, gidm sat
cac hoat dong nhu dich vu golf, dich vu phong nghi, dich vu &n uéng.

- Céc ché d6 chinh sach dbi véi nguoi lao dong duge thuc hién theo dung cac qui dinh cta
B0 luit Lao dong, Luét Cong doan, Luit BHXH.

2.5 Hoat dong kinh doanh golf:

- Ndm 2022 lugng khach du lich nuéc ngoai dén sir dung dich vu (golf, luu trd...) & mic
thép, chua dat duoc nhu ky vong;

- Viéc dua 9 hé tiép theo san Hoang Hau vao khai thac du kién thang 10/2022 nhung do
vuéng méc trong cong tic GPMB nén ngay 29/4/2023 méi hoan thanh dua vao khai thac;

- Cong ty da xdy dung va dua vao sir dung bd nhén dién thuong hiéu méi ctia Royal Golf,
d4u tu hoan thién cac kénh truyén théng nhu website, fanpage,.. nén dat dugc két qua tdt trong
viéc truyén théng, quang céo va tuong tac véi khéach hang;

- Ngoai viéc cham séc khéch hang 14 cdc hdi vién, ndm 2022 Cong ty ap dung mot s chinh
sach vu dai nhu Play & Stay cho khach nghi dudng két hop choi golf: 4p dung chinh sach wu dai
vé gia dich vu cho cac Hoi golf, CLB golf td chiic cac giai dAu tai sin Hoang Gia. Viéc nay da
mang lai nhitng hiéu ting tich cuc.

- Ngoai chit luong sén, chét luong céc dich vy, canh quan ludn duge Cong ty quan tAm
duy tri, cai thién do d6 ting tinh canh tranh thu hut khach dén san;

2.6 Hoat dong kinh doanh nha hang, luu trd nam 2022
3
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- Théng 5 ndm 2022, Cong ty dua nha hang sb 2 vao hoat dong tao thuén loi cho khich
hang trong viéc sir dung dich vu 4n udng.

- Thang 11/2022, Céng ty dwa 8 cin villa vao hoat ddng phuc vu nhu cdu ciia khach hang
st dung dich vu hru tri.

- Két qua kinh doanh, dich vu nhu sau:

+ 84 lugt khéach st dung dich vu nha hang dn uéng dat 112% ké hoach nam;
+ Ty 18 14p ddy phong dat 58% KH nam.

2.7 Vé hoat déng dau te ndm 2022:

- Cong ty t1ep tuc phdi hop v6i chinh quyén céc cdp cla tinh Ninh Binh & trién khai cdng
tac giai phéng mit bang phuc vu thi céng hoan thién Dy 4n sin Hoang Hau;

- Phéi hop cép nhét ké hoach sir dung dat céc du 4n vao Ké hoach sir dung dAt cip huyén,
cp tinh Ninh Binh nim 2022.

- Hoan thanh thu tuc phép 1y mét s& dir 4n, cu thé: (1) Piéu chinh cuc bd Quy hoach chi

tiét 1/500 Zone 2; (2) Bugc phé duyét quy hoach chi tiét 1/500 Zone 3B:; (3) Pugc cp phép xay
dung cho Zone 3B.

- V& hoat d6ng dAu tu nam 2022: da thuc hién dAu tur va khai thac mot s6 hang muc céng
trinh nhur 9 hé sau san Hoang Hau (H6 10-18) va hd 16, 17 sin Ddi vua. Hoan thanh hé théng
chiéu sang 10 hd (H6 10-18 san Hoang Hau, H5 16 san Pi Vua), xdy dung hang rao sén golf,
hoan thanh céc hang muc con lai ctia dudng xe dién; Hoan thanh 08 can biét thu tai Zone 3B; Trién
khai x4y dung Ha ting k¥ thuat khu Zone 2, Zone 4; Hoan thanh nha hang s 2;

- Hoan thanh géi thiu Thi cong sin tap golf tai Dong Anh, Ha N§i; Hoan thanh céc goi

- thau Cay xanh, canh quan tai Khu céng nghiép Gian Khiu, .

Dénh gia: Dat yéu cdu theo chi tiéu nhiém vu ké hoach ndm 2022 & c4 mang phép 1y du 4n
va mang thi cong x4y dung.

3/ V& thue hién Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong thwong nién nim 2022:
3.1 Thuec hién céc chi tiéu ké hoach sdn xudt kinh doanh naém 2022:

Don vi: Triéu dong

T CHI TIEU TH 2021 | KH 2022 | TH 2022 (Sog) g éoc/;)zgg
1 Téng doanh thu 74.303 103.591 | 111.250 107 150
¥ LNTT kinh doanh 8.302 15.433 24.328 157 293
3 | LNTT hachtoén (15.400) | (16.960) | (1.902) . -
4 | Nopnghnsich: DAndp/ | ,q gq i 24.597 i 103
| khau trir

3.2 Ddnh gid chung vé tinh hinh sén xudt kinh doarh ndm 2022 cia Céng

V¢ doanh thu: Téng doanh thu dat 107% ké hoach.

V& hiéu qua SXKD: Chi tiéu lgi nhuéin du vugt so véi ké hoach nim duge DHPCD théng

qua. cu thé: (1) Loi nhuin trrée thué kinh doanh dat 157°

4
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2021 dat 293%. (2) Loi nhufn tru6e thué hach toan: s6 13 thyc hién 1a: (1,9) ty ddng/ KH nim
2022 1a: (16,96) ty dong.

V& n6p nghia vu thué véi ngén sdch nha nude: Cong ty ndp day du, ding thoi han theo quy
dinh, ndm 2022 Céng ty da ndp/khiu trir 24,5 ty ddng;

4. V& B4o c4o tai chinh nim 2022:
4.1 Céng tdc Idp va kiém todn BCTC ndm 2022

BCTC két thiic ngay 31/12/2022 d duoc kidm toan bdi Cong ty TNHH kidm toan va tu
vin RSM Viét Nam - Chi nhanh Ha Noi;

BKS d4 xem xét va théng nhét véi BCTC cho nam tai chinh két thic ngay 31/12/2022 da
duoc kiém toan bai Cong ty TNHH kiém ton va tu vin RSM Viét Nam - Chi nhéanh Ha Noi;

Cong tac 18p va trinh bay BCTC phu hop v6i cac chuin muc ké toan Viét Nam, Ché do ké
todn doanh nghiép Viét Nam va céc quy dinh hién hanh ctia phap luét;

BCTC ciing dugc cong bd téi cac cb doéng mét cach dﬁy du, kip thoi theo quy dinh hién
hanh dbi véi cong ty dai ching quy mo6 1én.

4.2 Mt 56 chi tiéu vé tinh hinh tai chinh nim 2022:

Pon vi tinh: Triéu déng

STT Chi tiéu Ngay 31/12/2022 | Ngay 01/01/2022
I TONG TAI SAN 1.426.048 1.317.169
1 TAI SAN NGAN HAN 169.520 155.326

1.1 Tién va cac khoan tuong duong tién 34.522 27.131
1.2 | Céc khoan phai thu ng&n han 84.928 71.245
1.3 | Hang ton kho 21.378 29.005
1.4 | Tai san ngén han khac 28.691 27.944
2 TAI SAN DAI HAN 1.256.527 1.161.843
2.1 | Taisan cb dinh 502.420 525.290
2.2 | Tai san do dang dai han 719.529 601.705
2.3 | Céc khoan dAu tu tai chinh dai han 2.151 2.151
2.4 | Tai san dai han khac 32.425 32.696
II | TONG NGUON VON 1.426.048 1.317.169
1 NQ PHAI TRA 695.660 584.879
1.1 | No ngén han 41.321 47.288
1.2 | No dai han 654.339 537.590
2 VON CHU SO HU'U 730.387 732.290
2.1 | Vén du tr cia chu so hitu 891.236 891.236
22 | Lbliyké (160.848) (158.945)
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Tinh hinh tai chinh Cdng ty trong nim 2022 d3 c¢6 bién dong so voi ndm 2021, cu thé:
- V& Tai san: Tong tai san tai ngay 31/12/2022 tang 108,87 ty dong (tuong dwong 8%) so
v6i thoi diém 31/12/2021;

- Vé Nguon von: Tai ngay 31/12/2022 vén chi s& hitu chiém 51% (nam 2021 chiém 56%)
téng ngudn vén; No dai han chiém 46% (ndm 2021 chiém 41 %) téng ngudn vén.

Dénh gié: Tinh hinh tai chinh va ngudn vén cia Cong ty dam béo an toan.

. 8 Danh gia sw phéi hop hoat dfng gitra BKS v6i HDQT, Tong gidm dbc, cdc cdn bd
quan Iy va cb dong:

- Trong ndm 2022, gitta BKS véi HBQT BDH va céac can bd quan 1y 44 duy tri duge mébi
quan hé cong tic, phdi h0'p trén nguyén tic vi loi ich cua Céng ty, clia cb d6ng va tuan thi cc quy
dinh cta Phép luét, Pidu 18 va cac Quy ché ndi bd cta Cong ty.

- Péi véi cb d6ng: Trong nim 2022 va dén thdi diém chét danh sach cd ddng @ thuc hién
quyén tham du DHDCB ndm 2023, BKS chua nhin duoc don thu yéu cau hay khiéu nai cta ¢

d6ng hosc nhém ¢ d6ng c6 ty 1€ s& hitu va thoi gian nim gift theo quy dinh cia Phap luit va Diédu
1€ cta Coéng ty.

6. Mgt s6 kién nghi ciia BKS qua cng tic kidm tra, gidm sit:
- Kién nghi PHPCD tiép tuc ity quyén HPQT lua chon don vi kiém to4n doc 1&p c6 ndng
luc, uy tin thuc hién kiém todn BCTC nam 2023 cia Cong ty;

- Dé nghi Ban diéu hanh:

+ Tlep tuc xem xét d& xudt HDQT trién khai thuc hién céc ndi dung cu thé vé viée xir ly
céc tn tai vé du 4n, tai chinh, tai san, cdng ng.

+ Xéy dung, ban hanh céc dinh mirc kinh té k§ thust d giao khoan hodc quan 1y tét hon
cac chi phi c6 ty trong chi phi 1én nhu: quy luong, chi phi nguyén vét liéu, dd ding dung cy;

+ X4y dung quy ché tai chinh, quy ché chi tiéu ndi bd,...vv béo céo HDQT dé ban hanh
thyc hién nhdm dam bao hoat dong ctia Cong ty duge thuc hién théng nhét, hiéu qua;

II. KET QUA HOAT PONG KIEM TRA, GIAM SAT CUA BKS NHIEM KY 2018-
2023

1/ V& nhan sw BKS:

Tai Dai hoi dong cb déng thudng nién nim 2018 da biu BKS gdm 03 thanh vién sau day:
+ Ong Nguyén Vin Ty

+ Ong Pham Ngoc Hiép

+ Ba Lé Thi Thu

Trong nhiém ky 2018-2023 c¢6 04 Kiém so4t vién (Pham Ngoc Hiép, Lé Thi Thu, Nguyén

Lé Hancr Nouven Dinh Dai) di ¢6 don Xl’fl tr nhi€ém vi 1y do ¢4 nhén hodc do thav dcn thuvén

chuyén cong Lac va da dugc Pai hoi dong cb dong chap thuan. BKS tai thoi didm két thic nhiém
ky 2018-2023 gbm 03 thanh vién sau:

+ Ong Nguyén Vin Ty
+ Ong T6 Giang Nam
+ Ong Bach Quéc Vinh
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2/ Hoat djng cia BKS trong nhiém ky 2018-2023

- Phéan cong nhiém vu cho timg Kiém soét vién; hang nam 14p ké hoach céng tac, phén giao
nhiém vu cu thé cho timg Kiém soat vién, thuc hién kiém tra gidm sét hoat dong quan ly, diéu
hanh san xuét kinh doanh - d4u tu tai Cong ty;

- Giam sat viée chap hanh phép luit, Nghi quyét, Quyét dinh cta DHDCD, ctia HDQT
hang nam.

- Kiém tra, d4nh gi4 két qua hoat dng sén xuAt kinh doanh hang nim;

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thue va mie d6 than trong trong cong tac hach

toan ké toan, théng ke, lép BCTC hang ndm. Soat xét BCTC gifta nién d9, BCTC hang nim da
duoc kiém toan.

- Kién nghi véi HDQT, BDH vé& mot s van d cu thé tai Bo céo cia BKS trinh PHPCD
hang nam.

- Tham gia day du cac cude hop cua HPQT, céc cudc hop PHDCP. Trién khai hop it nhét
2 cudc/nam.
Danh gia:

- Cac Kiém soat vién déu khong lam viéc chuyén trach va khong 12 nguoi lao dong cia
Cong ty nén c6 khé khan nhét dinh khi thuc thi nhiém vu.

- Trong nhiém ky 201 8- 2023 nhiéu Kiém so4t vién da thay dbi nhw néu & trén, do véy timg
Kiém soét vién phai rét nd luc dé ném bit cong viéc, thuc hién nhiém vu.

- BKS véi HDQT, BPH va céc c4n by quan 1y d4 duy tri duge mbi quan hé cdng tac, phdi
hop trén nguyén tic vi loi ich cla Cong ty, cia cb ddng va tudn tha céc quy dinh ctia Phap luét,
Diéu 1& va cac Quy ché ndi bd cua Cong ty.

3/ Két qua kiém tra, gidm st nhiém ky 2018-2023 nhw sau:
3.1 Vé thuc hién mot s6 chi tiéu san xuét kinh doanh chinh qua cac ndm nhu sau:
DVT: Triéu dong

TT Chi tidu 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022
1 |Téng doanh thu 47937 | 59.984 | 70.818 | 74303 | 111.250
2 |Loi nhuén TTKD 2863 | 5.198 | 8.639 | 8302 | 24.328
3 |Loi nhusn TTHT (19.054) | (18.539) | (13.919) | (15.400) | (1.902)
4 |Nop NS (dandp/K.trir) | 13.004 | 15.775 | 23.127 | 23.890 | 24.597

- Téng doanh thu ting truéng binh quan nam la: 24%

- Loi nhudn TTKD tidng hang ndm va ting binh quin nim la: 83%

- Loi nhuan TTHT vAn tiép tuc 18, tuy nhién s6 15 giam dan qua ting nam

- NOp ngén séch tang trudng binh quan ndm: 18%

3.2 M6t s6 chi tiéu tai chinh nhiém ky 2018- 2023 nhu sau:




0N\

Don vj tinh: Triéu dé‘ng

i R i A A A T
A |TAI SAN 881.322] 914.594| 1.120.737| 1.317.169] 1.426.048
I |Taisan ngin han 79.035  80.307| 130.968] 155326 169.520
I |Taisan dai han 802.286 834.286 989.769| 1.161.843 1.256.527
B |[NGUON VON  881.322)  914.594 1.120.737| 1.317.169| 1.426.048
I |Ng phai tra 101.171)  152.983| 373.046| 584.876] 695.660
II [Vén cha s& hiru 780.150| 761.610 747.691| 732.290| 730.387
1 |Vén dAu tr ctia chi sé hir 891.236| 891.236| 891.236| 891.236| 891236
2 |L3 liy ké (111.085)| (129.625)| (143.544)| (158.945) (160.848)

3.3 Dénh gi4 vé hoat dong quan 1y va didu hanh Cong ty nhiém ky 2018-2023
- HDQT, Chu tich HPQT ludn ’theo déi va gia’ln‘l sét chat ché Ban Piéu he‘m’h Ve céc hoat
dong trong diéu hanh hoat d6ng san xuét kinh doanh - diu tu va thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi

ddng cé dong hang nam, Nghi quyét ctia HDQT.

- Ban Diéu hanh rit nd luc tron
bien dong cua thi truong va anh hudng

- Vie cdng b6 théng tin clia Cong ty thuc hién ding, du theo quy dinh.

. - Cdng téc hach toan ké todn tuan thu diing chu
BCTC hang nam dugce kiém todn, ngoai trir cdc vAn d

1

tac hach toén ké toan trong nhiém ky 2018-2023.
IV. PHUONG HUONG HOAT PONG CUA BKS
1/ Phwong hwéng hoat dong nhiém ky 2023 — 2028

by
A

€ dug
BCTC phan énh trung thue, hop ly tinh hinh tai chinh, ki
nop BCTC cho co quan thué ding quy 4

g trién khai hoat ddng kinh doanh - diu tu, tng phé véi
cua dai dich covid.

- Trong nhiém ky 2018-2023, BKS khon
SXKD ctia Cong ty. Moi hoat dong déu tuan thu
cua HDQT; BKS khong nhan thdy didu gi bt th
quén ly trong Cong ty; BKS cling khéng nhén duoc bét ky v kién, kién nghj ctia ¢ dong.

g phét hién trudng hop bét thudmg vé hoat dong
Phap lut, Nghi quyét cia DHDCD va Nghi quyét
uong trong quén ly va didu hanh va cac chire danh

an myc ké toan va ché ¢ k& to4n hién hanh.
¢ néu trong B4o c4o kidm to4n doc lap,
nh doanh, tién té ctia Cong ty. Cong ty
inh. BKS khéng phét hién sai st trong yéu nao vé cong

- Thyc hién dung, da chic nédng, nhiém vu ctia BKS theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;
hanh phép luét, Nghi quyét ctia DHDCD,
Nghi quyét cua HDQT, céc quy ché, quy dinh ndi by Céng ty;

Gidm sat c4c hoat dng ctia Cong ty trong viéc chip

- Phat huy hon nita viéc kidm tra,
doanh - dau tu, tinh hinh tai chinh cia Con

- Duy tri ché d6 hop dinh ky,

duy tri ché d¢ trao ddi thdng tin thudng xuyén gitta c4c thanh vién trong BKS.
2/ K& hoach hoat djng nim 2023

- Gidm sét viéc chdp hanh Ph
cia HDQT, BDH va can bd quéan ly C

- Soét xét BCTC quy, ban nién va nim ciia Cong ty;

8

giam sat, phan tich tinh hinh hoat ddng san xuit kinh
g ty, kip thoi dua ra y kién/dé xuit véi HDPQT va BDH;

tham gia dy dit cac cuge hop cia HDQT, cude hop PHDCD,

ip lugt, Didu 18, Nghi quyét PHDCD thudng nién nam 2023
ong ty;




- Gidm sét tinh hinh thuc hién k& hoach SXKD, dau tu nim 2023 da dugc DPHDCD théng
qua;

- Gidm st va kiém chimg tinh xéc thue ctia céc thong tin cong bd t&i cc cb dong cia Cong
ty cling nhu t6i cc co quan quén ly theo quy dinh;

- Tham gia cudc hop PHDPCP, céc cude hop ciia HPQT, céc hdi nghi 1ém ciia BPH lién
quan dén SXKD, quan tri, diéu hanh va du tr d 4n ciia Céng ty;

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép lujt va Diéu 1é Cong ty
Trén day 1a Bao céo két qua hoat dong kiém tra, giam sat cia BKS nam 2022 va nhiém ky
2018-2023, phuong hudng hoat ddng nhiém ky 2023-2028, ké hoach hoat dong nam 2023.
Kinh trinh Pai h¢i dng ¢b déng théng qua.

Xin trén trong cam on!

Noi nhéin:

- Nhuw trén;

- HDOT;

- Luwu: VT, BKS.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PV-INCONESS Dic lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 0% /2023/TTr-PVIN Ninh Binh, ngay 09 thdng 6 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO DONG

Viv: Thong qua Bao cdo tai chinh nim 2022 da dwgc kiém todn
va iy quyén cho HPQT lwa chon don vi kiém to4an BCTC nim 2023

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Cdn cir quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cdc van ban hudng dén cia cdc
B§, nganh trong linh vc tai chinh - ké todn;

- Ciin cit Piéu I¢ ciia Cong ty C6 phan Pdu tuw PV-INCONESS;

- Céin cit Bdo cdo tai chinh ndm 2022 ciia céng ty da dugc kiém todn.

Céng ty da co ban dat céc chi ti€u ké hoach do PHPCP thudng nién nim 2022
giao, mot sd chi tiéu tai chinh cu thé nhu sau:

Don vi tinh: Triéu dc‘;ng

STT Chi tiéu Ngay 31/12/2021 | Ngay 31/12/2022
I TAI SAN
1 | TAI SAN NGAN HAN 155.326 169.520
1.1 | Tién va céc khoan twong duong tién 27.131 34.522
1.2 | Céc khoan dAu tu tai chinh ngén han - .
1.3 | Céc khoan phai thu ngén han 71.245 84.928
1.4 | Hang tdn kho 29.005 21.378
1.5 | Tai san ngén han khéc 27.944 28.691
2 | TAI SAN DAI HAN 1.161.843 1.256.527
2.1 | Tai sén c6 dinh 525.290 502.420
2.2 | Chi phi XDCB do dang 601.705 719.529
2.3 | Bét dong san dau tu .
2.4 | Céc khoan du tu tai chinh dai han 2.151 2.151
2.5 | Tai sén dai han khéc 32.696 32.425
TONG CONG TAI SAN 1.317.169 1.426.048
II NGUON VON
1 | NO PHAI TRA 584.879 695.660
1.1 | No ngén han 47.288 41.321
1.2 | No dai han 537.590 654.339
2 | VON CHU SO HUU 732.290 730.387
2.1 | Vbn dAu tu ctia chd s& hitu 891.236 891.236
2.2 | L3 liy ké (158.945) (160.848)
TONG CONG NGUON VON 1.317.169 1.426.048

(Ngudn: Bdo cdo tai chinh nam 2022 dé dugc kiém todn).



Kinh trinh Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2023 xem xét thong qua:

1. Théng qua Béo cdo tai chinh dugc 1ap theo cac chuén muc ké toan Viét Nam (VAS)
va hé thong ké toan doanh nghiép cho nim tai chinh két thiic ngdy 31/12/2022 ciia
Cong ty co phan déu tu PV-INCONESS da dugc kiém toén bdi Cong ty TNHH
kiém toan va tu vn RSM Viét Nam — Chi nhénh Ha Noi.

2. Uy quyen cho HBQT cong ty quyét dinh lwa chon Cong ty Kiém toan doc 1ap thue
hién kiém todn BCTC cta cdng ty ndm 2023.

Tréan trong!

Noi nhin:
- Nhur trén;
- VT lvu.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU PV-INCONESS Doc 1ip - Tw do - Hanh phiic
S6: 0§ /2023/TTr-PVIN Ninh Binh, ngay (4 thing 6 ndm 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
V/v: Thong qua Piéu 1¢ Cong ty sira doi
va cdc Quy ché quan Iy ndi by Cong ty

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Can cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020;
- Can cit Piéu I¢ ciia Cong ty C6 phdn Péu tw PV-INCONESS (“Céngty”).

Diéu 1¢ Cong ty duoc théng qua tai Pai hoi dong cé déng thuong nién (“DHDCD”)
nam 2020, tir &6 dén nay d& c6 mot sb thay ddi vé& mit phép luat lién quan dén cong tic quan trj
doanh nghiép quy dinh tai: Luat Doanh nghi€p ngay 17/6/2020; Luét Chimg khoan ngay
26/11/2019 va céc van ban huéng dén thi hanh, do d6 cAn thiét phai sira déi Didu 18 cong ty
cling nhu cac Quy ché quén 1y ni bd ciia Cong ty d& phit hop véi cac quy dinh ctia phap luat.

Hoi dong quan trj Cong ty kinh trinh Dai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2023 xem
xét thong qua:

1. Diéulé Cong ty cb phén Dau tu PV-INCONESS (stra dbi);
2. Quy ché ngi bd vé& quan trj Céng ty (sira dbi);

3. Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri (sira d6i);

4. Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat (stra dbi);

5. Quy ché cong bd thong tin;

Kém theo 12 Tai liéu Dy thao Piéu 1é Cong ty va cac Quy ché quan ly ndi bd ctia Cong

ty.
Trén trong!
CONG TY
Noi nhin: CO PHA
- Nhu trén; DAL

- VT luu.

~



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

ks

PIEU LE
CONG TY CO PHAN PAU TU PV-INCONESS

Puegc xdy dung theo quy dinh va huéng dan tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP
ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii va Théng tw s6 116/2020/TT-BTC
ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh

Piéu 1é nay dwoc théng qua tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong thwong nién ndm 2023
ngay 30/6/2023

Ninh Binh, thang 6/2023
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PHAN MO PAU

Diéu 1& nay duoc thong qua tai Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong (PHDPCD)

thudng nién niam 2023 ctua Cong ty ¢ phin Dau tu PV-Inconess, to chirc ngay 30 thang 6 nim

2023.

Chuong I
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 18 nay, nhimg thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

)

k)

“Piéu 18” 1a Diéu 1¢ ctia Cong ty co phan Dau tw PV-INCONESS;
“Cong ty” 1a viét tat cua Cong ty cd phan Pau tu PV-INCONESS;

“Vén diéu 18” 13 tong ménh gia c6 phan da ban hodc dugc ding ky mua khi thanh lap
Cong ty va theo quy dinh tai Picu 6 cua Diéu 1€ nay;

“Vén ¢6 quyén biéu quyét” 1a vén cd phan, theo d6 nguoi sé hitu c6 quyén biéu
quyét ve€ nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cia PHPCD;

“Luét Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nuéc
Cong hoa X3 hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

“Luat Chirng khoan” 1a Luat Chtng khoan sé 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi nude
Cong hoa X3 hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

“Viét Nam” la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

“Ngay thanh 1ap” la ngay Cong ty duoc cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
lan dau;

“Nguwdi diéu hanh” 1a Tong Giam dbc (TGD), Pho Tong Giam déc (Pho TGD), Ké
toan truong va ngudi didu hanh khac thudc tham quyén bo nhiém cua HPQT va TGD;

“Nguoi quan ly” 12 nguoi quan 1y Cong ty, bao gdm Chu tich HDQT, thanh vién
HDBQT, TGP va ca nhan gilt chirc danh quan 1y khac thudc tham quyén bd nhiém cua
HDQT;

“Nguoi ¢6 lién quan” 13 ca nhan, t6 chic dugc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Chutng khoén;

“C0 dong” 1a ca nhan, to chtrc s& hiru it nhat mgt c6 phan cua Cong ty;

“C6 dong sang 1ap” 1a c6 dong so hitu it nhat mot cd phan pho thong va ky tén trong
danh sach c6 dong sang lap ctia Cong ty;

“C6 dong 16n” 1a c¢d dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chimg khoén;

“Thoi han hoat dong” 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Piéu 2
Diéu 1€ nay va thoi gian gia han (néu c¢6) dugc DPHPCD cua Cong ty thong qua;

“Sé giao dich chirng khoan” 1a S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty
con.

“PHPCP” c6 nghia 14 Pai hoi dong cd dong ctua Cong ty.
“HPQT” co6 nghia la Hoi dong quan tri ciia Cong ty.
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s)  “BKS” c6 nghia la Ban Kiém soat cia Cong ty.

t)  “TGD” c6 nghia 1a Téng Giam déc cia Cong ty.

Trong biéu 1¢ nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac bao
gom ca nhiing stra doi, bo sung hodc van ban thay the.

Céc tiéu dé (Chuong, Diéu cua Diéu 1& nay) duoc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh hudng t6i ndi dung ctia Diéu I¢ nay.

Chuwong 11

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,
_DIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG
VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va

thoi han hoat dong cia Cong ty
Tén Cong ty:
- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DAU TU PV-INCONESS
- Tén Cong ty bang tiéng Anh: PV-INCONESS INVESTMENT CORPORATION
- Tén Cong ty viét tit: PV-INCONESS

Cong ty 1a cong ty cd phan ¢ tu cach phap nhan phu hop v6i phap luat hién hanh coa Viét
Nam.

Tru s¢ dang ky cua Cong ty la:

- Dia chi tru s¢ chinh: Thon 4B, xa BDong Son, thanh phé Tam Diép, tinh Ninh Binh,
Viét Nam.

- biénthoai :0229 3776460 /0229 3787440
- E-mail : pvin@pv-inconess.com.vn
- Website : http//www.pv-inconess.com.vn

Cong ty co thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thuc
hién cac muc tiéu hoat dong cta Cong ty phu hop véi quyét dinh cia HPQT va trong
pham vi luat phéap cho phép.

Trur khi chdm dut hoat dong trude thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 56 hoic gia han hoat
dong theo quy dinh tai Piéu 57 Diéu 1¢ nay, thoi han hoat dong cua Cong ty 1a vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

l.

Cong ty c6 hai (02) nguoi dai dién theo phap luat.

Chu tich Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc 1a nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong
ty. Nguoi dai dién theo phap lut ciia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1& nay phai thuong
tra & Viét Nam va phai ty quyén bang vin ban cho nguoi khac thyc hién quyén va nghia
vu cua nguoi dai dién theo phap luat khi xuét canh khoi Viét Nam. Truong hop nay, nguoi
dai dién theo phdp luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vy da
iy quyén. Néu hét thoi han ty quyén ma nguoi dai dién theo phap luat chua trd lai Viét
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Nam va khong c6 ty quyén khac, nguoi dugc Gy quyén van tiép tuc thuc hién cac quyén
va nghia vu ciia nguoi dai dién theo phap luat trong pham vi da duoc Gy quyén cho dén khi
nguoi dai dién theo phap luat tro lai lam vi¢e, hoac cho dén khi HDbQT quyét dinh cu
nguoi khac lam nguoi dai dién theo phap luét cua Cong ty.

2. Trach nhiém cua nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty

a) Thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao mdt cach trung thyc, can trong, tdt nhat
nham bao dam loi ich hop phap cua Cong ty;

b) Trung thanh véi loi ich cua Cong ty; khong str dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh
doanh ctua Cong ty, khong lam dung dia vi, chirc vu va stir dung tai san ctia Cong ty dé
tu 1g1 hodc phuc vu loi ich cua to chirc, ¢4 nhan khac;

¢) Thong bao kip thoi, day du, chinh xac cho Cong ty vé viéc ngudi dai dién d6 va ngudi
c6 lién quan cua ho lam chu hodc c6é c6 phan, phan von gop chi phoi tai cdc doanh
nghiép khac.

3. Ngudi dai dién theo phap lut ciia Cong ty chiu trach nhiém c4 nhan dbi véi nhing thiét
hai cho Cong ty do vi pham nghia vu quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty dugce hudng cac ché do luong, thudng, cong tac
phi theo quy dinh tai Quy ché lwong ciia Cong ty.

Chuong 111
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty la:

a) Hoat dong cua céc co so td chuc cac sy kién thé thao trong nha hoac ngoai troi: San
golf va Dich vu san golf dat ti€u chuan quoc té;

b) Xay dung cong trinh cong nghiép va dan dung;

¢) Xay duyng nha cac loai;

d) Phadg;

e) Chuan bj mat bang;

f) Hoan thién cong trinh xay dung;

g) Ban buodn 6 t0 va xe c6 dong co khac;

h) Ban budn dd ubng;

i) Hoat dong dich vu hd tro khac lién quan dén van tai: Pai Iy vé may bay;
j)  Nha hang va cac dich vu an uéng phuc vu luu dong;

k) Ban I¢ luong thyc trong céc cura hang chuyén doanh;

1) Van tai hang hoa bang duong bo;

m) Dich vu luu trii ngan ngay: Khach san, nha nghi;

n) Cho thué xe c6 dong co;

0) Diéu hanh tua du lich: Kinh doanh Iit hanh néi dia, lit hanh quéc té;

p) TO chue gidi thi¢u va xuc tién thuong mai;
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q) Trong trot, chan nudi hdn hop;

r) Kinh doanh bAt dong san, quyén su dung dét thude chu so hitu, chu st dung hoac di
thué;

s) Xuét nhap khau cac mat hang cong ty kinh doanh.

Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty la:

a) Thu loi nhuan ti da;

b) Khéng nging nang cao loi ich cia cac C6 dong;

¢) Tao cong an viéc lam, nang cao thu nhép va tinh than cua nguoi lao dong;
d) Phat trién Cong ty ngdy cang 16n manh;

e) Dong gop cho Ngan séch Nha nudec.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng ciia Cong ty

1.

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Piéu
1é nay da ding ky, thong béo thay d6i ndi dung dang ky véi co quan dang ky kinh doanh
va dd cong b trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qudc gia. Truong hop Cong ty
kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Cong ty phai dap Gmg du diéu kién
kinh doanh theo quy dinh ctia Luét dau tu, phap luat chuyén nganh lién quan.

Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong céc nganh, nghé khac dwoc phap luat
cho phép va dugc PHDPCD thong qua.

Chuong IV
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Dieu 6. Von diéu I¢, co6 phan, co dong sang lap

1.

Vén diéu 1é cua Cong ty 1a: 891.236.000.000 ddng (Bang chir: TAm tram chin muoi mt ty
hai trim ba muoi sau triéu dong).

Tong s6 von didu 1¢ ciia Cong ty dugc chia thanh: 89.123.600 c6 phan (Bang chit: Tam
muoi chin triéu mot trim hai muoi ba nghin sau trim ¢ phan) véi ménh gia la: 10.000
dong/cod phan.

Cong ty c6 thé thay doi von diéu 1& khi dugc PHPCPD thoéng qua va phu hop véi cac quy
dinh cua phap luat.

Céc cb phan ciia Cong ty vao ngdy thong qua Diéu 1& ndy déu 13 ¢6 phan phd thong. Cac
quyén va nghia vu ctia ¢6 dong ndm giit ¢6 phan dugc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Diéu
1€ nay.

Cong ty ¢ thé phat hanh cac loai c¢6 phan wu dai khac sau khi ¢6 sy chip thuan cua
DHDCD va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

Tén, dia chi, s6 luong c6 phan va cac thong tin khac vé c6 dong sang 1ap theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép. Tai thoi diém thong qua Diéu 1é nay, khong co c6 dong sang 1ap nao
con s¢ hitu co phan cua cong ty.

C6 phan phd thong phai dugc wu tién chao ban cho cac cd dong hién hitu theo ty 18 trong
ung vai ty 1€ s¢ hitu c6 phan phd thong cia ho trong Cong ty, trir truong hop DPHDCD
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quyét dinh khac. S6 ¢6 phan c6 dong khong dang ky mua hét s& do HPQT cua Cong ty
quyét dinh. HPQT c6 thé phan phdi sb6 ¢ phan d6 cho C6 dong va ngudi khac voi cac
diéu kién va cach thirc ma HPQT thay 1a phu hop nhung khéng thudn loi hon so véi
nhitng diéu kién da chao ban cho cac ¢6 dong hién hiru trir truong hop DPHPCD c6 chip
thuan khac.

Cong ty c¢6 thé mua cd phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc duoc
quy dinh trong Diéu 18 nay va phap luat hién hanh.

Cong ty c6 thé phat hanh céac loai chimg khoan khéac khi dwgc PHDCD thong qua va phu
hop voi quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7. Chirng nhan cb phiéu

1.

Co6 dong cua Cong ty dugc cap ching chi hodc chung nhan ¢6 phi€u tuong tng véi s6 ¢o
phan va loai ¢ phan s¢ hiru.

C6 phiéu 1a loai ching khoan x4c nhan quyén va loi ich hop phap ciia ngudi sé hiru ddi
v6i mot phan von c6 phan cia to chtrc phat hanh. C6 phiéu phai c6 day du cac ndi dung
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Lu4t Doanh nghiép.

Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay thanh toan day du tién mua c6 phan theo quy
dinh tai phuong an phat hanh ¢ phiéu ctia Cong ty (hodc thoi han khac theo diéu khoan
phat hanh quy dinh), ngudi sé hitu s6 c6 phan duoc cap chimg nhan c6 phiéu. Nguoi so
hitu c6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhén c¢6 phiéu.

Trudng hop chimg nhan co phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc khac
thi c6 déng duogc Cong ty cip lai ching nhan c¢d phiéu méi theo dé nghi cua cb dong do.
Pé nghi ctia ¢6 dong phai bao gdm cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c¢6 phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc khéc;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhimng tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu méi.
Nguoi s¢ hitu chung chi cd phiéu vO danh phdi tu chiu trach nhiém vé viéc bao quan
ching chi va Cong ty s€ khong chiu trach nhiém trong cac truong hop chimg chi nay bi
mat cép hodc bi str dung vé1 muc dich ltra ddo.

Piéu 8. Chirng chi chimg khodn khac

Chumng chi trai phiéu hodc chimg chi chimg khoan khac ciia Cong ty duoc phat hanh c6
chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luat va dau cua Cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhwong c6 phin

l.

Tt ca cac co phan dugc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 1¢ nay va phap luat c¢6 quy dinh
khac. Co phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich ching khoan dugc chuyén
nhuong theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan va thi trudng chimg khoan.

C6 phan chua duoc thanh toan dy du khong dugce chuyén nhuong va hudng cac quyén loi
lién quan nhu quyén nhén cb tirc, quyén nhan cd phiéu phat hanh dé ting vén c6 phan tir
ngudn vén cha sé hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 10. Thu hdi c6 phin

l.

Trudng hop c¢6 déng khong thanh toan ddy du va ding han s tién phai tra dé mua co
phiéu, HDQT thong bdo va c6 quyén yéu cau c6 dong do thanh toan so tién con lai va chiu
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trach nhiém twong Gmg véi tong ménh gia c6 phan di ding ky mua dbi véi nghia vu tai
chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

Thong bao thanh toan néu trén phai ghi 16 thoi han thanh toan moi (ti thiéu 1a 07 (bay)
ngay ké tir ngdy guri thong béo), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi 13 trudng hop
khéng thanh toan theo diing yéu cdu, s6 ¢ phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

HDQT c6 quyén thu hdi cac cb phan chua thanh toan day du va dung han trong truong hop
cac yé€u cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

C6 phan bi thu hdi duoc coi 1a cac ¢ phan dugc quyén chiao ban quy dinh tai khoan 3
Diéu 112 Luat Doanh nghiép. HPQT c6 thé truc tiép hodc Gy quyén ban, tai phan phdi
theo nhitng diéu kién va cach thirc ma HDPQT thay 1a phu hop.

C6 d6ng ndm giir c6 phan bi thu hoi phai tir bo tu cach cd dong dbi véoi nhitng cb phan do,
nhung van phai phai chiu trach nhiém tuong tng véi tong ménh gia ¢ phan di dang ky
mua ddi v6i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo quyét
dinh cia HPQT ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. HPQT c6 toan
quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gié tri c¢b phiéu vao thoi diém thu hoi.

Thong bao thu hdi dugc giri dén ngudi ndm gitr ¢6 phan bi thu hdi trude thoi diém thu hoi.
Viéc thu hoi van co hiéu luc ké ca trong trudng hop 6 sai sot hodc bat can trong viée gui
thong béo.

Chuong V
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Dieu 11. Co cau to chire, quén tri va kiem soat

Co cau t6 churc quan ly, quan tri va kiém soat cua Cong ty bao gom:

1.

2
3.
4

Pai hoi dong c6 dong (PHPCP);
Hoi dong quan trj (HPQT);

Ban kiém soat (BKS);

Téng Giam doc (TGD).

Chuong VI
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 12. Quyén cia co dong

l.

C6 dong phd thong co cac quyén sau:

a) Tham dy, phat biéu trong cudc hop DHDCD va thyc hién quyén biéu quyet truc tiép
hodc thong qua nguoi dai dién theo uy quyén hodc hinh thirc khac do Diéu 18 cong ty,
phap luat quy dinh. Mdi c6 phan ph thong c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan cb tirc voi muc theo quyét dinh cia PHPCD;

¢) Uu tién mua c6 phdn méi twong tmg voi ty 16 sé hiru c6 phan phd thong cia timg cb
dong trong Cong ty;
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d)

g)

h)

)
k)

)

Tu do chuyén nhuong ¢d phan cua minh cho nguoi khac, trur truong hop quy dinh
tai khoan 3 biéu 120, khoan 1 Bicéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan;

Xem xé&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cd
dong c6 quyén bicéu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac cia minh;

Xem xét, tra ciru, trich lyc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop PHPCD va
Nghi quyét PHDCD;

Khi Cong ty giai t‘hé hodc pha san, duoc nhan mdt phan tai san con lai twong Gmg véi
ty 1€ s hitu ¢6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai cd phan trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép;

Dugc d01 xt binh diang. M&i ¢d phan cua cung mot loai déu tao cho cd dong s¢ hitu
cac quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai ¢6 phan
uu dai, cac quyén va nghia vu gan hen v6i cac loai ¢o phan wu dai phai dugc PHPCD
thong qua va cong bd day di cho c6 dong;

Pugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd
theo quy dinh cta phap luat;

Bugc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, hity bé nghi
quyet, quyéet dinh cia PHPCD, HPQT theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Céc quyén khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

2. C6 dong hodc nhom cb dong s¢ hitu tir 05% tong sd cd phan phd thong trd 1én co cac
quyén sau:

a)

b)

d)

e)

Yé}l cau HDQT thuc hién viéc triéu tap hop PHDCD theo cac quy dinh tai khodn 3
Dbiéu 115 va biéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ctru, trich luc sd bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, bao cao
tai chinh ban nién va hang nim, bao cdo ctia BKS, hop dong, giao dich phai théng qua
HDQT va tai liéu khéc, trur tai li¢u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh
doanh cua Cong ty;

Yéu cau BKS kiém tra tung van dé cy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu ciu phai bang van ban va phai bao gdm cac
noi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, 5O glay to phap ly cua ca nhan
dbi voi co dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cua t6
chire, dia chi tru s¢ chinh d01 v6i o dong 1a to chirc; s6 lugng cb phan va thoi diém
dang ky cb phan cua tung ¢ dong, tong so cd phan cua ca nhom c6 dong va ty 1€ so
hiru trong tong s6 c¢b phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muyc dich kiém tra;

Kién nghi van d¢ dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va
duogc giri ¢én Cong ty chdm nhat 1a 03 (ba) ngay lam vi€c tru6c ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong, sb luong timg loai cd phan cua co dong, van dé kién nghi
dua vao chuong trinh hop;

Cac quyén khéac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. Cb dong hodc nhoém cb dong so hiru tir 10% tdng sd cd phan phd thong trd 1én c6 quyén dé
ctr ngudi vao HPQT va BKS. Viée dé ctr nguoi vao HPQT va BKS thyc hién nhu sau:

a)

Céc ¢cd dong phé thong hop thanh nhém de dé cir nguoi vao HPQT va BKS phai
thong bao vé viéc hop nhém cho cic cd dong du hop biét trudc khi khai mac
DHDCD;
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b) Can ctr s6 luong thanh vién HDQT va BKS, co dong hodc nhom cbd dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot so ngudi theo quyét dinh cuia PHDCD lam
tmg ctr vién HDQT va BKS. Trudng hop sé tng cir vién duoc ¢6 dong hodc nhom cd
dong dé cir thip hon sé tmg cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cia
DHDCD thi s6 tng ctr vién con lai do HDQT, BKS va céac c¢b dong khéc dé ci.

C6 d6ng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu nay duoc nhan bio cao ddy du,
kip thoi, chinh xac tir thanh vién HPQT do ¢ d6ng hodc nhém c¢6 dong do dé cur vé cac
cong viéc ma thanh vién d6 da thuc hién trong pham vi quyén han, nhiém vu ctia minh.
Céch thuc bao cdo cua thanh vién HPQT trong truong hop nay duoc quy dinh chi tiét tai
tiét (ii) diém b khoan 4 Piéu 27 Diéu 18 nay.

Diéu 13. Nghia vu ciia c6 dong

C6 dong phd thong co cac nghia vu sau:

1.
2.

Thanh toan du va dang thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

Khéng duge rat von di gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thic,
trir truong hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢d phan. Truong hop c6 ¢d dong rit
mot phan hodc toan bo vén ¢d phan da gop trai v6i quy dinh tai khoan nay thi c6 dong do
va ngudi c6 loi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac
khoan ng va nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi gia tri c¢6 phan di bi rat va
cac thiét hai xay ra.

Tuéan tha Piéu 18 cong ty va Quy ché quan 1y nodi bd ctia Cong ty.
Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT.

Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va phap
luat; chi su dung thong tin dugc cung cép dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phép ctia minh; nghiém cam phat tan hodc sao, giri thong tin dugc Cong ty cung cap cho to
chirc, ca nhan khac.

Tham du cudc hop PHPCP va thyc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh thirc sau:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang cac phwong tién, hinh thire khac dén Nguoi phu trach quan
tr1 Cong ty.

Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a) Vipham phép luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu lgi hodc phuc vu loi ich cua t chirc,
ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc céc rui ro tai chinh doi voi Cong ty.

Hoan thanh céac nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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Diéu 14. Pai hji dong co dong

1.

DHDCD gdm tat ca cd dong cd quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit cua
Cong ty. PHPCD hop thudng nién mdi nim mét lan va trong thoi han bon (04) thang ké
tir ngay két thuc nam tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop DPHDCD thudng nién trong
truong hop can thiét, nhung khong qua 06 (sau) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh.
Ngoai cudc hop thuong nién, PHPCD c6 thé hop bat thuong. Pia diém hop BPHDCD duoc
xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

HDQT triéu tap hop PHPCD thudng nién va lya chon dia diém phu hgp. PHDCD thudng
nién quyét dinh nhitng vin dé theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty, dic biét
thong qua bao cdo tai chinh nim dwoc kiém toan. Trudng hop Bao céo kiém toan bao céo
tai chinh nam ctia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc
hoic tir chdi, Cong ty phai moi dai dién td chire kiém toan duoc chip thuan thyc hién kiém
toan bao céo tai chinh cua Cong ty du hop DPHPCPD thuong nién va dai dién té chirc kiém
toan duoc chdp thuan néu trén c6 trach nhiém tham dy hop PHPCP thudng nién cia
Cong ty.

HDQT phai triéu tip hop PHDCD bét thuong trong cac trudng hop sau:
a) HDQT xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién HDQT, BKS con lai it hon s6 lugng thanh vién tbi thiéu theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau ctia ¢o dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 18
nay; yéu cau tridu tap hop DPHDPCD phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 néu 16
1y do va muyc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac ¢ dong lién quan hodc vén ban yéu
cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cia cac c6 dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ciia BKS;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ nay.

Triéu tap hop PHDCD bt thuong:

a) HDQT phai triéu tap hop DPHPCP trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay sb
thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HDQT hodc thanh vién BKS con lai nhu quy
dinh tai diém‘b khoan 3 Pic¢u nay hoac nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém
d khoan 3 Pi€u nay;

b) Trqbng hop HPQT khong tri€u tap hop DHDQD theo quy dinh tai’ diém a khoan 4
Diéu nay thi trong thot han 30 (ba muoi) ngay ti€p theo, BKS thay thé¢ HDQT tri¢u tap
hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Truong hop BKS khong tri¢u tap hop PHDCD theo quy dinh tai diém b khoan 4 D1eu

nay thi c6 déng hodc nhom co dong quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay c6 quyén
yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop DPHDPCPD theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, ¢ déng hodc nhom cd dong tridu tap hop DPHDCD c6 thé dé
nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thu tuc tri¢u tap, tién hanh hop va
ra quyét dinh cia PHDCD. Tt ca chi phi cho viéc triéu tip va tién hanh hop PHDCD
dugce Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu
khi tham du cudc hop PHDCD, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d) Thu tuc dé to6 chirc hop PHPCP theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 140 Luit Doanh
nghi¢p.
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Piéu 15. Quyén va nghia vu cia PHPCD

1.

PHDCD c6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

D)
)
k)
D

m)

Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

Quy¢t dinh loai ¢6 phan va tong s6 c¢o phan cuia tung loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh murc c6 tirc hang nam cua tung loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tr 35% téng gia tri tai san trd 1€n duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 18 cong ty;
Thong qua bao cdo tai chinh hing nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 b phén da ban ctia mdi loai;

Xem xét, xt’rﬂ Iy vi pham cua thanh vién HDQT, thanh vién BKS gay thiét hai cho
Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chre lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngin sach hoac téng muc thu lao, thudng va lgi ich khac cho HDQT,
BKS;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong HDQT, BKS;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém todn
vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh phap lut.

DHDCP thao luan va thong qua cac van dé sau:

a)
b)

¢)

d)

g)
h)

)

k)

K¢é hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty;
B4o céo tai chinh hang nam di duogc kiém toén;

Béo céo cia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HPQT va timg thanh vién
HDQT;

Béo cdo ciia BKS vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong cia HDQT,
TGD;

Béo céo tu danh gia két qua hoat dong ciia BKS va thanh vién BKS;
Miic c6 tire dbi voi mbi co phan cia ting loai;

S6 luong thanh vién HDQT, BKS;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac ddi véi HPQT,
BKS;

Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctuia cong ty khi xét thay can
thiét;

B0 sung va sura doi Diéu 1€ cong ty;
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) Loaicb phan va sd luong ¢6 phan moi duoc phat hanh dbi voi mdi loai cd phan va
viéc chuyén nhuong cd phan cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 (ba) nim dau tién
ké tir ngdy thanh lap;

m) Chia, tach, hop nhit, sap nhip hodc chuyén d6i Cong ty;

n) Tb chuc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0) Quyét dinh dAu tu hodc ban sé tai s;ln c6 gia tri tr 35% téng gia tri tai san trd 1én dugce
ghi trong B4o cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé cd phan da ban ciia mdi loai;

q) Cong ty ky két hop dong, giao dich voi nhiing dbi twong duogc quy dinh tai khoan 1
biéu 167 Luat Doanh nghi€p v6i gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cua
Cong ty dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

r) Chip thudn cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Chung khoan;

s) Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché
hoat dong BKS;

t)  Céc van dé khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra
thdo luan va biéu quyét tai cuéc hop PHDPCD.

Piéu 16. Uy quyén tham du hop Pai hdi dong co dong

1.

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong la td chire c6 thé truc tiép tham du hop
hodc iy quyén cho mét hoic mot sé ca nhén, t6 chirc khac dy hop hodc du hop thong qua
mot trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién du hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay phai 1ap thanh van bén Van ban uy quyén dugc lap theo quy dinh cta phép luét
vé dan su va phai néu 1o ten co dong uy quyen tén ca nhén, to chuc duoc ty quyén, so
lwong c6 phan duoc uy quyén, ndi dung iy quyen pham vi iy quyén, thoi han oy quyén,
chit ky ctia bén iy quyén va bén dugc ty quyeén.

Nguoi duge ay quyén du hop PHDCD phai ndp van ban iy quyén khi ding ky du hop.

Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh thém vin ban ty quyén

ban dau cua c6 dong, nguodi dai dién theo uly quyén cua c6 dong la to6 chic (néu trude do

chua dang ky vo1 Cong ty).

Phiéu biéu quyét cua nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi duge iy quyén van cé

hiéu lyc khi xay ra mdt trong cac truong hop sau day trur truong hop:

a) Ngudi iy quyén di chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mat ning lyc
hanh vi dan su;

b) Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Nguoiuy quyén di hiy bo thAm quyén ctia ngudi thuce hién viée ay quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot

trong cac sy kién trén trude gio khai mac cudc hop PHPCD hoac trudce khi cudc hop duoc

triéu tap lai.
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Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay dbi hodc huy bo cac quyén dic biét gin lién v6i mot loai ¢b phan wu dai c6 hiéu
luc khi duoc cd dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cia tit ca cd dong
du hop théng qua. Nghi quyét PHPCD vé noi dung 1am thay dbi bt loi quyén va nghia vu
clia cd dong so hitu ¢6 phan wu dai chi duoc thong qua néu dugc sb cb dong wu dii cung
loai dy hop sé hiru tir 75% téng s6 ¢b phﬁn uu dai loai do trd 1én tan thanh hoac duogc cac
¢ dong wu dai cung loai s¢ hitu tir 75% tong sd ¢d phan wu dii loai d6 tré 1én tan thanh
trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1y ¥ kién bang vin ban.

2. Viée td chirc cudc hop cua cac cd dong ndm gitt mot loai c6 phan uu dai dé thong qua viéc
thay doi quyén néu trén chi cé gia tri khi c6 t6i thiéu 02 (hai) c6 dong (hoic dai dién theo
iy quyén cua ho) va ndm giir toi thiéu 1/3 (mot phan ba) gia tri ménh gia ca cac c6 phan
loai d6 da phat hanh. Truong hop khong cé du s6 dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc
t6 churc lai trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo va nhitng ngudi nam giit ¢d phan
thudc loai d6 (khéng phu thudc vao sé luong ngudi va sd ¢o phan) c6 mit truc tiép hodc
thong qua dai dién theo uy quyén déu dugc coi 1a du sé lugng dai biéu yéu cau. Tai cac
cudc hop ciia ¢6 dong nam giir o phan vu dai néu trén, nhitg nguoi nam giit co phan
thudc loai d6 c6 mit truc tiép hoac qua nguoi dai dién co thé yéu cu bo phiéu kin. Mdi ¢
phan cung loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu véi cac quy
dinh tai Piéu 19, 20 va 21 Diéu 1¢ nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh ¢6 phan quy dinh khéc, cac quyén dic biét gin lién véi
cac loai c6 phan c6 quyén vu dai dbi véi mot sb hodc tit ca cac van dé lién quan dén viéc
phan phdi loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat hanh
thém céc c6 phan cung loai.

Piéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bao moi hop Pai hoi dong cé dong

1. HDPQT triéu tip hop DPHPCP thuong nién va bat thuong. HDQT triéu tap hop PHPCD
bat thudng theo cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Piéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop PHDCD phéi thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Chudn bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
PHDCP. Danh sich c¢6 dong ¢ quyén du hop PHPCP duoc 1ap khong qua 10
(muoi) ngay trude ngay gui thong bao moi hop BPHPCD. Cong ty phai cong b6 thong
tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong co quyén tham dy hop PHDPCP tdi thiéu 20 (hai
muoi) ngay trude ngay dang ky cudi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét PHPCPD theo ndi dung du kién ctia cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong bao va giri théng bao hop PHPCDP cho tit ca cac c¢b dong co quyén du hop;
g) Céc cong viéc khéac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop PHPCP duoc giri cho tit ca cac ¢ dong bang phuong thirc dé bao
dam dén duoc dia chi lién lac ctia c6 dong, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan noi c¢b phiéu
ctia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Ngudi triéu tip hop DPHDCD phai guri thong
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bao moi hop dén tt ca cac cd dong trong Danh sach c6 déng c6 quyén du hop cham nhét
21 (hai muoi mdt) ngdy trude ngdy khai mac cude hop (tinh tir ngay ma thong béo dugc
gtri hodc chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh hop PHPCPD, céc tai liéu lién quan
dén cac vén dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac ) dong hoac/va dang trén
trang thong tin dién tur ciia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc giri kém thong
bao hop DPHDCD, thong bao mdi hop phai néu 15 duong dan dén toan bo tai liéu hop dé
cac co dong c6 thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai li€u st dung trong cudc hop;

b) Danh sich va thong tin chi tiét ctia cic Umg vién trong truong hop bau thanh vién
HDQT, thanh vién BKS;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Cb dong hodc nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Didu 18 nay co quyén kién

nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bang vin ban va phai

dugc giri dén Cong ty cham nhat 05 (ndm) ngay lam viée trudc ngay khai mac cudc hop.

Kién nghi phai ghi o tén c6 dong, sd luong timg loai cd phan cua cd dong, van dé kién

nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tdp hop DPHPCD c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay

néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb dong khong nam giir da tir 05% cd
phan pho thong trd 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 bicu I¢ nay;

c) Vén dé kién nghi khong thugc pham vi tham quyén quyét dinh cua PHDCD;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 nay.

Ngudi triéu tap hop DPHDPCD phai chip nhan va dwa kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu

nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5

Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu

dugc PHDCPD chép thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

l.

Cudc hop BPHDCD duogc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai dién trén 50% téng )
phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi théng bao moi hop lan thir hai duoc giri trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké
tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop DPHDPCD lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 s6
¢ doéng dy hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét trg 1én.

Truong hop cude hop 1an thtr hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai dwoc giri trong thoi han 20 (hai muoi)
ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thtr hai. Cudc hop DPHPCP lan thtr ba duogc tién hanh
khong phy thude vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop.
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Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd dong

1.

Tru6e khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop co6 mit ding ky hét theo trinh
tu sau:

a) Khi tlen hanh dang ky cd /dong, Cong ty cap cho tung cb dong hoac dai dién theo uy
quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua
¢ dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua cd dong do.
bHDCD thao luan va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét duoc tlen hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién. Tai Dai hoi, sO thé tan thanh nghi quyet dugc thu trude, s6 thé khong tan thanh
nghi quyet duoc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hoic khong tan thanh
dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong b ngay truge khi bé mac cudc
hop. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu va giam sat kiém phiéu
(néu c6) theo dé nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do PHPCD
quyét dinh cin cir dé nghi cta Chii toa cude hop;

b) Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la t6 chuc hodc ngudi duoc uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do c6 quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ddng ky. Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhimng ndi dung da
dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich HPQT lam chu toa hodc iy quyén cho thanh vién HPQT khac lam chu toa
cudoc hop BPHDBCD do HPQT tri€u tap. Truong hop Chu tich Vrfmg mat hoac tam thoi
mat kha niang 1am viéc thi cac thanh vién HPQT con lai bdu mot ngudi trong sb ho
lam chu toa cudc hop theo nguyén tic da sé. Trudng hop khong bau duoc ngudi lam
chu toa, Truong BKS diéu hanh dé PHPCP bau chi toa cudc hop trong sd nhing
nguoi du hop va ngudi cé phiéu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop;

b) Trur truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop PHDCD

diéu hanh ¢&¢ DPHDCD bau chu toa cudc hop va nguoi co sb phiéu bau cao nhat lam
chu toa cudc hop;

¢) Chu toa cir mot hodac mot $6 nguoi lam thu ky cudc hop;

d) PHPCPD bau mét hodc mot sé nguoi vao ban kiém phiéu; bau mot hodc mot sé ngudi
giam sat kiém phiéu (néu co) theo dé nghi cta chu toa cude hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc PHDCD thong qua trong phién khai mac.

Chuong trinh phdi xac dinh rd va chi tiét thoi gian doi voi timg van dé trong ndi dung

chuong trinh hop.

Chu toa dai hoi cod quyén thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc

hop DPHDCD mot céach c¢o trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh

dugc mong mudn cua da so ngudi dy hop.

a) BO tri chd ngdi tai dia diém hop PHPCP;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi co mit tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tap
hop PHDCD c¢6 toan quyén thay d6i nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac
bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc sir dung
nhirng hinh thirc lya chon khac.
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10.

DHDCD thao ludn va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu
quyet dugce tien hanh bang bi€u quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién. Két
qua kiém phiéu dugc chu toa cong bo ngay trudce khi bé mac cudc hop.

Co dong hodc ngudi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc
dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudng hop nay, hiéu
luc ctia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude dé khong thay doi.

Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop PHPCD c6 quyén sau day:

a) Yéu cau tat ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phép,
hop 1y khac;

b) Yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xut nhimng nguoi khong
tudn thi quyén diéu hanh cta chu toa, cd ¥ gay rdi trat tu, ngan can tién trién binh

thudng ctia cudc hop hodc khong tudn thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop bPHDBCD.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c6 du sé ngudi dang ky du hop tdi da khong
qué 03 (ba) ngay lam vi¢c ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc
hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngé)i thuén tién cho tit ca nguoi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham gia,
thdo luan va biéu quyét;

¢) Co nguoi du hop can tro, gay rdi trat tw, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc
tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Truong hop cha toa hodn hodc tam dirng hop PHPCDP trai v6i quy dinh tai khoan 8 Diéu
nay, PHDCPD bau mét ngudi khac trong sé nhitng ngudi du hop dé thay thé chu toa dicu
hanh cudc hop cho dén lac két thuc; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop do déu
¢0 hiéu luc thi hanh.

Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc PHDCPD thong qua hop truc
tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé co dong tham dy, biéu quyét bang hinh thirc bo
phiéu dién tir hodc hinh thérc dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ching khoan.

Pi¢u 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong dwoe thong qua

1.

Nghi quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc sé ¢ dong dai dién tir 65% tong
sO phicu biéu quyét trd 1én cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh
tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai cO phan va tong sb c¢o phan cia ting loai duoc quyén chao ban;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay dbi co cdu td chic quan 1y Cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san co gid tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

e) Té chuc lai, giai thé Cong ty.
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Céc nghi quyét dugc thong qua khi duge s6 cd dong sé hiru trén 50% tong sd phiéu biéu
quyét cua tit ca cd dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu
nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céac Nghi quyét PHDCD duoc thong qua bang 100% tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét
1a hop phap va cé hi€u luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi
quyét 6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc liy y kién c6 déng biang vin ban dé théng qua Nghi
quyét ciia Pai hoi dong cd dong

Thim quyén va thé thic 1y ¥ kién c¢6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cua
DPHDCD dugc thyc hién theo quy dinh sau day:

1.

HDQT c6 quyén ldy v kién ¢ dong bing van ban dé théng qua nghi quyét cia PHDCD
khi xét thiy can thiét vi loi ich cta Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147
Luat Doanh nghiép.

HDQT phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét PHDCD, cac tai liéu giai trinh
du thao nghi quyét va giri dén tat ca c6 dong co6 quyén biéu quyét cham nhat 10 (mudi)
ngay trude thoi han phai giri lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cdu va cach thuc gii phiéu ldy y
kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 biéu 18 Diéu I¢ nay.
Phiéu ldy y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich ly y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phap 1y cua ca nhan d6i vai co dong 1a
ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap 1y cta to chue, dia chi try so
chinh d6i v6i c6 dong 1a to chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so glay to
phap ly cua ca nhan do6i voi dai dién cua ¢ dong 1a t6 chirc; s6 lugng cb phan cia
ting loai va s6 phiéu biéu quyét cua cd dong;

d) VAn dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

¢) Phuong én‘biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi
tung van de lay y kién;

f)  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1ay y kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky ciia Chu tich HPQT.

Co dong co thé giri phiéu lay y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thirc gui thu, fax

hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéu iy y kién dé duoc tra loi phai co chir ky cua o dong 1a ca
nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luat cia cb
dong 1a t6 chirc. Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan
kin va khong ai duoc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién twr, phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc gitt bi
mat dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay ¥
kién hodc dd bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong truong hop gui fax, thu

dién tu la khong hop 1¢. Phiéu 13y ¥ kién khong duoc gtri vé& dugc coi 13 phiéu khong
tham gia bi€u quyeét.
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HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia BKS hodc cua cb
d6ng khong nam gitr chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung
chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van dé can 1ay v kién dé théng qua nghi quyét;

c) Sbcd dong voi tong 56 phleu biéu quyet d3 tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phleu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyet khong hop 1€ va phuong thirc guri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d) Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg van dé;

e) Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong mg;

f) Ho, tén, chit ky ciia Cha tich HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién ddi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién d61 chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac cd dong trong thdi han 15 (muoi
lam) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét co
thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24
(hai muoi tu) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai
lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu 13y y kién déu phai dugc luu giit tai tru so chinh cta
Cong ty.

Ngh1 quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay y kién cd dong bang vin ban néu duoc sb

¢ dong s6 hiru trén 50% tong sb phleu biéu quyét cua tit ca cd dong co quyén biéu quyét
tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop PHPCD.

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

1.

Cudc hop DPHDCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitt dudi hinh
thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;
b) Thoi gian va dia diém hop PHPCP;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop PHPCP vé timg van
de trong chuong trinh hop;

f) S6cod dong va tong sb phleu biéu quyét cia cac co dong du hop, phy luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién cd dong dy hop v6i sé ¢d phan va sb phiéu bau twong (mg;

g) Tong sd phleu bleu quyet d6i voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyet tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 ¥ kién; ty 18 twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cta c6 dong du hop;

h) Cac van dé di duoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;
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i) Ho, tén va chr ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay c¢6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cia HDQT tham
du hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi &
viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop DPHDPCPD phai duogc lap xong va thong qua trude khi két thac cudc hop. Chu
toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khéc ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu trach
nhiém v& tinh trung thuc, chinh xac ctia noi dung bién ban.

3. Bién ban duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop PHPCD, phu luc danh sach c¢6 dong ding ky du hop kém chit
ky ctia ¢ dong, vin ban ty quyén tham dy hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu
c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai dugc cong bd thong tin theo
quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va phai duoc luu gitr
tai tru s& chinh cua Cong ty.

Piéu 24. Yéu cau hiiy bé Nghi quyét ciia Pai hoi ddng co6 dong

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop

DHDCPD hoic bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién DPHDPCD, ¢6 dong hodc nhém cb dong

quy dinh tai khoan 2 biéu 12 Piéu 1é nay co quyén yéu cAu Toa 4n hodc Trong tai xem xét,

huy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét PHPCPD trong céc trudng hop sau day:

1. Trinh ty, thi tuc tridu tap hop va ra quyét dinh cia PHPCPD vi pham nghiém trong quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
21 Diéu 1é nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ nay.

Chuwong VII  HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hi ddng quan tri

1. Truong hop da xac dinh dwoc ung cir vien HDQT, Cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac tmg ctr vién tdi thiéu 10 (muoi) ngay trudc ngay khai mac hop DPHDPCD trén
trang thong tin dién tir cuia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac Gng cir vién nay
trudc khi bo phiéu. Ung cir vien HDQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac cta céac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién
HDQT. Théng tin lién quan dén tmg ctr vien HPQT duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Quad trinh cong tac;

d) Céc chtrc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh HPQT cua cong ty khac);
e) Loiich co lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f)  Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;
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g) Cong ty cé trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma Gng cir vién dang nim
gitr chure vu thanh vién HPQT, cac chirc danh quén 1y khac va céc loi ich c6 lién quan
td1 cong ty cua ung ctr vien HDPQT (néu co).

C6 ddng hodc nhom ¢ dong sé hitu tir 10% tong s6 c¢b phan phd thong tré 1én co quyén dé
ctr img ctr vién HPQT theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Trudng hop s6 lugng tmg cir vien HPQT thong qua dé cir va tmg cir van khong du s6
lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 12 Diéu 16 nay, HDQT duong nhiém gi6i
thi¢u thém g cu vién hoac td chtrc dé ct theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc HPQT duong nhiém gi6i
thiéu thém tng cir vién phai dugc cong bd rd rang trude khi PHPCD biéu quyét bau thanh
vién HDQT theo quy dinh ctua phap luat.

Thanh vién HDQT phai dép ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Di¢u 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hdi ddng quan tri

1.
2.

6.

S6 luong thanh vién HDQT ciia Cong ty 1a 06 (sau) nguoi.

Nhiém ky cta thanh vién HPQT khong qua 05 (nim) nim va co thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap HPQT cua
mot cong ty khong qua 02 (hai) nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién HDQT
cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6
thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co ciu HPQT ciia Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 (mot phan ba) tong sb thanh vién
HDQT la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da thanh vién HPQT kiém
nhiém chire danh didu hanh ciia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua HPQT.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong truong hop bi PHDCD
mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luét Doanh nghiép.

Viéc bo nhiém thanh vién HPQT phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé
cong b thong tin trén thi trudng ching khoan.

Thanh vién HPQT khéng nhét thiét phai 1a ¢6 dong ctia Cong ty.

Pi¢u 27. Quyén han va nghia vu ciia Hi dong quan tri

1.

HPQT 1a co quan quan Iy Cong ty, c¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc thim quyén ctia
DbHDCD.

Quyén va nghia vu cua HDQT do luét phép, Diéu 1é cong ty va PHPCD quy dinh. Cu thé,
HDQT c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cuia ting loai,

¢) Quyét dinh ban ¢6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chao ban cua
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thure khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;
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f)

g)
h)

)

k)

Quyét dinh phuong an dau tu va dy 4n dau tu trong thim quyén va gii han theo quy
dinh cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tur
35% tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty
va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cia DPHPCD theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

Béu, mién nhiém, bii nhiém Chu tich HPQT; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dut hop dong ddi voi TGP va nguoi quan 1y quan trong khac do Diéu 18
cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac cta nhimg
ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc
HDQT & cong ty khac, quyét dinh murc thi lao va quyén loi khac cua nhitng ngudi do;

Giam sat, chi dao TGD va nguoi quan ly khac trong diéu hanh coéng viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty; HDQT c6 thé dinh chi hodc hay bo viéc thi hanh quyet dinh
cia TGD néu thiy trai véi phéap luat, vi pham Diéu 1¢ Cong ty, nghi quyét va quyét
dinh cia HPQT hoic ¢6 anh hudng bat loi dén loi ich ciia Cong ty;

Quyét dinh co cau t6 chic, quy ché quan 1y noi b cua Cong ty, quyet dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co phan cua doanh
nghiép khac trong gioi han quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Cong ty; va ctr nguoi dai
dién theo iy quyén quan ly phan Von tai doanh nghiép d6 theo thaim quyén cia HDQT
vé quyet dinh dau tu; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua nhiing
nguoi do;

Duyét’chu’ong triph, ndi dung tai liéu phuc Vu’h(_)p DHDCD, tri¢u tap hop PHDBCD
hodc lay y kién d¢ DPHDPCD thong qua nghi quyét;

Trinh bao cao tai chinh héng nam di duoc kiém toan, bao céo hoat dong cua HDQT
lIén BPHDCD;

Kién nghi muc cd tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc xur ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to churc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau phd san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HDQT, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
sau khi dugc PHDCD thong qua; Quy ché vé cong bd thong tin cila cong ty;

Phén cip, ay quyen cho TGP va ngudi quan 1y khéc t6 chirc thuc hién mot s6 cong
viéc theo quyét dinh cia HDQT trong timg thoi ky trong pham vi quyén han va trach
nhiém cua HDQT;

Thanh 13p cac tiéu ban dé giup viéc cho HPQT tiy theo nhu c?u} va tinh hinh kinh
doanh cua Cong ty trong tirng thoi ky theo quy dinh tai DBiéu 31 Diéu 1€ nay;
Giai quyét xung dot trong Cong ty: Thuc hién ngan ngura va giai quyét nhiing xung

dot gitra cac c¢6 dong voi nhau va gitra cd dong voi Cong ty. HDQT ¢ thé thanh 1ap
bd phan chuyén trach c6 dinh hodc theo timg 1an dé giai quyét xung dot trong Cong

ty;
Pugc nhan bao céo tir TGD va nguoi quan 1y khac theo quy dinh tai Didu 18 nay;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Luat Chung khoan,
quy dinh khac cua phap luat va Dicu 1¢ Cong ty.

24



Piéu 1é Cong ty cé phan Pdu tw PV-INCONESS

3. HDPQT phai bao cao PHPCD két qua hoat dong cua HPQT tai cudc hop PHPCP thudng
nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 139 Luat Doanh nghiép va phai dam bao ¢
cac ndi dung sau:

a)

b)
¢)

d)
€)
f)
g)

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua HDQT va tung thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 163 Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.

Téng két cac cude hop ciia HDQT va cac quyét dinh cia HDQT.

Bao cao vé céac giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching niam
quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1& véi thanh vién HDQT va nhitng ngudi
c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién
HDQT la thanh vién sang lap hodc 1a nguodi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03
(ba) nam gan nhét trudce thoi diém giao dich.

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thuoc HPQT (néu o).
Két qua giam sat d6i véi TGD.
Két qua giam sat ddi v6i nguoi didu hanh khac.

Céc ké hoach trong twong lai.

4. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta minh, thanh vién HPQT c¢6 cac quyén va nghia vu

sau:

a) Quyén cta thanh vién HPQT:

(i) Quyén duoc cung cip thong tin: Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau TGP va

ngudi quan 1y khac cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. Nguoi duge yéu cau phai
cung cap kip thoi, diy du va chinh xac thong tin, tai lidu theo yéu ciu cua thanh
vién HDQT;

Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cap thong tin dugc thuc hién nhu sau:

— Thanh vién HPQT c¢6 yéu cau cung cap thong tin phai guri yéu ciu bang van ban
dén TGD hoic nguoi quan 1y khac dé dugc cung cap thong tin, tai liéu. Yéu cau
phai néu r6 thong tin, tai liéu can cung cép, phuong thirc cung cip va thoi han
cung cap.

— Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau cta thanh
vién HDQT, TGD hodc nguoi quan ly khac s€ cung cap day du thong tin, tai
liéu theo yéu cau cta thanh vién HDQT.

— Théng tin, tai liéu dugc cung cip cb thé gui truc tiép, giri bang thu qua dudng
buu dién hodc guri qua thu dién tur tuy theo yéu cau cua thanh vién HDQT.

(ii) Céc quyén khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
b) Nghia vu cta thanh vién HDQT:

(i) Thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo dung quy dinh cia Diéu 18, quy

ndi bo cua Cong ty, Luat Doanh nghi¢p, Luat Chirng khoan va cac quy dinh phap
ludt c6 lién quan;

(ii) Thanh vién HPQT do ¢b dong hoac nhom cd dong dé cur tai khoan 3 Diéu 12 cua

Diéu 1¢ nay c6 nghia vu tiép nhan, tong hop thong tin, dua ra y kién va bao céo Ve
cac cong viéc da thyc hién trong pham vi quyén han, nhiém vu cua minh cho cac co
d6ng hodc nhom cb dong do;
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Ché d6 bao cao: Viéc bao cao dugc thuc hién dinh ky hoac ddt xuat theo yéu cau
cta c6 dong hodc nhom c6 dong.

Tho1 han bao cao nhu sau:

— Dbi v6i bao cao dinh ky, thanh vién HPQT c¢6 nghia vu bao céo dinh ky theo
thang (chdm nhit 1a ngay thtr hai muoi (20) cua thang tiép theo), bao cao dinh
ky theo quy (chdm nhét 13 ngdy thtr hai muoi (20) thang dau tién cua quy tiép
theo), bao cao dinh ky theo nam (cham nhét 12 ngay tht hai muoi (20) thang
dau tién ctia nam tiép theo).

Dbi voi bao cao dot xuét, thanh vién HDQT c6 nghia vu bao cdo chdm nhét 1a nim
(05) ngay ké tu ngay nhan duoc yéu céu hoac theo thoi han yéu cau tra 16i néu tai
van ban ctia co dong hoic nhom co dong.

Trong nhing truong hop can thiét, thanh vién HDQT c6 nghia vu bao cdo ngay cho
c¢b dong hodc nhom cb dong dé kip thoi xir 1.

Céch thuc béo céo:
Béo cao tryc ticp;
Béo c4o bang van ban;

(iii) Céc nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 28. Thu lao, thuwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HPQT dugc hudng thu lao cong viéc va thuong. Thu lao cong viéc duoc tinh
theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HPQT va muc thu lao
mdi ngay. HPQT du tinh muc thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng
mirc thi lao va thuong cia HDQT do PHDCD quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao cua tirng thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muyc riéng
trong bao céo tai chinh hiang nim cua Cong ty va phai bao cao PHPCP tai cudc hop
thuong nién.

Thanh vién HPQT nam giit chitc vu diéu hanh hogc thanh vién HDQT lam viéc tai cac
tiéu ban cua HDQT hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ngoai pham vi nhi€ém vu thong
thuong ctia mot thanh vién HDQT, c6 thé duge tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién
cong tron goi theo tirng lan, luong, hoa héng, phén tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc
khac theo quyét dinh cia HPQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac khoan
chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién HDQT cua
minh, bao gdm ca cic chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du cac cudc hop DPHDCD,
HDPQT hoic cac tiéu ban ciia HDQT.

Thanh vién HDQT c¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su chép
thuan cia PHPCP. Béo hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cta
thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 29. Cha tich Hi dong quan tri

1.

Chu tich HbQT do HbQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién HDQT.

26



Piéu 1é Cong ty cé phan Pdu tw PV-INCONESS

Chu tich HPQT khong duoc kiém TGD.
Chu tich HDQT c¢6 quyén va nghia vy sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop HPQT;

¢) Tbé chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
d) Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cuia HPQT;
e) Chu toa cudc hop PHDCD;

f) Quyét dinh phan céng nhiém vu, quyén han cho cac thanh vién HPQT cén ct theo
tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong tung thoi ky.
g) Ky Quyét dinh bd nhiém TGD, cac chirc vu ngudi quan 1y khac theo quy dinh cua

Diéu 1¢ va _phén cbng nhiém vy, chi ti€u hoat dong kinh doanh cua Cong ty cho TGD
theo yéu cau, uy quyén cua HDQT;

h) Kiém tra, giam sat va don déc TGP va cac thanh vién Ban Diéu hanh trong viéc to
chirc thuc hién cac quyét dinh cua DPHDCD, HPQT, Chu tich HDQT va viéc thuc
hién cac quy dinh cua Piéu 18, cac quy ché va viéc quan tri Cong ty. Phan cong tham
quyén cho TGP va cac thanh vién Ban Diéu hanh phu trach; quyét dinh ddi véi cac
van dé ma theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Cong ty, Chu tich HPQT khong
phai xin ¥ kién, phé chuin cia HPQT, PHPCP.

i)  Quyét dinh cic van dé lién quan dén du 4 an hodc goi thau thudc du 4n dau tu ctia Cong
ty da duoc HDQT phé duyét, duoc quyet dinh ké hoach d4u thau, du toan, hd so moi
thau (bao g0m ca tiéu chuan danh gia ho so dy thau), két qua ddu thau, phé duyét nha
thau, quyét toan va cac cong viéc khac co lién quan.

j)  Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

Truong hop Chu tich HDQT c¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, HDQT phai
bau ngudi thay thé trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngay nhan don tir chtic hodc bi
mién nhiém, bai nhiém.

Truong hop Cha tich HPQT ving mit hodc khong thé thyc hién duoc nhiém vu ctia minh
thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu ctia
Chu tich HPQT. Truong hop khong co ngudi duge uy quyén hodc Chu tich HPQT chét,
mét tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bt budc, tron khoi noi cu tra, bi han
ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thire, lam chi hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong vi¢c nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién giit chirc Chu tich HDQT theo
nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia HDQT.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hpi ddng quan tri

l.

Chu tich HDQT dugc bau trong cudc hop dau tién cia HDQT trong thdi han 07 (bay) ngay
lam viéc ké tir ngay két thic bau cu HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu
bau cao nhét hoic ty 1€ phleu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Truong hop cod nhiéu hon
mot thanh vién c6 s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 (mot) ngudi trong s6 ho triéu tap hop HPQT.

HDQT phai hop it nhdt mdi quy 01 (mdt) 1an va c6 thé hop bat thudng.
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10.

Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT trong truong hop sau day:

a) Co dé nghi cia BKS;

b) Co d& nghi cia TGP hodc it nhit 05 (nim) ngudi quan 1y khac;
¢) C6 dé nghi cia it nhit 02 (hai) thanh vién HDQT;

d) Khi xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty va ciia C6 dong.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dwoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc
dich, van d& can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua HDQT.

Chu tich HPQT phai triéu tip hop HPQT trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khéng triéu tap hop
HDQT theo d& nghi thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra
dbi voi Cong ty; ngudi dé nghi o quyén thay thé Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT.

Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tdp hop HPQT phai giri thong bao moi hop cham nhét 1a
03 (ba) ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thong bio moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bio moi hop
phai kem theo tai liéu str dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT ¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir

hodc phuong thic khac bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién HBQT

duoc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap gui thong bdo moi hop va céce tai licu kem theo dén

céc thanh vién BKS nhu ddi véi cac thanh vién HDQT.

Thanh vién BKS co6 quyén du cac cuoc hop HPQT; co quyén thdo luan nhung khong dugc

biéu quyét.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi co tir 3/4 (ba phan tu) tong s6 thanh vién try 1én du

hop. Truong hop cude hop dugc tricu tap theo quy dinh tai khodn nay khong du s6 thanh

vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan tht hai trong thoi han 07 (bdy) ngay ké tir

ngay du dinh hop 1an th& nhat. Truong hop ndy, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot

ntra s6 thanh vién HDQT dy hop.

Thanh vién HPQT duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau

day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac dam bao dén duoc Chu tich HDQT hoic
Thu ky Cong ty.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét 1a 01 (mot)
gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién cua tit ca
nhiing nguoi du hop.
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11.

12.

13.

14.

15.

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc uy quyén cho
ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién HDQT chép thuén.

Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duogc thong qua néu duoc da s thanh vién du hop tan
thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co y kién
cua Chu tich HDQT.

Cudc hop HPQT c6 thé duoc t6 chirc dudi hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodc hinh thire
khac ma trong d6 mot s6 hodac tat ca thanh vién HPQT & nhiing dia diém khac nhau voi
diéu kién 1 ting thanh vién HDQT tham gia c6 thé:

a) Nghe timg thanh vién HPQT khéc cing tham gia phat biéu trong cudc hop; va

b) N‘éu mudn, ngudi d6 co thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach
dong thoi.
Nghi quyét HDQT dugc thong qua tai cudc hop t6 chte dudi hinh thie hoi nghi truc tuyen

hodc hinh thire khac néu duoc da s6 thanh vién du hop tan thanh va c6 hiéu luc nhu dbi
v6i cude hop truc tiép.

Lay y kién thanh vién HPQT béng vin ban:

Khi can thiét, Cha tich HPQT c6 thé lay y kién cac thanh vién HPQT bang van ban dé
thong qua cac van dé thudc tham quyén theo cac thu tuc sau:

a) Gui phiéu 1ay y kién kém theo céc tai liéu lién quan (neu ¢6), du thao Nghi quyét cho
cac thanh vién HPQT theo phuong thirc bdo dam dé cac thanh vién HPQT c6 thé
nhan duoc;

b) Cac thanh vién HDQT biéu quyét theo yéu cau ctia Chii tich HDQT va gui lai phiéu
lay ¥ kién da dugc tra 161 theo thot han ghi trong Phiéu 13y y kién; Truong hop Phiéu
lay y kién gui’ vé Cong ty sau thoi han da xac dinh hodc di bi mo trong truong hop gui
thu hodc bi tiét 16 trong trudng hop gui bang fax, thu dién tir duoc coi 1a khong hop
16. Phiéu 13y y kién khong dugc guri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

¢) Chu tich HDQT cu ra Ban k{em phl,eu dé kiém tra két qua b}eu quyét cta thanh vién
HDQT va lap ra Bién ban kiém phiéu; Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém
phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu (n€u cd) phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh x4c ctia Bién ban ki€ém phiéu; 1ién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét
hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do ki€ém phiéu khong trung thuc,
khong chinh xéc.

d) Ban kiém phiéu giri Bién ban kiém phiéu dén thanh vién HPQT trong thoi han 15
(muoi lam) ngay ke tir ngay két thic kiém phicu.

e) Can cir vao két qud kiém phiéu, Chi tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh Nghi
quyet cua HPQT vé céc van dé da dugc céc thanh vién HPQT thong qua.

Nghi quyét HDQT béng hinh thire lay y kién bing van ban c6 hiu lyc va gia tri nhu mot

nghi quyét dugc cac thanh vién HPQT thong qua tai cudc hop dugc triéu tap va to chuic

hop 1€.

Bién ban hop HDQT:

Céc cudc hop ciia HPQT phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu giit dudi

hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc lam bang tiéng Viét va co thé lap thém bang

tiéng nudc ngoai va co hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trong trudng hop co su khac nhau vé

n6i dung giita bién ban bang tiéng Viét va bién ban bang tiéng nudc ngoai thi noi dung

trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.
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16.

17.

Bién ban hop HPQT c¢6 cac ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, dia chi try so chinh, md sé doanh nghiép ciia Cong ty;
b) Thoi gian va dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dugc ﬁy quyén du hop va céach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do (néu co);

e) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tit y kién phat biéu cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc
hop;

2) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y
kién;

h) Van dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tng;

1) Ho, tén, chir ky ctia chu toa va nguoi ghi bién ban cude hop.
Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
cd thanh vién khéac cia HPQT tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh
tai cac di€ém a, b, ¢, d, e, f, g, h khoan nay thi bién ban nay c6 hi¢u lyuc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban phdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xAc, trung thuc cua noi
dung bién ban hop. Bién ban hop HPQT va tai li¢u st dung trong cudc hop phai dugc luu
gitr tai tru s& chinh cia Cong ty.

Céac Nghi quyét duoc thong qua tai cude hop HPQT dugc 100% sd thanh vién HPQT truc
tiép du hop (bét ké tham duy truc tiép, thong qua cudc hop hoi nghi truc tuyén hodc cac
hinh thirc khac) va ty quyén tham dy 13 hop 1é va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, tha tuc
tridu tap hopva thong qua nghi quyét khong thuc hién ding nhu quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

l.

HPQT c¢6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phét trién, nhan su,
lwong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y rai ro va cac van dé khac can ctr nhu cau cia
Cong ty trong ting thoi ky. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 tdi
thiéu 1a 03 (ba) nguoi bao gdm thanh vién cia HDQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh
vién HPQT khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh
vién nay dugc bd nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh ciia HDQT. Hoat dong ctia
tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cia HPQT. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢ hiéu luc
khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thue thi quyét dinh cua HPQT, hoac cua tiéu ban truc thudc HDBQT phai phu hop voi
cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty.

Diéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

l.

HPQT cta Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 (mdt) ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd
trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quéan tri cong ty co thé
kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.
Ngudi phu trach quan tri cong ty khong duge ddng thoi lam viée cho to chirc kiém toan
duoc chap thuin dang thyc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctua Cong ty.
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Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HDQT trong viée t6 chirc hop DPHDPCD theo quy dinh va cac cong viée lién
quan gitta Cong ty va co dong;

b) Chuén bi céc cudc hop HDQT, BKS va BPHDCD theo yéu cAu cua HDQT hoac BKS;
c) Tu van vé thi tuc cia cac cudc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu vén tha tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop v6i quy dinh cta phép luat;

f) Cung cp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khac
cho thanh vién HDPQT va thanh vién BKS;

g) Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong ty;
h) La dau mbi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cong ty;

i)  Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap lut.

Chuwong VIII
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. To6 chirc bd may quan ly

He¢ thdng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bo may quan 1y chiu trach nhiém truéc HDQT va
chiu sy giam sat, chi dao ciia HDQT trong cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong
ty ¢c6 TGD, cac Phé TGP, K¢é toan trudng va cac chirc danh quan 1y khac do HPQT bo nhiém.
Viéc bo nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi
quyét, quyét dinh cia HDQT.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1.

Ngudi diéu hanh Cong ty bao gdbm TG, Pho TGP, Ké toan trudng va nguoi didu hanh
khac theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty.

Theo dé nghi ctia TGP va duoc sy chap thuan cia HDQT, Cong ty duge tuyén dung nguoi
diéu hanh khac véi sé luong va tiéu chuan phu hop véi co cdu va quy ché quan 1y cia
Cong ty do HDQT quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai ¢ trach nhiém dé hd trg
Cong ty dat dugc cac muc tiéu déra trong hoat dong va t6 churc.

TGP duoc tra lvong va thuong. Tién luong va thuong ciia TGD do HPQT quyét dinh.
Tién lwong cia nguoi didu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh ctua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat vé thué thu nhdp doanh nghi¢p, dugc thé hién thanh muc riéng trong
béo cdo tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bao cao DPHPCP tai cudc hop thuong
nién.

bieu 35. B6 nhiém, mien nhi¢m, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam doc

1.
2.

HPQT b6 nhiém 01 (mot) thanh vién HPQT hodc thué nguoi khac 1am TGPD.

TGP 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctua Cong ty; chiu su giam sat
cua HPQT; chiu trach nhiém truéc HPQT va trude phap luat vé viée thuc hién quyén,
nghia vu dugc giao.
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3. Nhiém ky ctia TGP khong qua 05 (ndm) nim va c6 thé dugc bd nhiém lai voi sé nhiém ky
khong han ché. TGP phai dap tmg cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ciia phap luat
va biéu 18 cong ty.

4. TGD co cac quyén va nghia vu sau:

a)

b)

g)

h)

)
k)

D

0)

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngdy ctua Coéng ty ma
khong thudc tham quyén ciia HDQT;

T chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT. Trudng hop TGP khong
thong nhét véi Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT, TGP c¢6 quyén trao ddi, bao luu y
kién nhung van phai chdp hanh/thuc hién ¥ kién chi dao cia HDQT;

Trong qua trinh thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, néu phat hién cac
van dé bat loi cho Cong ty thi TGP phai bao cdo kip thoi cho HPQT biét dé giai
quyet;

Té chire thue hién Kké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cua Cong ty;

Kién nghi phuong an co cau to chtrc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty;

Ban hanh céc quy dinh nhdm cu thé hoa cac Quy ché do HPQT ban hanh va cac vin
ban dinh ché khac hong thudc thim quyén cua HDQT nham phyc vu viéc diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chtrc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chiic
danh thudc tham quyén cia HDQT;

Quyét dinh tién luong va loi ich khac ddi v6i nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguoi quan 1y thudc tham quyén bo nhiém cia TGD;

Quyét dinh viéc tuyén dung lao dong, t6 chirc diéu dong, luan chuyén nhan sy thudc
thim quyén quéan 1y tai Cong ty, phu hop véi chu truong, chinh sach ciia HDQT trong
tung thoi ky va quy dinh ctia Cong ty;

Kién nghi phuong an tra ¢ tirc hodc xtr 1y 18 trong kinh doanh;

Nghién ctru, dé xuat cac van dé lién quan dén dau tu, tai chinh, kinh doanh thudc tham
quyen quyét dinh cia HPQT theo quy dinh cua Diéu 1€ nay va Quy ché ndi bo ve
quan tri cong ty trinh HDQT quyét dinh;

Nghién ctru, dé xuét cac bién phap nham nang cao hiéu qua hoat dong kinh doanh cta
Cong ty;

B4o céo tinh hinh, tién d6 va két qua thuc hién cong viéc dbi v6i cac quyén han,
nhiém vu dugc giao boi HPQT. TGD c6 trach nhiém bdo céo kip thoi, dﬁy du, chinh
x4c dén HPQT nhitng noi dung trén dé HDQT nam tinh hinh hoat dong ctia Cong ty;
Giai trinh véi HPQT vé bat cr van dé nao trong hoat dong diéu hanh kinh doanh cua
Cong ty va viéc thuc hién cac quyén han, nhi€ém vu dugc giao khi dugc HDQT yéu
cau;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1& cong ty va nghi quyét,
quyét dinh cua HDQT.

5. HDPQT c6 thé mién nhiém TGP khi da sb thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét du hop
tan thanh va bo nhiém TGP mdéi thay thé.
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Diéu 36. Cac van dé TGD phai bio cdo, cung cip thong tin, va ché dd, thoi han va cach
thirc bao cao cho HDQT

1. TGD phai bio céo va cung cap thong tin cho HPQT dinh ky cac tai liéu sau:

a)

b)

¢)
d)

Bi4o cao két qua hoat dong kinh doanh dinh ky hang thang, hang quy, 06 thang va
hang nam,;

Bao cao tai chinh;
Ké hoach kinh doanh hang nam;

Nhitng vin d& khac thudc thdm quyén phé duyét cia HPQT, theo yéu ciu cua
HDQT.

2. TGP phai bao cao va cung cap thong tin cho HPQT ngay khi Cong ty xay ra mdt trong
cac su kién sau:

a)

b)

©)
d)
e)
f)

g)

Tai khoan ctia Cong ty bi phong tda hodc tai khoan dugc phép hoat dong tro lai sau
khi bi phong tda;

C6 quyét dinh thu hoi Glay ching nhén dang ky doanh nghiép/Gidy phép hoat dong
clia co quan nha nudc c¢6 thAm quyén;

C6 quyét dinh khoi to ddi v6i ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh, ngudi nd bd Cong ty;
C6 ban an, quyét dinh cta toa an lién quan dén hoat dong cua Cong ty;
C6 két luan ctia co quan thué vé viéc vi pham phap luat vé thué;

Céc su kién khac ma TGP phat hién rui ro c6 thé gay anh huong dén uy tin hod hoat
dong kinh doanh cua Cong ty;

Céc van d& khéc theo yéu cau cia HPQT hoic theo quy dinh ciia phép luat.

3. HDQT quy dinh ché do thong tin/bao céo lam co SO dé nam tinh hinh hoat dong cua Cong
ty va ra quyét dinh. TGD c6 trach nhiém duy tri ché d¢ théng tin, bao cao dén HDQT kip
thot, day du, chinh xéc, tao di€u kién thuan lgi d& HPQT nam tinh hinh hoat dong ctua
Cong ty.

4. Ché @6 bao cao: TGP bao cdo dinh ky hodc dot xuit theo yéu cau cia HDQT.

Thot han bao cao:

a)

b)

c)

Déi voi bao cao dinh ky, TGP c6 nghia vu bao céo dinh ky theo thang (cham nhét 13
ngay thir muoi (10) cua thang tiép theo), bao cao dinh ky theo quy (chdm nhit 13
ngay tha muoi (10) thang dau tién cua quy tiép theo), bao cao dinh ky theo nam
(cham nhét 1 ngay tht muoi (10) thang dau tién ciia ndm tiép theo);

Dbi v6i bao cao dot xuat, TGD c6 nghia vu bao cdo cham nhat 13 nam (05) ngay ké
tr ngay nhan dugc yéu cau hodc theo thoi han yéu cau tra 161 néu tai van ban cia
HDQT.

Trong nhimng truong hop can thiét, bao gdom nhung khoéng gidi han ¢ khoan 2 Didu
nay, TGP co6 nghia vu bao cdo ngay cho HPQT dé¢ kip thoi xu ly.

6. Cach thuc bao cao:

a)
b)

Bao cao truc tiép tai cac cuoc hop HbQT;

Béo cédo bang vén ban;
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Chuong IX BAN KIEM SOAT

Diéu 37. Ung cir, dé ctr thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1.

Viéc ung ctr, dé cir thanh vién BKS duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 25 Diéu 1¢ nay.

Truong hop sb luong cac Gmg vién BKS thong qua dé cir va Gng cir khong du s luong can
thiét, BKS duong nhiém cé thé dé cr thém ung vién hodc td chtrc dé ctr theo quy dinh tai
Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua BKS. Viéc BKS duong
nhiém giéi thiéu thém mg vién phai duoc cong b 16 rang trudc khi PHDCD biéu quyét
bau thanh vién BKS theo quy dinh ctia phap luét.

Pi¢u 38. Thanh phin Ban kiém soat

1.

S6 luong thanh vién BKS cua Cong ty 1a 03 (ba) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién BKS
khong qua 05 (ndm) nim va c6 thé dugc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.

Thanh vién BKS phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 169 Luat
Doanh nghi¢p va khong thude cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac
bao cdo tai chinh cia cong ty trong 03 (ba) nam lién trude do.

Thanh vién BKS bi mién nhiém trong céac truong hop sau:

a) Khong con d tiéu chuan va dieu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh tai khoan 2
biéu nay;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan.

Thanh vién BKS bi bai nhi€ém trong céc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢c dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

¢) Vipham nhiéu ln, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién BKS theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét DHDCD.

Pi¢u 39. Trwéng Ban kiém soat

l.

Truong BKS do BKS bau trong sb cac thanh vién BKS; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém

theo nguyén tic da sb. BKS phai c6 hon mét nira sé thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam.

Truong BKS phai co bang tot nghiép dai hoc tré 1én thuéc mot trong cac chuyén nganh

kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién

quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Quyén va nghia vu ciia Truéng BKS:

a) Tri€u tap cudc hop BKS;

b) Yéu cau HPQT, TGP va ngudi diéu hanh khac cung cip cac thong tin lién quan dé
bao cao BKS;
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¢) Lap vaky bao cao ciia BKS sau khi da tham khao ¥ kién cua HDQT dé trinh PHPCP.

Diéu 40. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

BKS ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cic quyén,
nghia vu sau:

1.

bé xuit, kién nghi DPHDCD phé duyét danh sach td chure kiém toan duoc chép thuan thuc

hién kiém toan Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan dugc chip

thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctua Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chép thuan
khi xét thay can thiét.

Chiju trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, vi¢c tuan thu phap ludt trong hoat dong cua

thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan 1y khac.

DPam bao phdi hop hoat dong voi HDQT, TGP va cb dong.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cta thanh

vién HDQT, TGP va ngudi diéu hanh khac ciia doanh nghiép, BKS phai thong bao bang

van ban cho HPQT trong vong 48 (bdn muoi tam) gidy, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham
cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

X4y dung Quy ché hoat dong ctia BKS va trinh PHDCD théng qua.

Bao cao hoat dong cua BKS trinh PHDPCP thudng nién theo quy dinh tai diém d, diém d

khoan 3 Piéu 139 Luat Doanh nghiép va phai ddm bdo c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua BKS va tung thanh vién BKS theo
quy dinh tai Diéu 172 Luat Doanh nghiép va DPicu 1€ cong ty.

b) Tong két cac cude hop ctua BKS va cac két luan, kién nghi cua BKS.

¢) Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty.

d) Bao céo danh gia vé giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung
nam quyén kiém soét trén 50% tré 1én von di€u 1¢ voi thanh vien HDQT, TGD, ngudi
diéu hanh khéc ctia doanh nghiép va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia dbi twong do; giao
dich giira cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién HPQT, TGD, nguoi diéu hanh khac
cta doanh nghiép la thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 (ba) nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

e) Két qua giam sat di véi HDQT, TGD va nguoi diéu hanh khac ctia doanh nghiép.

f) Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita BKS véi HDQT, TGP va céc cb dong.

C6 quyén tiép can ho so, tai ligu cia Cong ty luu giit tai try s& chinh, chi nhanh va dia

diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ciia nguoi quan ly va nhan vién cia Cong ty

trong gio lam viéc.

Co quyén yéu cau HDQT, thanh vién HPQT, TGP va nguoi quan ly khac cung cép dﬁy

du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh

doanh cua Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 nay.
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Diéu 41. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1.

BKS phai hop it nhét 02 (hai) lan trong mot nam, ) lugng thanh vién tham dy hop it nhét
13 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién BKS. Bién ban hop BKS duoc lap chi tiét va rd rang.
Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién BKS tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop. Cac bién ban hop ciia BKS phai dugc luu giit nhdm xac dinh trach nhiém cua ting
thanh vién BKS.

BKS ¢6 quyén yéu cau thanh vién HPQT, TGP va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chip
thuan tham duy va tra 101 cac van dé can dugc lam ro.

Diéu 42. Tién lwong, thii lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién BKS duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét dinh cua
DHDCD. DPHPCP quyét dinh tong murc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan
sach hoat dong héng nam cua BKS.

Thanh vién BKS dugc thanh todn chi phi an, 0, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc
1ap v6i muc hop 1y. Tong mire thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat
dong hang nam cua BKS di dugc DPHPCP chép thuan, trir truong hop PHDCD c6 quyét
dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong ctia BKS duoc tinh véao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap luat c6
lién quan va phai duoc 1ap thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ciia Cong ty.

Chuong X

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN

BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 43. Trach nhiém cin trong

Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, TGP va nguoi diéu hanh khéc c6 trach nhiém thuc hién
cac nhi€ém vu ctia minh, ké c4 nhiing nhi€ém vu véi tu cach thanh vién céc tiéu ban cia HPQT,
mot cach trung thue, can trong vi loi ich cia Cong ty.

Diéu 44. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dét vé quyén loi

l.

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD va nguoi quan 1y khac phai cong khai cac lgi
ich c6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va céc van ban phap luat lién quan.

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD, ngudi quan ly khac va nhiing nguoi co lién
quan cua cac thanh vién nay chi dugc st dung nhiing thong tin c6 dugc nho chuc vu cia
minh dé phuc vu loi ich ctia Cong ty.

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va nguoi quan 1y khac cé nghia vu thong bao
bang van ban cho HPQT, BKS vé céac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac
do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1& véi chinh ddi twong d6 hodc
v6i nhitng ngudi co lién quan cua dbi twong d6 theo quy dinh cua phap luat. Dbi véi cac
giao dich néu trén do PHPCP hodc HPQT chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd
thong tin vé cic nghi quyét ndy theo quy dinh cta phap luat chimg khoan vé cong bd
thong tin.
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Thanh vién HPQT khéng duoc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich cho thanh
vién d6 hodc nguoi co6 lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va biéu 18 cong ty.

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP, ngudi quan ly khac va nhitng nguoi cé lién
quan cta cac ddi tuong nay khong dugc sir dung hoic tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin
ndi bo dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Giao dich gitra Cong ty voi1 mot hoac nhiéu thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD,
nguoi diéu hanh khéc va cac ca nhan, to chuc c6 lién quan dén cac doi tugng nay khong bi
v0 hi¢u trong cac truong hop sau day:

a) Dbi voi giao dich c6 gid tri nho hon hodc bang 20% téng gi tri tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong cta hop dong hoic giao dich
cling nhu cac méi quan hé va loi ich cua thanh vién HDPQT, thanh vién BKS, TGD,
ngudi diéu hanh khac da duoc bao cao HPQT va duge HPQT théng qua bang da sb
phiéu tan thanh ciia nhitng thanh vién HPQT khong c6 loi ich lién quan;

b) Ddi vai giao dich co gia tri 16n hon 20% hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phat
sinh trong vong 12 (mu0i hai) thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gia tri
tir 30% tro 1én tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét, nhitng noi
dung quan trong ctia giao dich nay cling nhu mdi quan hé va lgi ich cta thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, TGD, nguoi diéu hanh khac d3 dugc cong bd cho cac cd
dong va dugc PHPCP thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac c6 dong khong co loi
ich lién quan.

Diéu 45. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1.

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGP va nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vu,
trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh phai chiu trach
nhiém vé nhig thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gy ra.

Cong ty bodi thuong cho nhimg ngudi di, dang hodc c6 thé trd thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong
phai 13 cac vu kién do Cong ty 12 nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang 13 thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, TGD, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién duoc
Cong ty uy quyén di hodc dang thuc hién nhiém vu theo ty quyén ctia Cong ty, hanh dong
trung thue, can trong vi loi ich ctia Cong ty trén co so tudn thu ludt phap va khong c6 bang
ching x4c nhan rang nguoi d6 di vi pham trach nhiém cua minh.

Chi phi boi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh
toan phét sinh trong thyc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong
khudén khd luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing nguoi nay dé
tranh nhitng trach nhiém boi thuong néu trén.

Chuwong XI
QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 46. Quyén tra ctru so sach va ho so

l.

Co6 dong pho thong c6 quyeén tra ctru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Co6 dong phd thong c6 quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c6 dong cd quyén bi€u quyet; yéu cau stra doi thong tin khong
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chinh xac cia minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ cong ty, bién
ban hop PHDCD va nghi quyét DPHDCD;

b) Cb dong hodc nhom cd dong so hitu tir 05% tong s6 ¢ phan phd thong trd 1én co
quyén xem xét, tra ciru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT,
béo céo tai chinh giita ndm va hing nim, béo céo ciia BKS, hop dong, giao dich phai
thong qua HPQT va tai li¢u khac, trir tai li€u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat
kinh doanh ctia Cong ty.

Trudng hop dai di¢n dugce uy quyén cua c6 dong va nhdém cd dong yéu cau tra ciru s6 sach
va ho so thi phai kém theo giay uy quyén cua c6 dong va nhom c¢6 dong ma nguoi do dai
dién hodc ban sao cong chirng cla gidy iy quyén nay.

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va ngudi diéu hanh khac c¢6 quyén tra ctru s6
dang ky cb dong cua Cong ty, danh sach c¢d dong, so sach va hd so khac cia Cong ty vi
nhirng muc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai duoc
bao mat.

Cong ty phai luu gitr Piéu 18 nay va nhing ban sira d6i bo sung Diéu 1¢, Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép, cic quy ché, cic tai lidu ching minh quyén so hitu tai san, nghi
quyét DPHDCD va HPQT, bién ban hop PHDPCD va HPQT, cac bao cdo cia HPQT, cac
béo céo cila BKS, bio céo tai chinh nam, s6 sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh
cua phap luat tai try s¢ chinh hodac mot noi khac voi diéu kién 1a cac cb dong va Co quan
dang ky kinh doanh dugc théng bao vé dia diém luu trit cac tai lidu nay.

Diéu 1¢ cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Chwong XII CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 47. Cong nhan vién va cong doan

l.

TGP phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viéc tuyén dung, cho
nguoi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen thuong va ky luat
dbi voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

TGD phai lap ké hoach & HPQT thong qua cac van dé lién quan dén quan hé ctia Cong ty
v6i cac to chirc cong doan theo cac chuan muyc, thong 18 va chinh sach quan 1y tot nhat,
nhitng thong 1 va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 nay, cic quy ché ciia Cong ty va quy
dinh phap luat hién hanh.

Chuwong XIII PHAN PHOI LQI NHUAN

Pi¢u 48. Phén phoi lgi nhuin

1.

DHDCD quyét dinh mirc chi tra c6 tirc va hinh thirc chi tra ¢6 tirc hang ndm tir loi nhuén
dugc gitr 1ai ciia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién quan toi
mot loai cd phicu.

HDQT c6 thé kién nghi PHPCD thong qua viéc thanh toan toan bd hodc mot phan cb tirc
bang c¢6 phiéu va HPQT 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

Trudng hop b tirc hay nhimg khoan tién khéac lién quan téi mot loai ¢6 phiéu duoc chi tra
bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién
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truc tiép hodc thong qua cac ngin hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan
hang do c¢6 dong cung cip. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo diing cac thong tin
chi tiét vé& ngan hang do c¢6 dong cung cip ma cd doéng d6 khong nhan duoc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Coéng ty di chuyén cho c6 déng ndy. Viéc
thanh toan c6 tirc dbi v6i cac cd phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich chung
khoan c6 thé dugc tién hanh théng qua cong ty ching khoan hoic Tong Cong ty luu ky va
bu trur chirng khoan Viét Nam.

Cin ctr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, HPQT thong qua nghi quyét, quyét dinh
x4c dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 déng. Can ctr theo ngdy d6, nhimg nguoi
dang ky voi tu cach cb dong hodc ngudi so hitu cac ching khoan khac dugce quyén nhin
co tire béng tién mat hodc cd phiéu, nhan thong bao hodc tai liéu khac.

Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duge thuc hién theo quy dinh cta phéap
luat.

Chuong XIV

TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH
VA CHE PQ KE TOAN

Di¢u 49. Tai khoan ngin hang

1.

Cong ty m¢ tai khodn tai cadc ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang nude
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo su chap thudn trudc ciia co quan cd tham quyén, trong trudng hop can thiét, Cong ty
¢6 thé ma tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cic quy dinh ctia phép luat.

Cong ty tién hanh tt ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty md tai khoan.

DPiéu 50. Nim tii chinh

Nam tai chinh cua Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hing nim va két thuc vao ngay 31
thang 12 cung nam do.

Piéu 51. Ché dd ké toan

1.

Ché d6 ké toan Cong ty sir dung 1a ché do ké toan doanh nghiép hodc bat ky ché do ké
toan dic thu dugc co quan c6 tham quyén ban hanh, chip thuan.

Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit ho so ké toan theo quy dinh phap
luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xéc, cip nhat, c6 hé
thong va phai di dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ciia Cong ty.

Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a déng Viét Nam. Truong hop Cong ty co
cac nghiép vu kinh té phét sinh chu yéu bang mot loai ngoai té thi dwoc tu chon ngoai té
d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé Iya chon d6 trudc phap luat va
thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.
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Chuong XV

BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Dieu 52. Bao cio tai chinh nim, ban nién va quy

1.

Cong ty phai 1ap bao céo tai chinh ndm va bao céo tai chinh ndm phai dugc kiém toan theo
quy dinh cta phap luat. Cong ty cong bd bao cdo tai chinh nim di dwoc kiém toan theo
quy dinh cua phap luit vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co
quan nha nuéc c6 thim quyén.

B4o cdo tai chinh nim phai bao gdm day du cac bao co, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phép lut vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh nim phai phan anh mot cach
trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién da soat xét va bao céo tai chinh
quy theo quy dinh phap luit vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va ndp cho
co quan nha nudc ¢ tham quyén.

Piéu 53. Bao cdo thwdng nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao céo thudng nién theo cac quy dinh cta phap luat vé ching
khoan va thi truong chiing khoan.

Chwong XVI KIEM TOAN CONG TY

Diéu 54. Kiém toan

1.

PHDCPD chi dinh mét cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach cac cong ty
kiém toan ddc 1ap va iy quyén cho HPQT quyét dinh lwa chon mét trong sé cac don vi
nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cia Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén
nhing diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi HPQT.

Béo céo ki€ém toan dugc dinh kém béo cdo tai chinh nam ctua Cong ty.

Kiém toan vién doc 1ap thuce hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty dugc tham
du cac cudc hop PHDCD va duoc quyén nhan céac thong bao va cac thong tin khac lién
quan dén cudc hop DPHDCD va dugc phat biéu v kién tai dai hoi vé cac van dé co lién
quan dén viéc kiém todn bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

Chwong XVII DAU CUA CONG TY

Diéu 55. DAu ciia Cong ty

1.

Déu bao gém dau duogc 1am tai co so khic dau hodc dau dudi hinh thirc chit ky sé theo quy
dinh cua phap luat vé giao dich di¢n tu.

HDbQT quyét dinh loai déu, sb lugng, hinh thirc va ndi dung déu cua Cong ty, chi nhanh,
van phong dai dién ctia Cong ty (néu cb).

HDQT, TGP sir dung va quan 1y dau theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
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Chwong XVIII  GIAI THE CONG TY

Piéu 56. Giai thé cong ty

1.

Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimg trudng hop sau:

a) Theo nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD;

b) Bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan 1y thué
c6 quy dinh khéc;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Viéc giai thé Cong ty do PHPCD quyét dinh, HDQT thyc hién. Quyét dinh giai thé nay

phai dugc thong bao hodc phai duoc chap thuin bai co quan c6 thim quyén (néu bit budc)

theo quy dinh.

Piéu 57. Gia han hoat dong

1.

Thoi han hoat dong cta Cong ty 13 v6 thoi han theo quy dinh tai khoan 5 diéu 2 Diéu 18
nay. Trong truong hop mudn thay déi thoi han hoat dong ciia Cong ty, HDQT phai trigu
tap hop DPHPCPD dé thong qua vé thoi han hoat dong méi ctia Cong ty.

Thoi han hoat dong ctia Cong ty duoc thay ddi khi c6 s6 ¢o dong dai di¢n tr 65% tro 1én
tong sd phiéu biéu quyét cia tit ca c6 dong du hop PHDCD tan thanh.

Piéu 58. Thanh ly

1.

Téi thiéu 06 (sau) thang sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, HDQT phai thanh 1ap Ban
thanh 1y gdm 03 (ba) thanh vién, trong d6 02 (hai) thanh vién do PHPCP chi dinh va 01
(mdt) thanh vién do HPQT chi dinh tir 01 (mdt) cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y
chuén bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién cua Ban thanh 1y co thé duoc
lira chon trong sb nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién
quan dén thanh 1y dugc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cta Cong ty.

Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap
va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tat ca
cac cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty truéc Toa 4n va cac co quan hanh chinh.

Tién thu duogc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo tha ty sau:
a) Céc chi phi thanh 1y;

b) Céc khoan ng luong, trg cép thoi viée, bao hiém x3 hoi va cac quyén loi khac cua
nguoi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky ket;

¢) No thué;
d) Cac khoan ng khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau khi di thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho cac c6 dong.
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Chwong XIX GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Diéu 59. Giai quyét tranh chip ndi bd

1.

Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t6i hoat dong ctiia Cong ty, quyén va
nghia vu cta cac c¢b dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty, cac quy
dinh phap luat khéac hodc thoa thuan gitra:

a) Cb dong voi Cong ty;
b) C6 dong véi HPQT, BKS, TGP hay nguoi diéu hanh khac;

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong lugng va hoa giai.
Trir trudng hop tranh chip lién quan t6i HDQT hodc Chu tich HPQT, Chu tich HPQT cha
tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén
tranh chép trong vong 30 (ba muoi) ngdy lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong
hop tranh chép lién quan téi HPQT hay Chu tich HDQT, bat ctr bén nao ciling ¢ thé yéu
cau Toa an chi dinh mot chuyén gia doc lap lam trung gian hoa giai cho qué trinh giai
quyét tranh chap.

Trudng hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong 06 (sau) tuan tir khi bat dau
qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khéng duoc cac bén chip
nhan, mdt bén co thé dua tranh chap do ra Trong tai hodc Toa an.

Céc bén ty chiu chi phi c6 lién quan t6i thu tuc thuong lwong va hoa giai. Viée thanh toan
cac chi phi ctia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cia Toa an.

Chwong XX BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Pi¢u 60. Piéu 1¢ cong ty

l.
2.

Viéc stra d6i, bo sung Diéu 1¢ nay phai duoc PHPCD xem xét, quyét dinh.

Trudng hop phép luat ¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong clia Cong ty chua dugc dé cap
trong ban Diéu 1é nay hodc trudng hop c6 quy dinh phap luat méi khac voi diéu khoan
trong Diéu 1¢ nay thi ap dung nhimng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

Chuong XXI NGAY HIEU LUC

Piéu 61. Ngay hiéu lwc

l.

Ban Diéu 1& nay gém 21 chuong, 61 diéu duge PHDPCD Cong ty co phan Pau tu PV-
INCONESS nhit tri théng qua ngay 30 thang 6 nam 2023 tai cuéc hop PHDCD thudng
nién nam 2023 va cung chép thuan hiéu luc toan vin cia Diéu 1é nay.

biéu 1é duoc 1ap thanh 05 (ndm) béan, c¢6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu gitr tai tru s¢
chinh cua Cong ty.

Diéu 1¢ nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

Céc ban sao hoic trich luc Piéu 18 cong ty c6 gia tri khi ¢6 chit ky ctia Chu tich HDQT
hodc t6i thiéu 1/2 (mot phan hai) tong sb thanh vién HPQT.

Ho, tén, chit ky ciia nguoi dai dién theo phdp ludt hodc ciia cdc cé dong sing ldp hodc ciia
nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong sang ldp cua Cong ty.
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PAI DIEN THEO PHAP LUAT

TONG GIAM POC

CHU TICH HPQT
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CONG TY CO PHAN PAUTU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PV-INCONESS Poc 1ap — Tw do — Hanh phuic

Ninh Binh, ngay 30 thang 6 nam 2023

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can cr Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Can cir Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khoan;
- Can cir Thong tw s0 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng ddan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Ludt Chung khoan,
- Can cit Diéu Ié ciia Cong ty Cé phan Pau tw PV-Inconess;
- Can cit Nghi quyét Pai héi dong cé dong sé 02/2023/NQ-PHPCP ngay 30 thang 6 nam
2023;
- HPOT ban hanh Quy ché néi bg vé quan tri cong ty cia Cong ty C6 phan Pdau tw PV-
Inconess;

Quy ché ngi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty Co phan Pau tur PV-Inconess bao gom cdc
noi dung sau:

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty (sau day goi 1 “Quy ché”) quy
dinh cac noi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi df)ng co dong, Hoi dong
quan tr1 Téng Giam ddc; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong ¢ dong, dé ctr, tmg ctr,
bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam
d6c va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cta phap luat.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat, Téng Giam ddc va nhitng nguoi lién quan.

Pi¢u 2. Giai thich thuat ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
“Cong ty” c6 nghia 1a Cong ty C6 phan Pau tu PV-INCONESS;
“DHPCP” ¢6 nghia 1 Pai hoi dong co dong;
“HPQT” c6 nghia 1a Hoi dong quan tri;

“KSV” ¢6 nghia la Kiém soat vién;
“BPH” c6 nghia 14 Ban diéu hanh;

1

2

3.

4. “BKS” ¢ nghia 1a Ban kiém soat;
5

6

7. “TGP” c6 nghia 1a Tong giam ddc;
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10.
1.
12.

13.

14.

“UBCKNN?” c¢6 nghia la Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

“So GDCK” ¢6 nghia 1a S¢ Giao dich Ching khodn;

“Pai hoi truc tlép” 13 hinh thirc t6 chirc cude hop tai duy nhét 01 (mdt) dia diém. CH
dong tham dy, thao luan va biéu quyét truc ti€p tai cudc hop;

“Pai ho1 truc tuyén” 14 hinh thérc t6 chuc cude hop BPHDCD c¢6 sir dung phuong ti¢n
dién tir d€ truyén tai hinh dnh, &m thanh thong qua mdi truong internet, cho phép co
dong ¢ nhiéu dia diém khac nhau c6 the theo doi dién bién cua cudc hop, thao luan va
biéu quyét cac van dé cua cude hop;

“Phuong tién dién tu” la phuong ti¢n hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tir, ky
thuat so, tr tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong tu;
“Hé thong” 13 tong hop cac co so ha ting ki thuat dé to chic, van hanh chuong trinh
Pai hoi truc tuyén;

“Biéu quyét” 1a viéc c6 dong thuc hién quyén cho ¥ kién vé cac ndi dung, van dé cu
thé nham xac dinh cac ndi dung, van dé do co du diéu kién dugc BPHDCD thong qua.

Diéu 3. Dai hoi dong cb dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia PHPCD
a. Vaitro cua DPHDCD

1.1

1.2

Dai hoi dong cb dong (PHPCP) gdm tat ca ¢ dong co quyén biéu quyét, 1a co quan
c6 tham quyén cao nhat cuia Cong ty.

Quyén va nghia vu cia PHPCPD:

a) Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 cd phan cua tung loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh mutrc ¢ tirc hdng nam cua ting loai ¢6 phan;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, thanh vién BKS;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bdo cédo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

e) Quyét dinh stra ddi, bo sung Piéu 18 Cong ty;
f) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢b phﬁn da ban cua mdi loai;

h) Xem xét, xur ly vi pham cua thanh vién HDQT, thanh vién BKS gay thiét hai cho
Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;

i) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc th lao, thudng va lgi ich khac cho HPQT,
BKS;

k) Phé duyét Quy ché nodi bd vé quan tri Cong ty; Quy ché hoat dong HPQT, BKS;

1) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyet dinh cong ty kiém toan doc
1ap thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién doc lap khi
xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.



2.1.

2.2

2.3.

2.4.

2.5.

Trinh t, thii tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét biang hinh thire biéu quyét

tai cugc hop PHDPCD dugc thuc hién nhu sau:

Thim quyén triéu tip PHPCPD:

HDQT tri¢u tap hop PHDCD thudng nién hodc bat thuong theo quy dinh tai khoan 2,

khoan 3 va khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

Lap Danh sach c6 dong c6 quyén du hop:

Nguoi triéu tap hop PHPCPD phai chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia

va biéu quyét tai cudc hop PHPCP. Danh sach cb dong c6 quyén du hop PHPCP

duoc 1ap khong qua 10 (muoi) ngay trude ngay gui thong bao moi hop PHPCD.

Théng bao vé viéc chot danh sich ¢6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD:

Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach cd dong co quyén tham dy hop

DHDCD t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay ding ky cudi cing.

Thong bao tri¢u tip PHDCD:

Thong bao moi hop PHPCP duoc gui cho tat ca cac co dong bang phuong thirc bao

dam dé dén duoc dija chi lién lac cta cb dong, déng thoi cong bd trén trang thong tin

dién tir ciia Cong ty va UBCKNN, S GDCK noi ¢ phiéu ctia Cong ty dang ky giao

dich. Nguoi triéu tip hop PHDCD phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac c¢b dong

trong Danh sach c6 dong c6 quyén du hop chim nhit 21 (hai muoi mét) ngay trudce

ngay khai mac cudc hop DPHDPCD (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hodc chuyén

di mét cach hop 1€, dugce tra cudce phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop

DPHDCD, céc tai li€u lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui

cho céc c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tr cia Cong ty. Trong truong

hop tai liéu khong dugc gui kem thong bao hop PHDCD, thong bao mai hop phai néu

16 duong din dén toan b tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét cta cac ing vién trong truong hop bau thanh vién
HDQT, KSV;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

Chuwong trinh, ni dung PHPCP (nguoi c6 nhiém vu chuin bi chwong trinh, ndi

dung DPHDCD; quy dinh vé kién nghi caa cb dong dwa vao chwong trinh hop):

a) Nguoi tri¢u tap hop PHDCD ¢6 trach nhiém chuén bi chuong trinh, néi dung hop
va thuc hién cac cong viéc khac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Piéu 1é Cong
ty.

b) Co dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1é Cong ty
c¢6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhat 05 (nim) ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop DPHPCD. Kién nghi phai bao gdm ho vatén co dong,
dia chi lién lac, quéc tich, sé Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan,
Ho chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac dbi voi co dong 1a ca nhan; tén,
mi s6 doanh nghiép hoic sd quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ddi véi cd
dong 1a t6 chirc; s6 luong va loai c6 phan c6 dong d6 ndm giir, va ndi dung kién
nghi dua vao chuong trinh hop.



2.6.

2.7.

¢) Nguoi triéu tip hop PHPCP c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai diém b khoan
nay néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

- Kién nghi dugc giri dén khong dang thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung
theo yéu cau tai diém b khoan nay;

- Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam gitr di tir 05%
c6 phan pho thong trd 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dicu 1€ Cong ty;

- Vén dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh cia PHDPCD;

- Céc trudong hop khac theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é Cong ty.

d) Nguoi triéu tip hop DPHPCP phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém
b khodn nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trur truong hop quy
dinh tai diem ¢ khoan nay; kién nghi dugc chinh thirc bé sung vao chuong trinh
va ndi dung cudc hop néu duoc DPHDCD chap thuan.

Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop PHDCD:

a) Co6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong 1a to chirc c¢6 thé truc tiép
tham du hop hodc uy quyén cho mdt hodc mdt s6 ca nhan, t6 churc khac dy hop
hodc du hop thong qua mot trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Dbiéu 144
Luat Doanh nghiép.

b) Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chuc dai dién du hop DHDCD theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay pha1 lap thanh van ban. Van ban iy quyén duorc lap theo quy
dinh cua phap luat vé dan su va phal néu rd tén cd dong iy quyeén, tén ca nhan, t0
chte duoc uy quyén, s6 luong cb phan dugc ty quyén, ndi dung iy quyén, pham
vi iy quyén, thoi han iy quyén, chir ky cua bén uy quyén va bén dugc uy quyén.

¢) Nguoi duoc ty quyén du hop PHDCD phai ndp van ban uy quyén khi dang ky du
hop. Truong hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh them van ban
uy quyén ban dau cua cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cd dong 1a to
chtc (néu trude d6 chua diang ky véi Cong ty).

d) Phiéu biéu quyét cia ngudi dugc ty quyén dy hop trong pham vi duge iy quyén
van c6 hiéu luyc khi xdy ra mot trong céc trudng hop sau day trir truong hop:

- Nguoiuy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc
hanh vi dan su;

- Ngudi tty quyén di hay bo viée chi dinh uy quyén;

- Ngudi tty quyén di hay bo tham quyén ciia ngudi thue hién viée Gy quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé
mdt trong cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop PHDCD hodc trudce khi
cudc hop duogc triéu tap lai.

Cach thirc diang ky tham duw PHDCD:

a) Co dong xac nhan vi¢c tham dy hop PHDCD theo cach thue dugce néu tai thong
bao moi hop;

b) Vao ngay t6 chitc hop DPHPCPD, Cong ty thuc hién thu tuc dang ky c6 dong cho
cac cd dong hodc dai dién theo ity quyén c6 quyén du hop c6 mat;

c) Co dong, nguoi dai dién theo 0y quyén cta co dong 13 t6 chtrc hodc nguoi dugc
uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do c6
quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi ding ky. Chi toa khong co



trach nhiém dirng Pai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cta nhimng
ndi dung da dugc bicu quyéet trudc do khong thay doi.

2.8. Piéu kién tién hanh hop PHPCPD:

a)

b)

Cudc hop PHDCD dugc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién trén 50%
téng sb phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém a khoan nay, théng bao moi hop lan thi hai phai dugc giri trong vong 30 (ba
muoi) ngay ké tir ngay du dinh t6 chic hop PHPCP lan thit nhat. Cudc hop
DHDCD lan tht hai chi duoc tién hanh khi ¢6 s ¢d dong du hop dai dién tir 33%
téng sb phiéu biéu quyét tro 1én.

Truong hop cudc hop lan thir hai khong dii diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi théng bio moi hop lan thir ba phai duoc guri trong vong 20
(hai muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi
dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du
hop.

2.9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cia PHPCD:

DHDCD thong qua cac nghl quyét thudc thim quyén bang hinh thic biéu quyét tai
cudc hop hoic 1ay y kién bang vin ban.

2.10. Cach thirc bé phiéu:

a)

+ o+ o+ o+

+

Viéc biéu quyét theo hinh thirc b phiéu thuc hién nhu sau:

Céc nod1 dung biéu quyet duoc ghi trong thé biéu quyét s& duoc cd dong/dai dién
theo Uy quyén cta cd dong biéu quyét bang viéc Iya chon phuong 4 an “Tan thanh”
hoac * Khong tan thanh” hodc “Khong co ¥ kién” vao timng ndi dung can 1y y kién.

Céc c6 dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bg’) phiéu, duoc ]?élt dau tir kh1 ¢o hiéu 1énh f:ﬁa Chu toa cu(f)q hop hodc Trudng
ban kiém phié}l va ket thﬁf: khi €0 qéng bo pl}iéu vao thung phicéu hoég sau 30 (t?a
muoi) phat ké t}‘r thot diém bat dé}u bo phiéu’ttly thudc vao thoi diém nao dén
trudce. Sau khi két thiic viéc bd phiéu, hom phicu s€ dugc niém phong;

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic va thung phiéu
duogc ni€ém phong;

Céc thé biéu quyét khong hop 1é s& khong duoc tinh bao gom:

Thé khong theo mau do Ban T6 chirc phat ra va khong c6 dau ciia Cong ty;

Thé bi rach, gach, téy x0a, stra chira;

Theé khéng c6 chit ky ctia cd dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén;

Phicu ghi thém nhiing théng tin khac, thém ky hi¢u dan dén vigc Ban kiem phiéu
khong xac dinh dugc y kién ctia nguoi bo phiéu;

Th7é co ghi nhiéu ¥ kién khac nhau trong ciing mot ndi dung biéu quyét thi phan
biéu quyét dé khong hop 1€;

Viéc biéu quyét ddi véi timg n(f)i‘dung can tl}éng qua trong thé biéu quyét 1a doc
lé}) v&inhau va tinh hop 1€ ctua phﬁnvbiéu quyet ndi dung nay khong lam anh hudng
dén tinh hop 1€ cta cac ndi dung bi€u quyét khac;

Truong hop cb dong trong qua trinh’ ghi thé biéu quyé"t bi nham lan Vc:yi diéu ki@n
chua bo vao thung phic¢u va chua hét thoi han bo phiéu thi dugc quyén tryc ti€p
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b)

gip Trudng ban kiém phiéu xin doi lai thé biéu quyét nham bao vé quyén loi cho
cb dong.

Viéc biéu quyét theo hinh thirc biéu quyét truc tiép (trong trudng hop khong ap
dung hinh thirc bo phiéu) thue hién nhu sau: C6 dong/ dai dién theo uy quyén cta
cb dong biéu quyét vé van dé can ldy y kién bang cach gio thé biéu quyét cua minh
1én hodc bang hinh thirc khac theo sy diéu khién ciia Chu toa. Ban kiém phiéu sé
ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dé cong b két qua
biéu quyét truée Pai hoi.

Viéc bau thanh vién HPQT/BKS dugc thyc hién theo Quy ché bau thanh vién
HPQT/BKS thong qua tai Dai hoi hodc Quy ché dugc giri kém theo Phiéu lay y
kién cb dong (trong trudng hop lay v kién co dong bang van ban).

2.11. Cach thirc kiém phiéu:

a)

b)

Bqn kiém phiéu do Chu toa dé nghi va dugc PHDCD thong qua dé thuc hién viéc
kiém phiéu tai cudc hop;

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong/khu vuc riéng;

Baq kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién ki thuat dién tir trong viée kiém
phicu;

Kiém tra tinh hop 1& ctia Thé biéu quyét;

Kiém tra lan luot tl‘mg Thé biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu;

Tinh toan va loai bo sb c6 phan khong duoc quyén biéu quyét ciia cd dong c6 lién
quan (néu c6 & ting ndi dung can biéu quyét);

Niém phong toan bd Thé biéu quyét, ban giao lai cho Truéng Ban kiém phiéu.
Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém phiéu;

Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:

Thoi gian, dia dém tién hanh viéc kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Téng sb c6 dong co quyén biéu quyét tham du hop;

Téng sb c6 dong c6 quyén biéu quyét tham gia bo phiéu;

S6 va ty 18 phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 1¢;

S6 va ty 1& quyén biéu quyét cho timg van dé¢;

Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ciia thanh vién Ban kiém phiéu.

2.12. Piéu kién dé nghi quyét dwoe thong qua:

a)

Ngh1 quyét cia PHPCD Ve cac n01 dung sau day s€ dugc thong qua neu duoc s6
¢ dong dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca cd dong du
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép:

Loai c¢6 phan va téng sb cd phan cia timg loai dugc quyén chao ban;

Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay ddi co cau t6 chic quan 1y Cong ty;



Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

Té chuc lai, giai thé Cong ty.

Céc nghi quyét duge thong qua khi duge s6 co dong s6 hitu trén 50% tong s6 phiéu
biéu quyét cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truong hgp quy dinh tai diém
a khoan nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Cac nghi quyét PHPCP duoc thong qua bang 100% tong sd ¢d phan c6 quyén
biéu quyét 1a hop phap va c0 hi¢u luc ngay cd khi trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va
thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong

ty.

2.13. Thong bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

2.14. Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia PHPCD:
Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hoac bién ban
hop DHDCD hodc bién ban két qua kiém phleu liy vy kién DHDCD co dong hodc
nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Bleu 12 Piéu 16 Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, hity bé nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét PHDCDH
trong cac truong hop sau day:

a)

b)

Trinh ty, thu tuc triéu tap hop vara quyét dinh cia PHDCD vi pham nghiém trong
quy dinh cua Luat Doanh nghi€p va Diéu 1¢ Cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 3 biéu 21 bicu I¢ Cong ty.

No6i dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Diéu 1¢ Cong ty.

2.15.Lap bién ban hop PHDCD:

a)

Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hodc ghi va luu gilr
dudi hinh thuc dién tir khac. Bién ban phai duo’c lap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bang tiéng Anh va co cac ndi dung chi yéu sau dy:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop PHPCPD;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;
Té6m tat dién bién cudc hop vacacy kién phat biéu tai cudc hop PHDCD vé tung
van dé trong chuong trinh hop;
S6 ¢o dong va tong s6 phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop vdi so cd phan va so phiéu bau tuong
ung;
Tong sd phleu bleu quyet d6i véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién; ty 1& twong g trén tong sd phiéu biéu quyét cua co dong du
hop;
Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong Gmg;
Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugce tat ca thanh vién khac cua
HDQT tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
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b) Bién ban hop PHPCPD phai duoc 1ap xong va thong qua trudc khi két thuc cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

¢) Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau.
Truong hop c¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
Anh thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

2.16. Cong bb nghi quyét PHDPCPD:

3.1

3.2

Nghi quyét, Bién ban hop PHPCPD, phu lyc danh sach cd dong dang ky du hop kém
chit ky cta c6 dong, van ban ty quyen tham dy hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu cd) va tai li€u co lién quan kém theo thong bao modi hop phai dugc cong bo
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chung khoan va
phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

Trinh ty, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét biang hinh thirc lay y kién

bang van ban dwogc thue hién nhu sau:

Cic truong hop duoc va khong dwoe lay y kién bang vin ban:

Khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty, HDQT c6 quyén ldy ¥ kién c6 dong bang

van ban dé€ thong qua quyét dinh cia BPHDPCD d6i voi nhitng van dé thudc tham quyén

tror nhitng van dé€ budc phai thong qua bang hinh thure biéu quyét tai cude hop theo quy
dinh tai khoan 2 Bi¢u 147 Luat Doanh nghiép.

Trinh tw, thi tuc hop PHPCD thong qua Nghi quyét biang hinh thirc liy y kién

bang van ban:

a) HDQT phai chuan bi phiéu 13y y kién, du thao nghi quyét PHDCD va cic tai liéu
giai trinh du thdo nghi quyét va giri dén cho tat ca c6 dong cé quyen bi€u quyét
cham nhat 10 (muo1) ngay trude thot han phai gui lai phiéu lay y kién. Yéu cau va
cach thic gui phicu lay y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 DPicu 18 Diéu I¢ Cong ty.

b) Phiéu liy ¥ kién phai c6 cac nodi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghi¢p;

- Muc dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac quoc tich, sb glay tor phap 1y cia cd nhan d01 v6i cb dong
la ca nhan; tén, ma so doanh nghlep hodc sd gidy to phap 1y cua to chuc dia ch1
tru so chinh ddi voi ¢d dong la td churc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb
giay to phap 1y cta ca nhan doi vdi dai dién cua c6 dong 1a to chuc; so luong co
phan cua tung loai va so phiéu bi€u quyét cua c6 dong;

- Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi
véi tung van dé lay y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT.

c) Co dong co thé gui phiéu lay ¥ kién da tra 16i vé Cong ty bang hinh thirc gui thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Gui thu: Phiéu lay ¥ kién da duogc tra 16i phai ¢ chir ky cta c6 dong 14 ca nhan,
cua nguoi dai di¢n theo iy quyen hodc nguoi dai dién theo phéap luat cua c6 dong
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d)

1a t6 chirc. Phiéu lay y kién guri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin
va khong ai dugc quyén mo trude khi ki€ém phicu;

Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai duoc gitr bi mat
dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy ¥ kién gtri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hodc da bi mo trong truong hop guri thu hodc bi tiét 10 hodac dugc cong
b trude thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir la khong hop
16. Phiéu 13y y kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyet.

HPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chiung kién ctia BKS hoic
cua c6 dong khong nam chuc vu quan ly Cong ty. Bién ban ki€ém phiéu phai co
cac ndi dung chu y€u sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

S6 co dﬁng v6i tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sd phleu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1€ va phuo’ng thirc gtri
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Tong s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé;
Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phicu.

Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

e)

g)

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc guri dén cac c6 dong trong vong 15
(muoi 1am) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cta
Cong ty trong vong 24 (hai muoi tu) gio, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.
Phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai lidu c6 lién quan guri kém theo phiéu 1dy ¥ kién déu phai dugc luu gitr
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 1ay y kién c6 déng bang van ban néu
duge sd c6 dong so hiru trén 50% tong sd phiéu biu quyét cua tit ca ¢ dong co
quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc
hop BPHDCD.

Trinh tw, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thire hdi nghi truc
tuyén va hinh thirc h¢i nghi true tiép két hgp véi truc tuyén (bao gom trinh tu,
thi tuc to chirc cudc hgp va biéu quyét):

a)

Cong ty c6 thé t6 chirc hop PHPCP dudi hinh thie hoi nghi truc tuyén hodc hinh
thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén theo quyét dinh cia HPQT hodc khi
xay ra cac su kién bat kha khang nhu: thién tai, chién tranh, dich bénh, khung bd,
bao loan, cac quyét dinh han ché/cAm tir co quan Nha nudc...lam anh hudng dén
viéc td chire PHPCD theo hinh thirc hoi nghi truc tiép.
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b)

Trudng hop HPQT triéu tap cudc hop PHPCP theo cac hinh thirc néu tai diém a
khoan nay, HPQT chiu trach nhi€ém ban hanh va cong bo Quy ché to chuc hop
DHDCD c¢6 dong theo cac hinh thic hop twong ung.

Piéu 4. Hji dﬁng quan tri

1. Val tro, quyen va nghia vu cia HPQT, trach nhiém cua thanh vien HDQT (bao
gom ca quyen dwgc cung cap thong tin cta thanh vién HDQT):

a)

b)

¢)

d)

HDQT la co quan quan 1y Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vy thudc
thim quyén cua PHDCD.

Quyén va nghia vu cia HPQT dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Diéu 18 Cong
ty.

Quyén va nghia vy cua thanh vién HPQT duoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 27 Biéu
1¢ Cong ty.

HDPQT phai bado cao PHDBCD két gué hoat dong cﬁe} HDBQT tai cuéc hop PHPCD
thuong nién theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép va
phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat dong va cac ‘l(.)ri ich khac caa HPQT va tl‘Ing thanh vién
HDBQT theo quy dinh tai khoan 3 Pi¢u 163 Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;
Tong két cac cude hop cia HPQT va cac quyét dinh cia HDQT;

Bao cao Ve cac giao dich gitra cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung
nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én von didu 18 v6i thanh vién HPQT va nhing
nguoi co lién quan cua thanh vién do; giao dich gitta cong ty véi cong ty trong do
thanh vién HDQT la théph Vién sang lap hoe_“lg la nguoi quan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 (ba) nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thuoc HDQT (néu co);

Két qua giam sat ddi voi TGD;

Két qua giam sat di voi nguoi diéu hanh khéc;

Céc ké hoach trong turong lai.

2. Deé cir, irng cir, bau, mién nhi€ém va bai nhiém thanh vién HDQT:

a)

b)

Nhiém ky va s6 lugng thanh vién HDQT

S6 lugng thanh vién HDQT ctia Cong ty 1a 06 (séu) ngudi.

Nhiém ky cuia thanh vién HDQT khong qua 05 (ndm) nam va cé thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap
HPQT ciia mot cong ty khong qua 02 (hai) nhiém ky lién tuc. Trudng hop tit ca
thanh vién HDQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh
vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong
viéc.

Thanh vién HDPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong truong hop bi
DHDCD mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh
nghiép.

Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty.

Co cau, ti€u chuan va diéu kién cua thanh vién HDQT:
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d)

Co ciu HPQT cta Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 (mdt phan ba) tong sé thanh
vién HPQT 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién
HPQT kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua
HDQT.

Thanh vién HDQT phai dap tng céac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Dé ct, tmg ctr thanh vién HDQT:

Truong hop da xac dinh dugc tng ctr viéen HDQT, Cong ty phai cong b thong tin
lién quan dén céc Gmg ctr vién t6i thiéu 10 (mudi) ngdy trude ngdy khai mac hop
DHDCD trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cac ing ctr vién ndy trude khi bo phiéu. Ung cir vien HPQT phai c6 cam két bang
van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh, cAn
trong va vi loi ich cao nhit ciia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién HPQT.
Thong tin lién quan dén tmg ctr vién HPQT duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh HDQT cua cong ty khéc);
Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

Cong ty 6 trach nhiém cong bb thong tin vé cac cong ty ma ung cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién HDQT, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich co
lién quan t6i cong ty cia ing ctr vien HPQT (néu c6).

Cong ty phai dam bao ¢ dong co thé tiép can thong tin vé cac cong ty ma ung
vién dang nam gilr chtrc vu thanh vién HDPQT, cac chtrc danh quan ly khéc va cac
loi ich c6 lién quan t&i cong ty cua ung vién HDQT (néu c6).

C6 dong hodc nhom ¢o dong sor hiru tir 10% tong s6 ¢ phan pho thong tré 1én c6
quyeén de cu tng cu vien HPQT theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1¢
Cong ty, cu thé: tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir 30%
den dudi 40% dugce de cu toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc de
ctr toi da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duogc deé cir toi da nam (05) ing
vién; tr 60% dén dudi 70% dugc dé cur toi da sau (06) ung vién; tir 70% dén 80%
dugc dé ctr t6i da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cur tdi da
tam (08) tng vién.

Truong hop so lucmg ung cu vién HPQT thong qua dé ctr va g clr van khong
du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 3 Dleu 12 biéu 1é¢ Cong ty, HDQT
duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién hodc to chic dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi by vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
HDQT. Viéc HbQT du(mg nhién} gi‘(’yi thi¢u thém ung vién phai dugc cong bo rd
rang trude khi DPHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh cta phap
luat.

Cach thirc bau thanh vién HDQT:
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Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT va BKS phai dugc HPQT va BKS phai
thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Di¢u 148
Luat Doanh nghiép.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién HPQT:

DHDPCP mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luit Doanh
nghiép;

C6 don tir chtrc va duoc chap thuén;

Truong hop khac quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.

DHDCD bai nhiém thanh vién HPQT trong truong hop sau day:

Khong tham gia cac hoat dong cia HPQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trur truong
hop bat kha khéang;

Truong hop khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

Khi xét thiy cén thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT, mién
nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT ngoai cac truong hop mién nhiém va bai
nhiém néu trén.

HDQT phai triéu tap hop PHPCP dé bau bo sung thanh vién HDQT trong truong
hop sau day:

S6 thanh vién HPQT bi giam qua 1/3 (mdt phan ba) so véi sd quy dinh tai Diéu 1
Cong ty. Truong hop nay, HDQT phai tri¢u tap hop DPHDCD trong thoi han 60
(sau muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua 1/3 (mot phan ba);

Trir truong hop quy dinh néu trén, PHPCP béau thanh vién mai thay thé thanh
vién HPQT da bi mién nhi¢m, bai nhiém tai cudoc hop gan nhat.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HDQT:

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDBQT phai dugc cong bd thong tin
theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan. Cong
ty phai cong b thong tin trong thdi han 24 (hai muoi bon) gid ké tir khi Cong ty
bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT trén trang thong tin di¢n tir cua
Cong ty. Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd thong tin trén,
Cong ty gtri cho UBCKNN, S& GDCK Ban cung cap thong tin cta thanh vién
HDQT méi (néu co).

Céch thtrc gidi thi€u ung vién thanh vién HDPQT:

Do HPQT, ¢6 déng/ nhém cb dong c6 quyén dé ctr gidi thidu;

Viéc gidi thiéu, dé cir phai rd rang thong tin ciia mg vién (tir trinh d6 hoc van,
nang luc chuyén mon, kinh nghiém quan 1y).

Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT:

Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac thanh vién
HDQT.

Chu tich HPQT khong dugc kiém TGD.

Thu lao va lgi ich khac caa thanh vien HDQT
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b)

d)

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

Thanh vién HPQT dugc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong vige
duoc tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién HDQT
(néu c6) va mirc thi lao mdi ngay. HDQT dy tinh mirc thii lao cho ting thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Téng muc thu lao va thuéng cia HDQT do PHPCD
quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

Thu lao cta tirng thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cao PHPCD
tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién HPQT nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HPQT lam viéc
tai cAc tiéu ban cua HDBQT hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién HPQT, c6 thé duoc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan, lwong, hoa hong, phan traim
loi nhuan hogc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia HDQT.

Thanh vién HDQT co6 quyén duoc thanh toan tit ca céc chi phi di lai, an, ¢ va cac
khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi€ém thanh
vién HDQT cta minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham dy cac
cudc hop PHPCP, HPQT hoic cac tiéu ban caa HDQT.

Thanh vién HPQT c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c¢6 su
chép thuan cia PHPCD. Bao hiém nay khong bao gdbm bao hiém cho nhiing trach
nhiém ctia thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ Cong
ty.

4. Trinh ty va thi tuc t6 chirc hop HPQT:

a)

b)

d)

Sd lugng cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nam:

HDQT hop it nhat mdi quy 01 (mot) 1an va c6 thé hop bat thuong.

Céc truong hop phai triéu tap hop HPQT bat thudng:

Chu tich HDQT tri¢u tap hop HPQT trong truong hop sau day:

Co dé nghi cua BKS;

C6 dé nghi ciia TGD hodc it nhat 05 (ndm) ngudi quan 1y khac;

C6 dé nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién HDQT;

Khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty va ctia C6 dong.

Thong bao hop HDQT (gém thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, céac van dé
thdo luan va quyét dinh):

Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap hop HDQT phai gui thong bao moi hop cham
nhat la 03 (ba) ngay lémv viéc trude ngay hop. Théng bé‘o moi hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé€ thao luan va quycf:t din}l.
Th(‘)pg bao moi hop phai kém theo tai li€u st dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT co thé gui béng giéy moi, di¢n thoai, fax, phuong tién
dién tr hodc phuong thirc khac bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ting thanh
vién HDQT duoc dang ky tai Cong ty.

Quyén dy hop HPQT cuia thanh vién BKS:
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h)

k)

D

Chu tich HPQT hoac nguoi tri¢u tap gui thong bdo moi hop va cac tai li¢u kém
theo dén cac thanh vién BKS nhu déi véi cac thanh vién HDQT.

Thanh vién BKS ¢6 quyén du cac cudc hop HPQT; c6 quyén thao ludn nhung
khong duoc biéu quyét.

Diéu kién t6 chirc hop HPQT:

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phan tu) tong sb thanh vién tré
1€n dy hop. Truong hop cudc hop dugc tri¢u tap theo quy dinh tai khoan nay khong
du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thr hai trong thoi han
07 (bay) ngay ke tor ngay du dinh hop lan thir nhat. Trudng hop nay, cude hop
dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién HPQT du hop.

Céch thiic biéu quyét:

Thanh vién HPQT dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudong
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac dam bao dén dugc Cha tich HDQT
hodc Thu ky Cong ty.

Céch thirc thong qua nghi quyét cia HDQT:

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh pﬁng biéu quyét tai cudc h(,ip, liy y kién
bang van ban hogc hinh thirc khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Moi thanh vién
HDBQT c6 mot phiéu bi€u quyét.

Nghi quyét, quyét dinh cta HDPQT dugc thong qua né’u’duqc da slé thanh vién dy
hop tan thén}l; truong hop so phi€éu ngang nhau thi quyét dinh cuoi cung thudc vé
phia c6 y kién cua Chu tich HDQT.

Viéc iy quyén cho ngudi khac dy hop cua thanh vién HPQT:

Thanh vién phai tham du dﬁy da cé’c cgcf)c hop HDQT. Thanh vién duogc L"}y quyén
cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu dugce da so thanh vién HPQT chap thuan.
Lap bién ban hop HPQT:

Bién ban hop HPQT phai duoc lap theo quy dinh tai Diéu 158 Luat Doanh nghiép.
Truong hop chil toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop HPQT:

Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc
tat ca thanh vién khac ciia HPQT tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh nghiép thi
van c¢6 hiéu luc.

Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HDQT:

Nghi quyét, quyét dinh cuia HDQT phai duoc théng béo dén céc thanh vién HDQT
theo quy dinh cua L}leflt Doanh nghi¢p va cong bd thong tin theo quy dinh phap
luat chiing khoan (néu o).

5. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu cé)
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a)

b)

HDQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhéan sy, lvong thudng, kiém toan noi bo, quan ly rui ro va cac van dé khac can clr
nhu cau ciia Cong ty trong tiung thoi ky. S6 luong thanh vién cia tiéu ban do
HPQT quyét dinh c6 t6i thiéu 1a 03 (ba) ngudi bao gdm thanh vién cia HPQT va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién HPQT khéng diéu hanh nén chiém da s6
trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu
ban theo quyét dinh cuia HDQT. Hoat dong cia tiéu ban phai tuan thu theo quy
dinh cua HPQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c¢6 da sb thanh vién
tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua HDQT, hoac cua tiéu ban truc thude HDQT phai phu
hqp v6i cac quy dinh phap luat hién hanh, quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va Quy
che nay.

6. Luwa chon, bé nhiém, mién nhi¢ém Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

a)

b)

HDQT~cf1a Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 (mot) nguoi phu trach quan tri Cong
ty dé ho tro chg tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan ‘gri
Cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
156 Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu tre:lch quan tri cong ty khong }iuqc ddng thoi 1am viée cho to chirc kiém
toan dugc chap thuan dang thuc hién ki€m toan céc bao céo tai chinh cua Cong ty.
Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

Tu van HPQT trong viéc t(f) chic hop PHDCD theo quy dinh va cac cong viéc
lién quan gitta Cong ty va co6 dong;

Chuan bi cac cudc hop HPQT, BKS va PHDPCP theo yéu cau cua HPQT hoic
BKS;

Tu van vé thil tuc ciia cic cude hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cua phép luat;
Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céac thong tin
khac cho thanh vién HDQT va thanh vién BKS;

Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong b thong tin ciia Cong ty;

La ddu méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cic quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Ban Kiém soat

a)

b)

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS:
Quyén va nghia vy ciia BKS duoc quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1é Cong ty.

2. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh phan, co cu thanh vién BKS:

Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cau thanh vién BKS:

S6 luong thanh vién BKS ctia Cong ty 1 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién BKS

khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé duoc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché.
Ti€u chuan va diu kién cua thanh vién BKS:

Thanh vién BKS phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169

Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:
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c)

d)

d)

g)

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

- La thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan céc
bao cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 (ba) nam lién trude do.

Dé cu, ung cur thanh vién BKS;

- Vi¢c tng cu, dé cur thanh vién BKS dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 25 Diéu 1¢ nay.

- Trudng hop sb luong cac ung vién BKS thong qua d& cir va tng cir khong du sb
luong can thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc té chirc dé cur
theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cuia BKS.
Viéc BKS duong nhiém gi6i thiéu thém tng vién phai dugc cong bd 16 rang trude
khi PHPCP biéu quyét bau thanh vién BKS theo quy dinh ctia phap luat.

Céach thirc bau thanh vién BKS:

Viéc biéu quyét bau thanh vién BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu

theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS:

Thanh vién BKS bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

+ Khong con du tidu chudn va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay;

+ C6 don tir chirc va dugc chap thuan.

Thanh vién BKS bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

+ Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

+ Khéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir
truong hop bat khd khéng;

+ Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién BKS theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;

+ Trudng hop khéc theo nghi quyét PHPCD.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién BKS:

Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 (hai muoi bon) gio ké tir khi Cong ty

tbau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay cong b thong tin trén, Cong ty giri cho

UBCKNN, S¢ GDCK Ban cung cip thong tin ctia thanh vién BKS méi (néu c6).

Tién lwong va quyén loi khac cta thanh vién BKS:

Thanh vién BKS duoc tra tién luvong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo quyét dinh

cia PHPCD. PHPCPD quyét dinh tong mirc tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va

ngan sach hoat dong hing nam cua BKS.

Thanh vién BKS duogc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu van

doc 1ap v6i muc hop 1y. Tong mire thu lao va chi phi nay khong vuot quéa tong ngan

sach hoat dong hang nam ciia BKS da dugc DPHDPCD chap thuan, trir truong hop

DHDCPD cb quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong ctia BKS duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong

ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap

luat c6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hiang nim
cua Cong ty.
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Pic¢u 6. Tong Giam doc

1.

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia TGD:

TGP 13 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hiang ngay ctia Cong ty; chiu su giam sat
cua HPQT; chiu trach nhiém truéc HPQT va trudc phap luat ve viéc thuc hién quyén,
nghia vu duoc giao. Quyén va nghia vu cia TGD theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 35
bicu 1€ Cong ty.

B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dit hop dong doi véi TGD:

Nhiém ky cua TGD khong qué 05 (ndm) nam va co thé duoc bd nhiém lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché. Néu nhi¢m ky ciia TGP duong chure hét han ma TGD mai chua dugce
bd nhi€m thi nhiém ky cia TGP duong chuc s€ dugc kéo dai cho tdi thoi diem TGD
méi dugc bo nhiém.

TGD phai dap ung cac ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢
Cong ty.

HPQT bd nhiém 01 (mot) thanh vién HDQT hodc thué nguoi khac 1lam TGD. HPQT co
thé mién nhiém TGP khi da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh
va bo nhiém TGD méi thay thé.

TGP duoc tra lwong va thuong. Tién lwong va thuong ciia TGD do HPQT quyét dinh.
Tién luong va thuéng cia TGP duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy
dinh cta phap luat vé thu€ thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bdo cao PHDPCD tai cudc hop thuong
nién.

Diéu 7. Cac hoat dong khac

1.

Nguyén tic phoi hop trong quan hé cong tac gitra HDQT, BKS va TGP

a) Luon vi lgi ich chung cua Cong ty.

b) Tuan thi nghiém tic cac quy dinh co lién quan cta phap luat, Piéu 1& va cac quy
dinh ctua Cong ty.

¢) Thuc hién nguyén tic cong khai, minh bach.

d) Phdi hop cong tac V,é’i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tac va thudng
xuyén chu dong phoi hop thdo gd cac vudng mac, kho khan.

Phéi hop hoat dong giira HPQT véi TGP

a) HDQT lanh dao va giam sat mpi hoat dong ctia Ban TC’}D,Wdém bao tao moi diéu
kién vé co che, ghinh sach, ngudn nhan lyc, co s¢ vat chat dé giip TGP hoan thanh
viéc quan ly, di€éu hanh cac hoat dong kinh doanh va nhi€ém vu duogc giao.

b) TGP co trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién cac Nghi quyét/quyét dinh cua
HDbQT/DHDCD. Trong qua trinh thuc hlen néu phat sinh cac van dé khong co loi

cho Cong ty va cac c6 dong, TGD c6 quyén kién nghi HPQT xem xét diéu chinh
cho phu hop.

¢) TGD c6 trach nhiém bao cao HPQT céc van dé lién quan dén hoat dong quan 1y,
diéu hanh Cong ty va tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét/quyét dinh cua
HbQT/PHDCD.

d) TGP c6 trach nhiém tao diu kién dé cac thanh vién HDQT dugc tiép can thong tin,
bao cao mot cach déy du, kip thoi.

e) Cac phdi hop khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va Luat Doanh nghiép.
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3. Phoi hop hoat dong giira HPQT véi BKS

a)

b)

g)

h)

i)

)

HPQT c6 trach nhiém phdi hop, hop tac chit ché véi BKS, cung cap cac tai lidu va
thong tin can thiét cho BKS theo dé nghi, ton trong tu cach khach quan ddc 1ap cua
BKS.

HDQT tao diéu kién thuin loi nhit cho BKS trong viéc thuc hién chirc nang va
nhi¢m vu cua BKS, quyén kiém tra, giam sat cac hoat dong cua HPQT theo quy
dinh dong thoi phai ¢é trach nhiém chi dao, giam sat viéc chan chinh va xr ly céc
sai pham theo dé xuat ciia BKS.

Chu tich HDQT phai giri thong bao mdi hop va cac tai liéu kém theo cho BKS dé
tham du cac cudc hop HDQT. Cac thanh vién BKS c6 quyén tham du cac cudc hop
HDQT nhung khong cé quyén bi€u quyet vé cac van dé thong qua tai cudc hop.
Truong BKS ¢6 trach nhiém bao cdo HPQT nhiing van dé phat sinh tai cac cudc
hop cua BKS, moi bién ban hop BKS phai dugc gui té1 HPQT.

BKS kip thoi thong bao cho HPQT khi phat hién cac truong hop vi pham cta can
bd quan ly theo quy dinh cua phap luat, Dicu 1€ Cong ty.

HDQT c6 quyén dé nghi BKS thyc hién kiém tra, kiém toan theo yéu ciu.

BKS dé nghi HDQT hop bét thuong hodc dé nghi HDQT triéu tip DPHDCD hop bat
thuong theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Ngoai cac thong tin bao cao theo dinh ky, BKS ¢6 quyén yéu cau HPQT cung cip
cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty.

HPQT dam bao tit ca Ngh1 quyét/Quyét dinh HPQT sé& dugc cung cip cho thanh
vién BKS, ddng thoi cung cép cho cac thanh vién HDQT.

Céc phdi hop khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

4. Phdi hop hoat dong giira BKS véi TGP

a)

b)

d)

e)

Trudng hop TGD xét thy can thiét hodc/va BKS yéu cau, TGP c6 thé moi Trudng
BKS hodc cac thanh vién BKS tham du va dong gop ¥ kién (néu c0) tai cac cudc
hop cua Ban TGD.

TGD thyc hién bao cao dinh ky/dot xuét va/hodc cung cip thong tin, bio cdo vé tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau cua BKS theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Piéu 1& Cong ty. Truong hop phat hién rui ro c6 thé anh hudng 16n dén
uy tin va hoat dong ctua Cong ty, TGP cin béo cao ngay cho BKS.

TGP c6 trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi dé Truéng BKS va cac thanh vién
BKS dugc tiép can cac thong tin, bao cdo mot cach day du va trong thoi gian nhanh
nhat.

Céc vin ban bao céo ciia TGP trinh HDQT phai duoc gtri dén thanh vién BKS cuing
thoi dieém va theo phuong thirc nhu gui dén thanh vién HPQT.

Céc phdi hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

5. Quy dinh d4nh gia hang nim doi v6i hoat dong khen thwéng va ky luat doi voi
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va cic nguoi dieu hanh doanh nghiép
khac

a)

Phuong thuc danh gid hoat dong:
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+ o+ o+

b)

+ o+ 4

Tuy thudc vao quy dinh cua HDQT, cong tac danh gia hoa:c dong cua thanh Viéfn
HDQT, TGD, Pho TGD, I§é toan truong va can bg quan ly cap cao co the dugce tien
hanh theo mot hodc mot s6 phuong thire sau:

Tu nhan xét, danh gié;

Tb chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém;

Cach thte khac do HDQT lua chon vao timg thoi diém.

Déi V(’{i can bd quan 1y cip trung va cap co so, TGP quyét dinh pl}uong thirc, quy
trinh t0 chirc va thuc hién danh gia hoat dong, bao cao HPQT két qua thuc hién
danh gia;

Tiéu chi danh gia hoat dong:

HPQT danh gia két qua hoat dong ciia mdi thélnh vién dinh ky ha‘lng nam dya theo
chtrc nang, nhiém vu cia HPQT quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va két qua thyc hi¢n
nhi¢m vy dugc phén cong;

BKS dénh gia két qua hoat dong cua mdi thénh vién dinh ky ha‘mg nam dua theo
chtrc nang, nhiém vu cua BKS quy dinh tai Di¢u 1€ Cong ty va két qua thuc hién
nhi¢m vy dugc phén cong;

HPQT dénh gia pham chat, ning lyc, két qua va hi¢u qua diéu hanh cua TGB, Pho
TGD, Keé toan trudng, cép b quan ly cap cao dinh ky hang nam trén co s& danh gia
két qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty, c6 tham khao y kién ctia Trudng
BKS;

Viéc danh gia hoat dong ddi voi cac can bd dam nhiém céc vi tri quan ly kh'ci‘c duoc
thuc hién hang nam tl}eo ndi dung mo ta cong viéc, thda thudn trong hop dong lao
dong va do TGD quyét dinh.

Khen thudéng, ky luat

Céan ctr ni1 quy, quy dinh vé khen thuong va ky luat ciia Cong ty va ca“}n ctr két qua
danh gia cua Ho1 dong khen thuong, ky luat ciia Cong ty, Cong ty s€ tién hanh khen
thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé va ca nhan thanh vién HDPQT, thanh vién
BKS, TGD va céc can bd quan ly khéac co6 thanh tich trong cong tac quan 1y.

Tham quyén khen thuong:

HPQT quyét dinh khen thuong d6i véi cac chie danh quan 1y do HDQT bé nhiém;
TGP quyét dinh khen thuong ddi véi cac chire danh quan 1y do TGP bd nhiém;
Ché d6 khen thuong;

Bang tién;

Béng hién vat.

Khi phat sinh c4c sai pham, hanh vi vi pham ndi quy lao dong cia Cong ty, tuy theo
murc do vi pham cua tfrng ca nhan, Ho1 dQng khen thudng ky ludt xem xét hinh thirc
ky ludt va ban hanh quyét dinh ky luat d6i v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
TGD.

6. Giam sat va xir Iy vi pham vé quin tri Cong ty

a)

Giam sat vé quan tri Cong ty

Cong ty va céc to chirc, ca nhan cé lién quan c6 nghia vu cung cap kip thoi, chinh
xéc cac thong tin, tai liéu, dir liéu lién quan dén hoat dong quan tri Cong ty va giai
trinh cac sy viéc lién quan theo yéu cau cia UBCKNN.
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- Trudng hop Cong ty va cac t6 chiic, ca nhan c6 lién quan khong tuan tha quy dinh
néu trén thi bi xtr 1y theo quy dinh phép luat.

b) Xur ly vi pham vé quan trj Cong ty

- Cong ty va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan vi pham quy dinh vé quén tri Cong ty
theo Quy ché nay bi xtr phat theo quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc chung khoén va thi truong chiing khoan do6i véi cac hanh vi vi pham quy dinh
v€ quan tri cong ty dai chung./.

Pic¢u 8. Hiéu luc thi hanh
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan Pau tu PV-INCONESS bao gom
07 (bay) di€u va c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 6 nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Anh Tuén
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QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU PV-INCONESS

Puoc xdy dung theo quy dinh va hwéng dan tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii va Théng tw sé 116/2020/TT-BTC
ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh

Puoc thong qua tai cudc hop Pai hdi dong co dong thwong nién nam 2023 ngdy
30/6/2023

Ninh Binh, 6/2023
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU PV-INCONESS Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ninh Binh, ngay 30 thang 6 nam 2023
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

- Can cw Ludt Chuirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Ludt Chung khoan”);

- Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Cdn’ cte Nghi dinh S’OA’ ].?5/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam ?020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn (“Nghi dinh so 155/2020/ND-CP”);

- Can cw NThéng tu s5‘116(2020/TT—BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua B¢ truong B¢ Tai
c}{inh hwong dan mot so diéu vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chbring tai Nghi d’mh
SO ‘155/2020/ND—CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cua Ludt Chirng khoadn,

- Can cit Piéu 1¢ ciia Cong ty ¢é phan Pau tw PV-Inconess (“Piéu 1é Cong ty”);

- Can cit Nghi quyét Pai hoi dong Cé déng sé 02/2023/NQ-PHPCD.PVIN ngay 30 thing 6
nam 2023.

Hoi dong quan tri (‘HPQT”) ban hanh Quy ché hoat dong cia HPQT (“Quy ché”) cua
Cong ty c6 phan Pau tu PV-Inconess (“Cong ty”), bao gdm cac nodi dung sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh co ciu to chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong,
quyén han, nghia vu cia HPQT va cac thanh vién HPQT nham hoat dong theo quy dinh tai
Luét Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khéc ctia phap luat
co lién quan.

2. Poi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho HPQT, cac thanh vién HDQT.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cia HPQT

1. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ciia HPQT chiu trach nhiém c4 nhan
vé phﬁn viéc ciia minh va cung chiu trach nhi¢m truéc DPHDCD, trudc phép luat vé cac nghi
quyét, quyét dinh cia HPQT dbi voi sy phat trién ctia Cong ty.

2. HDPQT giao trach nhiém cho Tong Giam ddc (“TGD”) t6 chirc diéu hanh thyc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cia HDQT.

Chuong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HDQT


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
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1.

Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Chimg khoan, Luat Doanh
nghiép, phap luat lién quan va Diéu 1 Cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cép cac thong
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong
Cong ty.

Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diu 1é Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thyc, can trong vi loi ich cao nhét cta cd
dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cude hop cia HDQT va c6 ¥ kién vé cac van dé dugc dua ra thao luan;

¢) Bao cao klp thoi, day da voi HDQT cac khoan thu lao nhan duogc tir cac cong ty con, cong
ty lién két va cac t6 chirc khac (neu c0);

d) Bao cao HDQT tai cudc hop gan nhét cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1¢ v6i thanh vien HPQT
va nhitng nguoi cd lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty vdi cong ty trong
d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hoac la nguodi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 (ba) ndm gan nhat trudc thoi diém giao dich;

e) Thuc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich c6 phiéu ciia Cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4. Quyén duwgc cung cap thong tin ciia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cau TGD, cac Pho TGP, nguoi quan 1y khac trong Cong ty
cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua
cac don vi trong Cong ty.

Ngum quan 1y dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu cau cua thanh vién HDQT. Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cap thong tin quy dinh tai
khoan 4.a.i Biéu 27 Diéu 1¢é Cong ty.

Pitu 5. Nhi¢m ky va s6 lwgng thanh viéen HDQT

1.

HDQT c6 tir 03 (ba) dén 11 (mudi mot) thanh vien. PHPCP quyét dinh cu thé s6 luong thanh
vién HPQT tai ting thoi diém.

Nhiém ky ctia thanh vién HPQT khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém
ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc 1ap HPQT cua mdt cong ty
khong qua 02 (hai) nhiém ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién HPQT cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc 1a
thanh vién HPQT cho dén khi c¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc, trir
truong hop Diéu 16 Cong ty c6 quy dinh khac.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

1.
2.

Khoéng thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

Co ‘Erinh d6 chuyén mon, kinh nghiém tror}g qu:éln tri kinh qdoanh hodc trong linh vuc, nganh,
ng}}é kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thi€t phai 1a ¢6 dong cua Cong ty, trir truong hop
Diéu 1€ Cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cua cong ty khac;

Tiéu chuén va diéu kién khac theo Piéu 18 Cong ty.



Piéu 7. Chi tich HPQT

1.

Chu tich HDQT do HPQT béu, mién nhiém, bii nhiém trong s cac thanh vién HDQT.

2. Chu tich HPQT Cong ty khong duoc kiém TGD.
3. Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HbQT;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop HPQT;

¢) Té chie viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

d) Giam sat qué trinh t6 chirc thyuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD, HDQT;

e) Chu toa cudc hop PHDCD;

f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

Truong hop Chu tich HPQT cé don tir chirc hodc bi bai mién, HPQT phai bau nguoi thay thé

trong thoi han’ 10 (muoi) ngay ké tur ngéy nhan don tur chtrc hoac bi bai mién. Truong hop Chﬁ

tif:h HDQT vang mat hodc khong thé thyc hién dugg nhiém vy cua minh thi phai iy quyén

bang Vr?m’bém cho mot thél}h vién khéc thuc hién quyén va nghia vu cia Chu tich HDQT theo

nguyén tac quy dinl} tai Picu 1€ Cong ty. Tmbng hop khong c6 ngudi duoc ﬁy quyén hoac Chu

tich HDQT chét, mat tich, bi tam giam, Qang chap hanh hinh phat ‘51‘1, dang chép hanh bi¢n phap

xu ly hénI} chinh te,}i co sO cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc, tron khoi noi cu tra,

bi han ché I}oac mat nang luc hanh V’i dan su, co l\(h(') khén trong nhan tht'r’c, lam chu hanh vi,

bi Toa an cém\ dam nhiém chirc Vu,,cém hanh nghé hoac lam cong viéc nhat dinh thi cac thz‘u}h

Vién’cc‘)n lai bau mgt ngudi trong s6 cac ’thénh vién gifr chire Chu tich HPQT theo nguyén tac

da so thanh vién con lai tdn thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua HPQT.

HPQT b6 nhiém 01 (mot) Ng}rc‘wi phu trach quan tri dé hd tro cong tac quan tri tai Cong ty.

Nguoi phu trach quan tri cé thé kiém nhiém 1a Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 diéu

156 Luat Doanh nghi¢p. Nguoi phu trach quan tri c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HDQT trong viéc t6 chic hop PHPCP theo quy dinh va cac cong viée lién quan
gitta Cong ty va c6 dong;

b) Chuén bi cac cude hop HPQT, BKS va BPHPCD theo yéu cau cla HDBQT hoac BKS;

c) Tu van veé thu tuc cua cac cudc hop;

d) Tham du céc cudc hop;

e) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac thong tin khac cho
thanh vién HDQT va thanh vién BKS;

f) Giam sat va bao cdo HPQT vé hoat dong cong b thong tin ciia Cong ty;

g) La dau mdi lién lac v6i cac bén co quyén loi lién quan;

h) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty;

i) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Pitu 8. Mién nhiém, bii nhi¢m, thay thé va b6 sung thanh vién HDQT

1.

DHDCP mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

a) Khong co du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) Cé don tir chirc va duge chéap thuan;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. DHDCD bai nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:



a) Khong tham gia cac hoat dong ctia HDQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trir trudng hop bét
kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Didu 16 Cong ty.

Khi xét thay can thiét, DHPCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém, bai nhiém

thanh vién HDQT ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

HDQT phai triéu tip hop DPHPCD dé bau bo sung thanh vién HPQT trong trudng hop sau

day:

a) S thanh vién HDQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so vdi sé quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty. Truong hop nay, HPQT phai tri€u tap hop DPHDPCD trong thoi han 60 (sau muoi) ngay
ké tir ngay s thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3).

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHPCP béu thanh vién méi thay thé thanh
vién HPQT da bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gﬁn nhat.

Viéc thay doi thanh vién HPQT phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong

b thong tin trén thi trudng chimg khoan.

Pi¢u 9. Ciach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

1.

Cb dong hodc nhom cb dong so hitu tir 10% tong s6 c¢6 phan phd thong trd 1én ¢ quyén dé cir

ngudi vao HPQT. Viéc dé cir nguoi vao HPQT thuyc hién nhu sau:

a) Cac co dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao HPQT phai thong bao vé viée
hop nhom cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac PHPCPD;

b) Cin ct sé luong thanh vién HPQT, ¢ dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan nay
dugc quyén dé ctr mot hodc mot s ngudi theo quyét dinh cia DPHPCP lam tng cir vién
HPQT. Truong hop sb Gng cir vién dugc c6 dong hodc nhom cd dong dé cir thip hon sb
g ctr vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cia PHDCD thi s6 g ctr vién con
lai do HPQT va céc c6 dong khac dé cir.

Trudng hop sb lugng tng cir vién HDQT thong qua dé cir va Gmg cir van khong du s6 luong
can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, HPQT dwong nhiém gidi
thiéu thém ung cur vién hodc td chire dé ct theo quy dinh tai biéu ¢ Cong ty, Quy ché noi b
vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua HPQT. Viéc HPQT duong nhiém gidi thiéu
thém tng ctr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi PHDCD biéu quyét bau thanh vién
HDPQT theo quy dinh cia phap luat.
Viée bleu quyét bau thanh vién HDQT phal thuc hién theo phuong thuc bau don phiéu, theo
do mdi cb dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong U:ng voi tong s6 ¢b phan s¢ hitu nhan voi
s6 thanh vién dugc bau ctia HDQT va ¢6 dong co quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu
bau ciia minh cho mét hodc mot sb ung cu vién. Nguoi trang cur thanh vién HPQT dugc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Trudng hop co tir 02 (hai) Gmg cir
vién tré 1én dat cing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ciia HPQT thi sé tién
hanh bau lai trong sb cac tmg cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi
quy ché bau cir hoic Diéu 16 Cong ty.

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT do DPHPCP quyét dinh theo nguyén tic

bo phiéu.

Piéu 10. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT



1.

Truong hop di xac dinh duoc ung cir vien HDQT, Cong ty phai cong b thong tin lién quan
dén cac ung ctr vién tdi thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac hop DPHDCD trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tmg ctr vién nay trude khi bo
phiéu, Gmg ctr vién HDQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c cua cac
thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can
trong va vi 1oi ich cao nhat ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién
quan dén tng ctr vien HPQT duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh HPQT cua cong ty khac);

e) Loiich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty;

g) Cong ty c6 trach nhiém coéng bd théng tin vé cic cong ty ma Gng ctr vién dang nam giir
chtrc vu thanh vién HPQT, cac churc danh quan ly khac va cac 1gi ich c6 lién quan to1 cong
ty ctia ing ctr vién HPQT (néu co).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT thyc hién theo cac

quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong 111
HOI PONG QUAN TRI

Picu 11. Quyén va nghia vu cia HPQT

1.

HPQT la co quan quan 1y Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién
quyén va nghia vy ctia Cong ty, trir cic quyén va nghia vy thudc thim quyén cia DPHDCD.
HDQT c6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty va quyén va nghia
vu khac do PHDPCD quy dinh.

. HPQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang vin ban

hodc hinh thirc khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién HPQT c6 mdt phiéu biéu
quyét.

Truong hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT thong qua trai v6i quy dinh ctia phap luat, nghi
quyét DPHDCD, Diéu 1¢ Cong ty giy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong
qua nghi quyét, quyé’t dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém cé nhan vé nghi quyét quyét
dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyet
dmh néi trén duoc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, c6 déng cua Cong ty co quyeén yéu
cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hily bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong giao dich

HPQT chap thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nhd hon 35% hodc giao dich din dén tong

gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 (muoi hai) thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau

tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhét giita Cong

ty véi mot trong cac ddi tuong sau:

a) Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD, nguoi quan 1y khac va ngudi ¢o6 1ién quan cia
cac d6i tuong nay;

b) C6 dong, nguoi dai dién ty quyén ciia cd déng so hitu trén 10% tong von cd phan phd
thong cua Cong ty va nhirng ngudi cé lién quan cua ho;



¢) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghi¢p.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién HPQT, thanh

vién BKS vé cac dbi trong c6 lién quan ddi véi hop ddng, giao dich d6 va giri kém theo du
thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. HPQT quyét dinh viéc chap thuan hop
ddng, giao dich trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay ké tir ngay nhan duoc théng bao; thanh
vién HPQT c¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu
quyeét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia HDQT trong viéc tri¢u tip hop PHPCPD bit thuong

1.

3.

HDQT phai triéu tap hop PHDCD bét thudng trong cac trudng hop sau:

a) HDQT xét thdy can thiét vi loi ich cta Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién HDQT, BKS con lai it hon s lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Theo yéu cau cua C(X)‘ déng hodc nhom c6 déng quy dinh tg{i khoén‘2 Diéu 115 cua Luét
Doanh nghi¢p; yéu cau triéu tap hop DPHPCD phai dugc tl{é hién bang van ban, trong do
néu rc? 1y do va muc dich cgéc hop, c6 du chir ky cua cac co déng lién quan hodc van ban
yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua cac c6 dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ctia BKS;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Triéu tap hop PHDCP bit thudng

HDQT phai triéu tap hop PHDPCD trong thoi han 3Q (ba muoi) ngay ké t}‘l’ ngély s6 luong thanh

vién HDQT hoac thanh vién BKS con laj it hon s6 lugng :[hélnh Viél’l7 to1 thiéu theo quy dinh

tai Bi€u 1¢ Cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Lap danh sach c6 dong co quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

¢) Lap chuong trinh va nd1 dung cudc hop;

d) Chuén bj tai liéu cho cude hop;

e) Du thao pghi quyét cua BPHDCD theo ndi dung du‘ kién cua cudc hop; danh sach va thong
tin chi ti€t cuia cac ung ctr vién trong truong hop bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS;

f) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thong bdo moi hop dén ting cd dong co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.

Pidu 14. Cac tiéu ban gitip viec HDQT

1.

HDQT co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su,
lwong thudng, kiém toan nodi bo, quan 1y rui ro. S6 lwong thanh vién cia tiéu ban do HDQT
quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 (ba) nguoi bao gdm thanh vién cia HPQT va thanh vién bén
ngoai. Cac thanh vién HPQT khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mét trong sd
cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HDQT. Hoat dong
ctia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cia HPQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luc
khi c6 da s thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.



2.

Viéc thuc thi quyét dinh caa HDQT, hoac cua tiéu ban truc thudc HDBQT phai phu hop véi cac
quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong
ty.

Chuong IV
CUOQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop HPQT

1.

Chu tich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién cia HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢ sb phiéu bau
cao nhit hodc ty I¢ phiéu bAu cao nhit triéu tap va chu tri. Trudong hop céd nhiéu hon mot thanh
vién c6 sb phiéu bau hodc ty 1é phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da sé dé chon 01 (mdt) ngudi trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

HPQT phai hop it nhat mdi quy 01 (mdt) 1an va c6 thé hop bat thuong.

Chu tich HPQT tri¢u tap hop HPQT trong trudong hop sau day:

a) Co dé nghi ciia BKS;

b) C6 dé nghi cua TGP hodc it nhat 05 (ndm) ngudi quan 1y khéc;

¢) Co dé nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién HDQT;

d) Truong hop khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd myc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua HBQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong thdi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong triéu tap hop HPQT theo
dé nghi thi Cha tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thi¢t hai xay ra dbi véi Cong ty;
ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich HPQT triéu tap hop HPQT.

Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tap hop HPQT phai giri thong bao moi hop chdm nhét 1a 03
(ba) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cuy thé thoi gian va dia
diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo
tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT cé thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir hodc
phuong thirc khac do Diéu 18 Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg
thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap giri thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo dén cac
thanh vién BKS nhu ddi v6i cac thanh vién HPQT.

Thanh vién BKS ¢6 quyén du cac cudc hop HPQT; c6 quyén thao luan nhung khong duoc
biéu quyét.

Cudc hop HDQT dugc tién hanh khi co tir ba phﬁn tu (3/4) téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Truong hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién du
hop theo quy dinh thi duogc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tur ngay du
dinh hop 1an thir nhat. Trudng hop ndy, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh
vién HDQT duy hop.

Thanh vién HDQT duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau dy:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;



10.

11.

12.

13.

14.

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dur hop va biéu quyét tai cudc hop theo quy dinh tai khoan
11 Piéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién
tr khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1¢ Cong ty.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HPQT cham nhét 14 01 (mot) gio

trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién cua tit ca nhitng ngudi
du hop.

Thanh vién phai tham du day di cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc iy quyén cho nguoi

khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién HDQT chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT dugc thong qua néu dugc da sb thanh vién dy hop tan thanh;

truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 ¥ kién ciia Chii tich

HDQT.

Cuoc hop HPQT c¢6 thé td chtrc dudi hinh thic hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc khac ma

trong d6 mot sd hodc tat ca thanh vién HDQT ¢ nhimng dja diém khac nhau vé6i diéu kién 1a

ting thanh vién HDQT tham gia c6 thé:

a) Nghe ting thanh vién HPQt khic cting tham gia phat biéu trong cudc hop; va

b) Néu mudn, nguoi do co thé phat biéu vdi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach déng
thoi.

Nghi quyét HPQT duogc thong qua tai cudc hop to chirc dudi hinh thirc hdi nghi truc tuyén

hodc hinh thuc khac néu duoc da sb thanh vién du hop tan thanh va c6 hi¢u lyc nhu dbi voi

cudc hop truc tiép.
Ly y kién thanh vién HDQT béng vin ban:

Khi can thiét, Chi tich HDQT c¢6 thé 1dy ¥ kién céc thanh vién HPQT bang vin ban dé thong

qua cac van dé thudc tham quyén theo cac thu tuc sau:

a) Giri Phiéu ldy ¥ kién kém theo cac tai liéu lién quan, du thao Nghi quyét cho cic thanh
vién HPQT theo phuong thic bao dam dé cac thanh vién HPQT c6 thé nhan duoc;

b) Cac thanh vién HPQT biéu quyét theo yéu cau ctia Chu tich HPQT va gui lai Phiéu lay y
kién da dugc tra 10i theo thoi han ghi trong Phiéu 14y ¥ kién; Trudng hop Phiéu ldy y kién
giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh hodc di bi mé trong truong hop gui thu hodc bi
tiét 16 trong truong hop gui bang fax, thu dién tir dugc coi 1a khong hop 18. Phiéu 1dy v
kién khong dugc giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

¢) Chu tich HDQT cir ra Ban kiém phiéu dé kiém tra két qua biéu quyét ciia thanh vién HDQT
va 1ap ra Bién ban kiém phiéu; Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va
ngudi giam sat kiém phiéu (néu co) phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac ctia Bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat sinh tir cac
quyét dinh dugc thong qua do kiém phleu khong trung thyc, khong chinh xac.

d) Ban kiém phiéu giri Bién ban kiém phiéu dén thanh vién HPQT trong thoi han 15 (muoi
1am) ngay ké tir ngay két thiic kiém phiéu.

e) Cin ctr vao két qua kiém phiéu, Chu tich HDQT thay mat HPQT ky ban hanh Nghi quyét
cia HPQT vé céc van dé da dugc cac thanh vién HPQT thong qua.
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Nghi quyét HDQT bang hinh thirc 14y ¥ kién bang van ban c6 hiéu lyc va gia tri nhu mot nghi
quyét duogc céc thanh vién HPQT thong qua tai cudc hop dugc triéu tap va td chue hop €.

Diéu 16. Bién ban hop HPQT

1.

Cac cudc hop HPQT phai duoc ghi bi@n ban va co thé zf:’hi am, ghi yé lu‘u, gitr dudi hinh thie

di‘én tu khac. Bién ban phéi lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nude ngoai, bao

gom cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thirc du hop;
ho, tén cac thanh vién khong dy hop va 1y do;

e) Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tit phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia cudc hop;

g) Két qué} biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
co y kién;

h) Van dé da duoc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong Ung;

i) Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tur chf:)i ky bién ban hop nhung néu dugc tat qé thanh

vién khac cua HDQT tham‘dl_r hop ky va c¢6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b,

¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u luc.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé

tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop HPQT.

Bién ban hop HDQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai try s¢ chinh cua

Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude r}goe‘li c,:(’) hiéu luc p}}ép ly phu nhau. Truong

hop c6 sy khéc nhau vé ngf)i dqu gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi

ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iICH

Pieu 17. Trinh bao cao hiang nam

1.

Két thuc nam tai chinh, HPQT phai trinh PHPCP bao céo sau day:

a) Béo cdo két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Baéo céo tai chinh;

¢) Bao céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Céong ty;

d) Béao céo tham dinh ctia BKS.

Bao cado quy cﬁnh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén BKS dé tham
dinh cham nhat 13 30 (ba muoi) ngay trudc ngay khai mac cudec hop PHPCD thudng nién.
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3.

Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bao céo thadm dinh cta BKS va bao cdo kiém
toan phai duoc luu giit tai tru s& chinh ciia Cong ty chim nhat 13 10 (mudi) ngdy trudc ngay
khai mac cudc hop PHPCP thudng nién. C6 dong so hiru ¢d phan ctia Cong ty lién tuc it nhat
01 (mdt) nam cod quyén ty minh hodc cung véi ludt su, ké toan vién, kiém toan vién c¢6 chung
chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién HPQT

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HDQT duogc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong viéc duogc t1nh theo
s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HBQT va murc thu lao mdi ngay.
HPQT du tinh mic thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nht tri. Téng mirc thu lao va
thuong caa HDQT do DPHPCP quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

Thu lao cua tirng thanh vién HPQT duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hang nam cta Cong ty va phai bao cao DPHPCD tai cudc hop thudng nién.
Thanh vién HPQT nam giit chitc vu diéu hanh hodc thanh vién HPQT lam viéc tai cac tiéu
ban cua HPQT hoac thuc hi¢n nhitng cong vi¢c khac ngoai pham vi nhi€ém vu thong thuong
ctia mot thanh vién HPQT, c¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron
g6i theo ting 1an, lvong, hoa hdng, phan trim loi nhuan hodc duéi hinh thirc khac theo quyét
dinh cua HDQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, dn, & va cac khoan chi
phi hgp 1y khidc ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh vién HDQT ctia minh,
bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham dy cac cudc hop PHPCD, HPQT hoic
cac tiéu ban cua HDQT.

Thanh vién HPQT co6 thé duoc Cong ty mua bdo hiém trach nhiém sau khi c6 su chép thuan
ciia PHPCP. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién
HDQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Vi¢c cong khai lgi ich va nguoi c6 1ién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:
Thanh vién HPQT ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan ctia minh,
bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho c6 s& hitu phan vén gbp hodc cd phan; ty 1é va thoi diém so hiru phan von gop hodc
cb phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghi¢p
ma nhitng nguoi c6 lién quan cta ho cing sd hitu hodc so hiru riéng phan von gop hoic cb
phan trén 10% vén diéu 1é.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyuc hién trong thoi han 07 (bay) ngay

1am viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd sung phai dugc théng béo véi

Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay c6 stra doi, bd sung twong ng.

Thanh vién HPQT nhan danh ca nhan hodc nhan danh nguoi khéc dé thuc hién cong viéc dudi

moi hinh thic trong pham vi céng viéc kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai trinh ban chat,

ndi dung cua cong viéc do trudc HPQT va chi dugc thuc hién khi dugc da s6 thanh vién con
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lai cia HBQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hoac khong dugc su chép thuan
cua HPQT thi tat ca thu nhép c6 dugc tir hoat dong do thude vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20. MSdi quan hé giira cac thanh viéen HPQT

1. Quan hé giita cac thanh vién HDQT 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién HPQT c6 trach nhiém
thong tin cho nhau vé van d& c6 lién quan trong qua trinh xir 1y cong viéc duge phan cong.

2. Trong qua trinh xtr ly cong viéc, thanh vién HPQT dugc phan cong chiu trach nhi¢m chinh
phai cha dong phdi hop xir 1y, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vyuc do thanh vién HDQT khac
phu trach. Trong trudng hop gitra cac thanh vién HPQT con ¢6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc to
chirc hop hoic 14y y kién ctia cac thanh vién HDQT theo quy dinh cta phéap luat, Diéu 1¢ Cong
ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop cd su phan cong lai gitra cac thanh vién HDQT thi cac thanh viéen HBQT
phai ban giao cong viéc, ho so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc 1ap thanh van
ban va bao cao Chu tich HDQT vé viéc ban giao do.

Picu 21. Mdi quan hé véi TGP
Véi vai tro quan tri, HDQT ban hanh céc nghi quyét dé TGP va bd may diéu hanh thuc hién.
Déng thoi, HBQT kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Pi¢u 22. Mdi quan hé véi BKS

1. Mbi quan hé gitra HDQT va BKS 14 quan hé phéi hop. Quan hé 1am viéc gitta HDQT véi BKS
theo nguyén tic binh dang va doc 1ap, dong thoi phdi hop chit ché, hd tro 1dn nhau trong qua
trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao tong hop ctia BKS, HPQT c¢6 trach nhiém
nghién ctru va chi dao céc bo phan cé lién quan xay dung ké hoach va thuc hién chén chinh
kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché hoat dong cia HDQT Céng ty ¢d phan Pau tu PV-Inconess bao gdm 07 (bay) chuong,
23 (hai muoi ba) Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 6 nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI

Nguyén Anh Tuén
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CONG TY CO PHAN PAU TU PV-INCONESS
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ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii va Théng tw sé 116/2020/TT-BTC
ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh

Puegc théng qua tai cudc hop Dai héi dong Co dong thuong nién nam 2023 ngay
30/6/2023

Ninh Binh, 6/2023
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU PV-INCONESS Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ninh Binh, ngay 30 thang 6 nam 2023

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

- Can cir Ludt Churng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Ludt Chung khoan”);

- Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Cdi@ cir Nghi dinh sé I?5/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam ?020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khoan (“Nghi dinh so 155/2020/ND-CP”);

- Can cwr ~Théng tue s6"116‘/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tai
c}{z'nh hwong ddan mot so diéu vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chL’an tai Nghi d‘znh
SO ‘155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cua Ludt Chung khodn,

- Can cir Diéu 1¢ ciia Cong ty ¢é phan Pau tw PV-Inconess (“Piéu 1é Cong ty”);

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong C6 dong so 02/2023/NQ-DHPCD.PVIN ngay 30 thing 6
nam 2023.

Ban Kiém soat (“BKS”) ban hanh Quy ché hoat dong ctia BKS ctia Cong ty ¢ phan Pau
tu PV-Inconess (“Cong ty”), bao gdm céc ndi dung sau:

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Phamvi diéu chinh: Quy ché hoat dong cta BKS quy dinh co c4u td chtrc nhan sy, tiéu chuan,
diéu kién, quyén va nghia vu cia BKS va cac thanh vién BKS theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Luat Chung khoan, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Poi twong ap dung: Quy ché hoat dong ctia BKS duogc ap dung cho BKS va cac thanh vién
BKS.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia BKS
BKS Iam viéc theo nguyén tac tap thé. Céc thanh vién ciia BKS chiu trach nhiém ca nhén vé
phan viéc cua minh va cung chiu trach nhi¢m truéc DPHDCD, trudc phép luat vé cac cong viéc,
quyét dinh cua BKS.

Chuong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién BKS
1. Tuan thu dﬁng phap luat, Biéu 1& Cong ty, nghi quyét PHPCD va dao dtic nghé nghiép trong
thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.
2. Thuc hién quyén V’é. nghia vu dugc giao mét cach trung thuc, can trong, t6t nhat nham bao dam
loi ich hop phép t61 da cia Cong ty.
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Trung thanh véi 191 ich ctia Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chuc vu va st dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich
cua td chirc, ci nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gy thiét hai cho Cong
ty hodc nguoi khac thi thanh vién BKS phai chiu trach nhiém ca nhan hoic lién déi bdi thuong
thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién BKS c6 dugc do vi pham phai hoan tra
cho Cong ty.

Trudng hop phat hién ¢ thanh vién BKS vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu dugc
giao thi phai thong béo biang vin ban dén BKS, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut
hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Pi¢u 4. Nhiém ky va s lwong thanh vién BKS

1.

BKS C(:) 03 (ba) thg‘mh vién, nhiém ky cua th’a‘lnh vién BKS khéng qua 05 (ndm) nam va co thé
duoc bau lai véi so nhiém ky khong han ché.

Thanh vién BKS khong nhét thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty.

BKS phai c6 hon mdt nira sb thanh vién thuong trii & Viét Nam.

Truong hop thanh vién BKS co cung thoi diém k,é't thic nhiém ky ma thanh vién BKS nhi¢m
ky méi chua dl’I’(.)’C bau thi thanh vién BKS da hét nhiém k}:/ van tiép tuc thuc hién quyén va
nghia vu cho dén khi thanh vién BKS nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.

Pi¢u 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién BKS

1.

Thanh vién BKS phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau ddy:

a) Khong thude ddi tugng theo quy dinh tai khoéan 2 Diéu 17 cua Luét doanh nghiép;

b) Duogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Khong phai 12 ngudi co quan hé gia dinh cua thanh vién HDQT, Tong Giam dbc (“TGD™)
va nguoi quan ly khéc;

d) Khéng phai 1a nguoi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty;

e) Khong duoc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

f) Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cua o chuc kiem toan duge chap thuan thuc hién
kiém todn cac bao cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 (ba) nam lién trude do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khac cua phap luat c¢é lién quan va Diéu 18
Cong ty.

Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién BKS khong dugc

l1a nguoi co quan hé gia dinh ctia ngudi quan 1y doanh nghiép pﬁa Cong ty va cong ty me; nguoi

dai dién phan von ctuia doanh nghi¢p, nguodi dai di¢n phan von nha nudc tai cong ty me va tai

Cong ty.

Piéu 6. Truwéng Ban kiém soat

1.

Truéng BKS phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh
té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quén tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.



2. Truong BKS do BKS bau trong s6 cac thanh vién BKS; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo

nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Truong BKS do Diéu 18 Cong ty quy dinh.

Pidu 7. DE cir, ing cir thanh vién BKS

1.

C6 d6ng hodc nhom cb dong s hitu tir 10% tong sé cd phan phd thong trd 1én co quyén dé ctr

nguoi vao BKS. Viéc dé cur nguoi vao BKS thyc hién nhu sau:

a) Cac cb dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao BKS phai théng bao vé viée
hop nhém cho cic ¢6 dong du hop biét truée khi khai mac PHPCPD;

b) Cin cir s6 lwong thanh vién BKS, ¢6 déng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan nay dugc
quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cia PHPCPD lam tmg ctr vién BKS.
Trudng hop s6 Gng cir vién dugce cd dong hodc nhom cd dong dé cir thap hon sb tng ctr
vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cia PHDCD thi s6 tng cir vién con lai do
HPQT, BKS va cac c¢6 dong khac dé cir.

Truong hop sd luong Gng cir vién BKS thong qua dé ctr va ting ctr van khong du sb lugng can
thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lu4t Doanh nghiép, BKS duong nhiém gidi thi¢u
thém Gng ctr vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi b vé
quén trj cong ty va Quy ché hoat dong ctia BKS. Viéc BKS dwong nhiém gidi thiéu thém tmg
ctr vién phai duoc cong bd 16 rang truée khi PHPCP biéu quyét bau thanh vién BKS theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

1.

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS thudc tham quyén cia PHDCP.

2. Viée bleu quyét bau thanh vién BKS phal thuc hién theo phuo’ng thuc bau don phiéu, theo do

mdi ¢ dong cd tong s6 phiéu biéu quyet tuong ung Vol tong s6 ¢ phan sO hiru nhan véi sb
thanh vién dugc bau ctia BKS va c¢6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan téng s6 phiéu bau
ctia minh cho mot hodc mot sd g cir vién. Nguoi tring cir thanh vién BKS duogc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho
dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudng hop co tir 02 (hai) ing ctr vién
trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia BKS thi sé tién hanh bau
lai trong sb cac tmg ctr vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh
tai quy ché bau cir hodc Piéu 1¢ Cong ty.

Piu 9. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS

1.

PHDCP mién nhiém thanh vién BKS trong trudng hop sau dy:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién BKS soét theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Trudong hop khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

DHDCD bai nhi¢m thanh vién BKS trong truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) K,héng thue hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

¢) Vipham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién BKS theo quy dinh cta
Luat Doanh nghi¢p va Diéu I¢ Cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét PHPCD.



Piéu 10. Théng bAo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

1.

Truong hop di xac dinh dugc Gng cir vién BKS, Cong ty phai cong bd thong tin lién quan dén

cac ung cir vién tdi thiéu 10 (muoi) ngdy trude ngay khai mac hop DPHDCD trén trang thong

tin dién tr cia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac Gmg cir vién nay trude khi bo phiéu,

{mg ctr vién BKS phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cia cac thong tin

ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuec, cin trong va

vi loi ich cao nhét ciia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién BKS. Théng tin lién quan dén

g ctr vién BKS duogc cong bd bao gdbm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac;

e) Loiich co lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma Gmg ctr vién dang nim
gilt cac chirc danh quan 1y va cac lgi ich c6 lién quan téi Cong ty cua ung cir vién BKS
(néu co).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS thuc hién theo cac quy

dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

Chuong 111
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhi¢m cia BKS

1.
2.

BKS thyc hién giam sat HDQT, TGD trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc d¢ can trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va phu hop cia cong tac ké toan, thong ké va
1ap bao céo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thurc ctia bao cao tinh hinh kinh doanh, béo c4o tai
chinh hang ndm va 06 (sau) thang cua Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan 1y cia HDQT
va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop PHDCD thuong nién. Ra soat hop déng, giao dich véi
ngudi co lién quan thudc tham quyén phé duyét cia HPQT hoic PHPCP va dua ra khuyén
nghi vé& hop dong, giao dich can c6 phé duyét cia HDQT hoic DPHDCD.

Ra soat, kiém tra va danh gi4 hi¢u luc va hi¢u qua cua h¢ théng kiém soat ndi bo, kiém toan
ndi by, quan ly rii ro va canh bao sdém cua Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac ctiia Cong ty, cong viéc quan 1y, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi quyét DPHPCD hodc theo
yéu cau cta ¢ dong hodc nhoém cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.
Khi ¢ yéu cau caa c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, BKS thyc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
yéu cau. Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, BKS phai bao cdo
vé nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén HDQT va c6 dong hodc nhom cd dong co yéu ciu.
Viéc kiém tra ctia BKS quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh thuong cta
HDPQT, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.

25.

Kién nghi HPQT hoic DPHDPCPD bién phap sira ddi, bo sung, cai tién co cdu to chic quan 1y,
giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

Khi phat hién c6 thanh vién HPQT, TGP vi pham quy dinh tai Piéu 165 Luat doanh
nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho HDQT, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chim
dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

Tham dy va tham gia thao luan tai cac cugc hop PHDCD, HPQT va céc cudc hop khac cia
Cong ty.

Str dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan ndi bo cia Cong ty dé thuc hién nhiém vu duoc
giao.

BKS c¢6 thé tham khéao y kién cua HDQT trudce khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én
DbHDCD.

Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty theo dé
nghi ctia c6 dong.

Yéu cau HDQT phai triéu tap hop bat thuong DPHDCD.

Thay thé HPQT triéu tap hop DPHDCD trong thoi han 30 (ba muoi) ngay trong trudng hop
HDQT khong triéu tip hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.
Dé nghi Chu tich HPQT phiai triéu tap hop HDQT.

Xem x¢ét, trich luc, sao chép mot phﬁn hodc toan bg ndi dung ké khai Danh sach nguoi co6 lién
quan va loi ich c6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Pé xuét va kién nghi DPHDCD phé duyét danh sach t6 chire kiém toan duge chép thuan thuc
hién kiém toan Béo cdo tai chinh cta Cong ty; td chtrc kiém toan duoc chép thuan thuc hién
kiém tra cac hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém trudc c6 déng vé hoat dong giam sat ciia minh.

Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thu phéap luét ctia thanh vién HPQT, TGD,
nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

Pam bao phdi hop hoat dong voi HDQT, TGP va cb dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ Cong ty ctia thanh vién
HDPQT, TGD va ngudi quan 1y khac, BKS phai thong bao bang vian ban cho HDQT trong vong
48 (bdn muoi tam) gid, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dat vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cia BKS va trinh PHDCD thong qua.

Chimng kién HPQT t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu duoc HPQT yéu cau
trong trudng hop 14y y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cia DPHPCD.
Truong BKS diéu hanh d¢¢ DPHDCP bau chii toa cudc hop dbi voi trudng hop Chu tich vang
mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c ma céc thanh vién HPQT con lai khong bau duoc
ngudi 1am chi toa. Truong hop nay, ngudi co sd phiéu bau cao nhit lam chi toa cudc hop.
Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty
va Nghi quyét cia DPHDCD.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia BKS

1.

Tai liéu va thong tin phai dugc giri ¢én thanh vién BKS cung thoi diém va theo phuong thire
nhu d6i v6i thanh vién HPQT, bao gom:
a) Thong bao moi hop, phiéu liy y kién thanh vién HDQT va tai liéu kém theo;



b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia PHPCD, HPQT;
¢) Baéo cdo cua TGD trinh HPQT hoac tai li¢u khac do Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién BKS c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru sé chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia nguoi quan 1y va nhan vién cia
Cong ty trong gid lam viéc.

3. HDQT, thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan 1y khac phai cung cap day du, chinh xéc, kip thoi
thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Céng ty theo
yéu cau cua thanh vién BKS hoic BKS.

Pidu 13. Trich nhiém ciia BKS trong viéc triéu tip hop bt thwong PHPCD
1. BKS c6 trach nhiém thay thé HPQT triéu tip hop DPHPCD trong thoi han 30 (ba muoi) ngay
trong truong hop HPQT khong triéu tap hop DPHDCD trong céac truong hop sau day:
a) S6 thanh vién HPQT, BKS con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phap luat;
b) Theo yéu cau cia ¢ déng hodc nhém cbd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;
¢) Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thuong PHPCP ciia BKS nhung HPQT khéng thuc hién.
2. Truong hop BKS khong triéu tap hop PHDCD theo quy dinh thi BKS phai bdi thuong thiét
hai phat sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay s& duoc Cong
ty hoan lai.

Chuong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Pi¢u 14. Cudc hop ciia BKS

1. BKS Rhéi hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, s6 lugng thanh vién tham du hop it nhét 1a
hai phén ba (2/3) so thanh vién BKS.

2. BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HDQT, TGP va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan
tham du va tra 101 cac van d¢ can dugc lam ro.

Piéu 15. Bién ban hop BKS
Bién ban hop BKS duoc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién BKS
tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bié€n ban hop cua BKS phai dugc luu git
nham x4c dinh trach nhiém cua tung thanh vién BKS.

Chuwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOQI iCH

Piéu 16. Trinh bdo cdo hang nim
Céc Béo c4o cua BKS tai cudc hop PHPCD thudng nién bao gdm cac ndi dung sau day:

1. Bao cao vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua HDQT, TGP dé trinh
DHDCD thong qua tai cudc hop PHPCD thuong nién.

2. Béo céo tu danh gia két qua hoat dong ctia BKS va thanh vién BKS.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua BKS va tirng thanh vién BKS.



4, Téng két cac cude hop ctia BKS va cac két luan, kién nghi cia BKS; két qua giam sat tinh hinh
hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. Béo co danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén
kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 18 voi thanh vién HPQT, TGP va
nhirng nguoi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty vdi cong ty trong d6 thanh
vién HPQT la thanh vién sang 1ap hodac la nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 (ba)
nam gan nhét trude thoi diém giao dich.

Két qua giam sat d6i véi HDQT, TGP va nhitng ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc.

Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita BKS v6i HDQT, TGP va céac cb dong.

Dé xuat va kién nghi DPHDPCD phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dugc chap thuan thuc
hién kiém toan Bdo cdo tai chinh cua Cong ty; td chirc kiém toan duoc chép thuan thuc hién
kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét.

Pi¢u 17. Tién lwong va quyén lgi khac
Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién BKS dugc thyc hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién BKS duogc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét dinh cua
DHPCP. PHPCP quyét dinh tong muc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach
hoat dong hang nim cua BKS.

2. Thanh vién BKS duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc lap
v6i muc hop 1y. Toéng murc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong
hang nam ctia BKS da duoc DPHPCPD chap thuén, trir trudng hop PHPCD ¢6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ciia BKS duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap luat c6 lién
quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nim ctia Cong ty.

Pidu 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién BKS ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich lién quan ctia minh, bao
gom:

a) Tén, ma sb6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho 1am chii hodc s¢ hitu phan von gép hodc ¢o phan; ty 1¢ va thoi diém lam chi, sé hiru
phan vén gop hoic cb phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dja chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhitng nguoi co lién quan cua ho lam chu, cung sé hitu hodc s¢ hiru riéng phan von gop
hodc ¢o phan trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 (bay)
ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh 1o1 ich lién quan; viéc sua doi, bd sung phai dugc thong
béo voi Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay co sira d6i, bd sung tuong
ung.

3. Thanh vién BKS va nhitng nguoi c6 lién quan cta cac thanh vién BKS chi dugc str dung nhitng
thong tin ¢6 dugc nho chirc vy ciia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién BKS c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho HPQT, BKS vé céac giao dich giita
Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phan trim
(50%) tro 1én von diéu 1é v6i thanh vién BKS hodc véi nhitng ngudi c¢6 lién quan cua thanh
vién BKS theo quy dinh cua phép luat. Bdi véi cac giao dich néu trén do PHPCD hoic HDQT
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chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua
phap luat ching khodn vé cong bo thong tin.

5. Thanh vién BKS va nhiing nguoi cd lién quan cua cac thanh vién ndy khong dugc st dung
hodc ti€t 16 cho nguoi khéac cac thong tin ndi bo dé thuc hién céac giao dich c6 lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. MJi quan hé giira cic thanh vién BKS
Céc thanh vién BKS c6 mdi quan hé doc lap, khong phu thudc 1an nhau nhung c6 su phéi hop,
cong tac trong cong viéc chung dé ¢am bao thuc hién tdt trach nhiém, quyén va nhiém vu ctua
BKS theo quy dinh phap luat va Diéu 1& Cong ty. Truong BKS 1a ngudi diéu phdi cong viée
chung ciia BKS nhung khong ¢6 quyén chi phéi cac thanh vién BKS.

Piéu 20. Mbi quan hé véi Ban TGP

BKS c6 mdi quan h¢ doc 1ap voi Ban TGP Cong ty, 1a don vi thuc hién chiic ndng gidm sat
hoat dong cua Ban TGD.

Piéu 21. Mobi quan hé véi HDQT
BKS ¢6 mdi quan hé doc 1ap vé1 HDQT Cong ty, 1a don vi thuc hién chirc nang gidm sat hoat
dong cua HPQT.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 22. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché hoat dong ciia BKS Cong ty c6 phan Dau tu PV-Inconess bao gom 07 (bay) chwong,
22 (hai muoi hai) Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 6 nam 2023.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

Nguyén Vin Ty
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU PV-INCONESS Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ninh Binh, ngay 30 thang 6 nam 2023

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Can cu:

Luat Docinh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”) va cac van ban
huwong dan thi hanh,

Luaqt Chzfng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Luat Chiung khodn”) va cac van ban
hwong dan thi hanh;

Thong tw 96/2020/TT-BTC cua B¢ Tai chl'n’h ngay 16/11/2020 hwéng dan céng bo thong tin
trén thi truong chirng khoan (“Thong tw so 96/2020/TT-BTC”);

Quy ché Niém yét va giao dich chitng khodn niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sé
17/0D-HDTV ngay 31/3/2022 cua So Giao dich chirng khoan Viét Nam;

Piéu 1¢é Cong ty Cé phan Pau tw PV-INCONESS;

Piéu 1. Muc dich ciia Quy ché

Quy ché cong bd thong tin nay (“Quy ché”) duoc ban hanh nhim dam bao tuén thi cac quy
dinh vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan 4p dung véi Cong ty va cic nha dau tu
thudc dbi twong cong bd thong tin duge quy dinh trong:

1.
2.
3.

Thong tu 96/2020/TT-BTC;

Quy ché CBTT ctia SGDCK;

Céc quy dinh kh:élc ctia phap luat Viét Nam lién quan dén viéc cong bd thong tin ¢6 hiéu luc
vao tung thoi diem.

Piéu 2. Chir viét tit trong Quy ché

Nk W=

TGD: Téng Giam déc

CBTT: Cong bd thong tin

SGDCK: S& Giao dich chung khoan Viét Nam

HDQT: Hoi dong quan tri

DHDCD: Pai hoi dong c6 dong

TCTLKCK: Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam
UBCKNN: Uy ban Chung khoan Nha nudc

Piéu 3. Poi twong cong bd thong tin:

Quy ché nay duoc ap dung cho cac d6i tuong sau déy:

1.

Cong ty C6 phan Pau tu PV-INCONESS (“Céng ty”).



5.

Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, nguoi dai dién theo phép luat, TGD, Pho TGP, Giam
déc tai chinh, K& toan trudng va cac chirc danh twong duong do DPHDCD bau hoic HDQT
bd nhiém; Trudong Ban kiém soat va Thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh
vién Ban/B¢ phén kiém toan ndi bg; thu ky Cong ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty,
nguodi dugc uy quyén cong bo thong tin (sau day goi chung la “Nguoi Noi Bo”) va nguoi
c6 lién quan cuia Nguoi Noi Bo.

C6 d6ng 16n, nhom ngudi co lién quan sé hiru tir 5% trd 18n sé ¢ phiéu co6 quyén biéu
quyét cua Cong ty.

C6 dong, nhoém ngudi ¢6 lién quan mua vao dé s hiru tir 5% tro 1én sé ¢d phiéu co quyén
bi€u quyét cia Cong ty.

T4 chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai ¢6 phiéu ctia Cong ty.

Dé 1am 13, tai Quy ché nay, “Ngudi c6 lién quan” ¢ nghia 1a t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh tai
khoan 46 diéu 4 Luat Ching khoan.

Pi¢u 4. Noi dung Quy ché

1.
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Nguyén tic CBTT
Viéc CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat. Viéc cong bd cac
thong tin c4 nhan bao gom: Can cude cong dan, Chimg minh nhan dan, Chimg minh quan
nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién thoai, sb fax, thu
dién tt, sb tai khoan giao dich chung khoan, s6 tai khoan luu ky ching khoén, s6 tai khoan
ngan hang, mi s6 giao dich ciia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai s¢ hitru trén 50% von diéu 18 chi dugc thuc hién néu ca nhan do d@)ng y.
béi tugng CBTT phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung thong tin cong bo.
Truong hop co su thay doi noi dung thong tin da cong bd, ddi tugng CBTT phai cong bd
kip thoi, day du ndi dung thay doi va 1y do thay d6i so v6i théng tin di cong bd trude do.
Céc dbi tugng CBTT néu tai Diéu 3 Quy ché nay khi cong b thong tin phai dong thoi bao
c40 UBCKNN va SGDCK noi ching khoan dé niém yét, dang ky giao dich vé noi dung
thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong
bb bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai diém 1.1 néu trén va cac d6i tuong CBTT
khong dong ¥ cong khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 (hai) ban
tai liéu, trong d6 01 (mot) ban bao gém day du thong tin ca nhan va 01 (mot) ban khong
bao gom thong tin ca nhan ¢&¢ UBCKNN va SGDCK thyc hién cong khai thong tin.

Viéc CBTT ctia t6 chirc phai do nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi dugc iy quyén

CBTT thuc hi¢én. Viéc CBTT cua ca nhan do cé nhan ty thyc hién hoac uy quyén cho tb

chure hodc ca nhan khac thuc hién. Viéc cong bd thong tin do ngudi thuc hién cong bd

thong tin thuc hién duoc quy dinh cu thé tai khoan 3 Diéu nay.

Céc ddi tuogng CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu giit théng tin dd cong b, bao céo theo

quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

(i) Cac thong tin cong bd dinh ky, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai chung phai duoc
lru gitr dudi dang van ban (néu co) va dir lidu dién tir t6i thiéu 10 (mudi) ndm. Cac
thong tin nay phai dugc luu gitt va truy cap duge trén trang thong tin dién tir ctia d6i
tugng CBTT tdi thiéu 13 05 (ndm) nam;

(ii) Céc thong tin cong bd bat thudong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai duoc
lwu gitr va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir cua dbi twong CBTT tdi thiéu 1a
05 (ndm) nam.



2.2.

3.1.

3.2

3.3.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Ngon ngir CBTT

. Ngbn ngit thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoan 1a Tiéng Viét trir truong hop quy

dinh tai diém 2.2 khoan nay.

Viéc CBTT bang tiéng nudc ngoai khong bét budc nhung cé thé khuyén khich 4p dung.
Nguoi thue hién CBTT ciia Cong ty:

Ngudi dai dién theo phap luit hodc ngudi duoc uy quyén CBTT (sau day goi chung 1a
“Nguoi CBTT”) cia Cong ty chiu trach nhi¢m CBTT theo quy dinh.

Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xé4c va kip thoi
vé thong tin do ngudi duoc tty quyén CBTT cong bd. Trudng hop phat sinh sy kién CBTT
ma tit ca ngudi dai dién theo phép lut va nguoi duoc iy quyén CBTT déu ving mat thi
thanh vién gilt chtc vy cao nhét cia Ban TGD c¢6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT.
Truong hop c6 hon 01 (mdt) nguoi gitr chitc vu cao nhét, cac thanh vién con lai cua Ban
TGD phai thyc hién bau hodc chi dinh 01 (mot) nguoi chiu trach nhiém CBTT.

Cong ty phai bao céo hoic bao céo lai thong tin vé ngudi CBTT cho UBCKNN va SGDCK
trong thoi han 24 (hai muoi tu) gid ké tir khi viée chi dinh, Gy quyén hodc thay d6i nguoi
thuc hién CBTT c6 hiéu luc. Noi dung thong tin bao cdo vé ngudi thuc hién CBTT bao
gom: Gidy ty quyén CBTT theo mau quy dinh tai Phu luc II Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC va Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC.

Phuong tién bao cao, CBTT

. Phuong tién bdo cédo, CBTT:

(1) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

(ii) Hé théng CBTT cua UBCKNN;

(iii) Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién CBTT khac theo Quy ché cia
SGDCK;

(iv) Trang thong tin dién tir cia TCTLKCK;

(v) Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phap luét (bdo in, bao dién
tu...).

Nguoi CBTT va céac ca nhan/bd phan dugce phan cong thuc hién CBTT ctia Cong ty thong

qua cac phuong tién bao cao, CBTT tai diém 4.1 khoan nay phai dam bao nguyén tic:

e Chiju trach nhiém bao mat théng tin ding ky bao gém: tén truy cap, mat khiu va céac

thong tin can thiét khac dé dang nhap va thyc hién CBTT.

e Thyc hién CBTT theo diing huéng dan ctia UBCKNN, SGDCK va/hosic TCTLKCK.

Cung cép thong tin cho cic phuong tién thong tin dai chung: Cac théng tin dugc cung cip

cho cac phuong tién thong tin dai ching dudi cac hinh thic nhu: tra 101 phong van, bai

viét, thong tin bang cac hinh thirc khac. .. lién quan dén noi dung CBTT cuia Cong ty phai

la thong tin da dugc TGD Cong ty phé duyét.

Trudng hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh phap luat,

Cong ty thuc hi¢én CBTT trén trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty va thuc hién

day du nghia vu CBTT theo quy dinh phéap luat vao ngay 1am viéc lién sau ngay nghi, ngay

1é.

Céch thirc bao cao, CBTT trén hé thong CBTT ctia UBCKNN, phuong tién CBTT ciia

SGDCK thyc hién theo huéng dan caia UBCKNN, SGDCK.

Ché @6 bao cio va CBTT



5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Cong ty thyuc hién ché do béo cao va CBTT trong céc trudng hop sau:

(i) CBTT dinh ky theo quy dinh tai Muc I — Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

(i) CBTT bét thuong theo quy dinh tai Muc II — Phu lyc 1 dinh kém Quy ché nay.

(iii) CBTT theo yéu cau theo quy dinh tai Muyc III — Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

(iv) CBTT vé cac hoat déng khac ctua cong ty dai chung theo quy dinh tai Muc IV — Phu
luc 1 dinh kém Quy ché nay.

Ché d6 bao cao, CBTT cuia cac dbi twong khac theo quy dinh tai Phy luc 2 dinh kém Quy

ché nay.

Quy trinh CBTT

Quy trinh CBTT cua Cong ty dugc thuc hién theo cac budc nhu sau:

Buéc 1. Cung cp thong tin

(i) Khi phat sinh cac thong tin phai cong bd ‘Eheo quy dinh, cac bg phan lién quan thudc
Cong ty phai ngay lap tirc gui thong tin dén Nguoi CBTT hodc Ban/Phéng phu trach
CBTT theo thoi gian quy dinh cho tirng loai thong tin can phai cong bo;

(i) Cac b(f)‘phafln, ca nhan co6 lién quan phai thyc hién dam bdo diung cac quy dinh hién
hanh vé thoi gian ndp bao cdo, van ban tai liéu CBTT cho UBCKNN, SGDCK,
TCTTKCK va CBTT trén cac phuong tién thong tin dai chung.

Budce 2. Xir ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do cac bd phén c6 lién quan cung cép, Nguoi CBTT/Ban/Phong

phu trach CBTT thuc hién theo trinh ty:

(i) Kiém tra thong tin;

(ii) Péi chiéu véi cac quy dinh vé CBTT;

(ii1) Soan thao van ban CBTT theo quy dinh cua phép luét.

Buéce 3. Trinh TGD phé duyét

(1) Nguoi CBTT/Ban/Phong phu trach CBTT trinh TGD cua Cong ty xem xét, phé duyét
ndi dung CBTT;

(ii) Sau khi ndi dung thong tin duoc phé duyét, Ngudi CBTT thyc hién cong b theo quy
dinh.

Budc 4. Bao cao va CBTT

(1) Nguéi CBTT gui van b‘én CBTT,dé'n UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK (tuy theo yéu
cau cua loai thong tin can cong l:?()), QTéng tai n0i dung CBTT trén trang thong tin di¢n
tor cua Cong ty theo dung yéu cau vé ndi dung va thot han CBTT theo quy dinh cua
phép luat;

(i) Céc bd phéan lién quan dfl cung cap thong tin cé trach npiém kiém tra ngay yé thong
bép cho Ngudi CBTT néu phat hién thong tin da cong bo khong chinh xac dé kip thoi
dieu chinh.

lﬂl Cdc thong tin trén‘phdi dwac: guri cho UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK (tuy theo yéu

cau cua loai thong tin can cong bo) trudc khi CBTT trén cac phwong tién thong tin dai

chung khac.

Buéc 5. Bio quan va luu trir thong tin

Thong tin sau k%li da thyc hién bao cdo va CBTT s’é duch luu tr?r tai Qéng ty theo quy dinh

cua phap luat dé phuc vu tham khao, tra ctru va doi chi€u khi can thiét ctia cac nha dau tu.

Tam hoén cong bo thong tin



7.1. Béi twong CBTT duoc tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhitng 1y do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céac Iy do bat kha khang khac).

7.2. Dbi tuong CBTT phai bio cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn CBTT ngay khi xay
ra sy kién, trong d6 néu rd ly do cua vi¢c tam hoan CBTT, déng thoi cong bd vé viéc tam
hoan CBTT.

7.3. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, d6i twgng CBTT c6 trach nhiém
cong bd day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap lut.

Trach nhiém cia Nguwoi CBTT

8.1. Nguoi CBTT c6 trach nhiém thuc hi¢n nghia vu CBTT cua Cong ty theo quy dinh tai Quy
ché nay va quy dinh cta phap luit.

8.2. Nguoi CBTT c6 trach nhiém thyuc hién nghia vu CBTT mot cach cin trong, trung thuc,
trach nhiém, man can.

9.  Trach nhiém cung cip théng tin ciia cic b phén, ca nhan lién quan

9.1. Nguoi CBTT trong pham vi chirc nang cua minh, dinh ky dén ddc céac bod phan, ca nhan
lién quan cung cap thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

9.2. Trudng cic phong ban c6 lién quan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi ciia cac
thong tin cung cap cho Ngudi CBTT.

9.3. Vi¢c CBTT lién quan dén HDQT/TGD thi thu ky HPQT/TGD chiu trach nhiém theo doi
nghia vu CBTT va cung cap thong tin cho Ngudi CBTT.

10. Hiéu luc Quy ché

10.1.Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy duoc HPQT thong qua.

10.2.Chu tich HPQT c¢6 quyén stra d6i, bd sung quy dinh nay phu hop véi nhu cau thyc té vé
cong tdc CBTT va/hoac cdp nhat cac thay ddi cua phap luat dé stra ddi va/hoic bd sung
tuong ung ndi dung Quy ché nay cho phu hop. Néu c6 mau thuin giita cac quy dinh trong
Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat (dugc stra ddi theo timg thoi ky), cac quy dinh
cua phap luat s€ dugc uu tién ap dung.

10.3.TGD, cac Phong/Ban, can bd, nhan vién trong Cong ty va cac ca nhan, t6 chic co lién
quan trach nhiém dén thyc hién nghiém tic quy ché nay.

10.4.Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan va/hodc vudng mac dé nghi phan anh kip thoi
vé Cong ty dé dugc huéng dan va/hodc giai quyét.

10.5.Bit cr van dé nao lién quan cong tic CBTT cuia Cong ty dugc quy dinh trong Quy ché nay
s& duoc quy dinh bai phap luét lién quan ctia Viét Nam vé nghia vu CBTT, Quy ché CBTT
cua SGDCK va céc van ban phap luat.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Nguyén Anh Tuén



PHU LUC 1
CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
(Dinh kém Quy ché Céng bé théng tin ciia Cong ty)

Noi tiép
STT Noi dung cong viée chinh cin thue hién o o e Thoi han CBTT Ghi chi
ong tlp cong
bo
I | CBTT PINH KY
i UBCKNN, | Trong thoi han 10 (muoi) ngay, ké tir ngay to chirc
1 Bao cdo tai chinh (“BCTC”) nam da dugc kiém toan SGDCK, kiém toan ky béo cio kiém toan nhung khong vuot
bdi to chirc kiém todn dugc chap thudn website ciia | qua 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay két thiic nam tai
Cong ty chinh.
- Trong thoi han 05 (nam) ngay, ké tir ngay t6 chirc
kiém toan ky bao cao soat xet nhung khong duoc
vuot qua 45 (bon muoi lam) ngay, ké tir ngay ket
7 7 UBCKNN, thiic 06 (sau) thang dau nam tai chinh.
, | BCTC bén nién da duge sodt xét boi t6 chite kiém |~ SGDCK, | - Trong thoi han 05 (nam) ngdy, ké tir ngdy t6 chie
toan dugc chdp thuan website ctia kiém toan ky bao cao soat xét nhung t6i da khong
Cong ty qua 60 (sau muoi) ngay, ké tir ngay két thic 06 (sau)
thang dau nam tai chinh trong truong hop Cong ty
151’ cong ty me cua tQ chirc khac hoac dO’n vi ké toan
c@p trén c6 don vi ké toan tryc thudc td chirc b may
ke todn riéng.
- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay két Eglflontg }é%%huc
UBCKNN, | thic quy dbi véi BCTC quy. hiéngC]};TT -
3 | BCTC quy hodic BCTC quy da duoc sodit xét (néuc) | OODCKs | - Trong thoi han 05 (ndm) ngay, ke tir ngdy 6 chirc | Bere quy da
website cua kiém toan ky bao cao soat xét nhung khong vuot qua | 4,00 <04t xét
Cong ty 45 (bon muoi lam) ngay, ké tir ngay két thuc quy doi X

vo1 BCTC quy duogc soat xét (néu co).

trong thoi han
quy dinh cua

8




- Trong thoi han 30 ngay, két tir ngay két thic quy
trong truong hop Cong ty la cong ty me cua t6 chuc
khéc hodc la don vi ké toan cap trén co don vi ké
toan truc thudc to chirc bo may ké toan riéng.

BCTC quy thi
khong phai thuc
hién cong bd
BCTC quy

Luu y: Khi CBTT céc BCTC néu tai muc 1, 2, 3 néu trén, Cong ty phdi dong thoi gidi trinh nguyén nhdn khi xdy ra mét trong cdc truong hop sau:
a) Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat déng kinh doanh ciia ky bdo cdo thay doéi tir 10% tré 1én so véi bdo cdo cing ky

nam truoc,
b) Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo bi 16, chuyén tir ldi ¢ bdo cdo cung ky nam trudc sang 16 ¢ ky nay hodc nguoc lai;
¢) Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo cé s chénh léch truée va sau kiém todn hodc soadt xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang ldi hodc nguwoc lai.

UBCKNN, | Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay cong bd
4 | Bao cao thuone nidn SGDCK, BCTC nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua
£ webside cua | 110 (mdt tram muodi) ngay, ké tir ngay ket thic nam
Cong ty tai chinh.
5 | Hop Dai hoi dong c6 dong (“DHPCD”) thudng nién
CBTT vé viéc hop PHPCP thudng nién (kém theo
\ P N A UBCKNN,
duong dan dén toan bg tai liéu hop PHPCD gom: Lo s R . A . , . .
. VY SGDCK, Toi thiéu 21 (hai muoi mot) ngay trude ngay khai mac
5.1 | thong bao moi hop, chuong trinh hop, phiu biu o \ A
website cia | hop PHDPCD thuong nién.
quyet tai liéu sir dung trong cugc hop va du thao nghi Céne t
quyét d6i véi timg van dé trong chwong trinh hop.) gLy
i ’ UBCKNN, q
59 CBTT vé bién ban hop, nghi quyét PHDCD thuong SGDCK, Trong vong 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi ban hanh
| nién website cia | Nghi quyét.
Cong ty
UBCKNN, q ,
C . s SGDCK, Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay két thuc
6 | Béo cdo tinh hinh quan tri website cia | 06 (sau) thang dau nam va két thuc nim dwong lich.
Cong ty
\ PSS - Bao c4o 06 thang dau nam: cham nhat 1 ngay 30/7
7 | Ban cung cap thong tin vé quan tri Cong ty SGDCK - B4o c4o nim: chim nhat 1a ngay 30/01 nam tiép theo
I CBTT BAT THUONG (Péi véi cic trueong hop CBTT néu tai khoan IL.1 dén I1.18, hru y phéi néu ré sw kién xdy ra, nguyén nhan, giai

phap khic phuc (néu cé))




Tai khoan cta Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai bi phong téa theo yéu cau cua co
quan c6 thim quyén hodc khi t6 chirc cung tng dich
vu thanh toan phat hién c6 diu hiéu gian 1an, vi pham
phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan duogc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong
tda trong cac trudng hop néu trén.

UBCKNN,
SGDCK,
website clia
Cong ty

24 (hai muoi tu) gid ké tir khi xay ra su kién

Khi nhan dugc van ban cia co quan nha nudc co
thim quyén hodc khi Cong ty c6 quyét dinh vé tam
ngung mot phﬁn hodc toan bd hoat dong kinh doanh;
thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép; thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; sira doi, bo
sung hodc bi dinh chi, thu hdi Giéy phép thanh lap va
hoat dong hodc Gidy phép hoat dong.

UBCKNN,
SGDCK,
website cliia
Cong ty

24 (hai muoi tu) gid ké tir khi xdy ra su kién

Thong qua Nghi quyet/quyet dinh cuia PHDCD bat
thuong. Tai lidu cong bd bao gdm: Nghi quyét cta
DHDCD, bién ban hop va tai li¢u kem theo bién ban,
nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong
hop ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban). Truong hop
DHDCD thong qua viée hity niém yét, Cong ty phai
CBTT vé viéc hity niém yét kém theo ty 18 thong qua
ctia c6 dong khong phai 1a co dong 16n.

UBCKNN,
SGDCK,
website cia
Cong ty

24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xdy ra sy kién

Quyet dinh mua lai ¢6 phiéu cua Cong ty hodc ban
¢6 phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua co phan cua
ngudi sé hiru trai phiéu kém theo quyen mua co phan
hodc ngay thyc hién chuyen d6i trai phiéu chuyén doi
thanh c6 phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan ra
nude ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh ching khoan.

UBCKNN,
SGDCK,
website cua
Cong ty

24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xdy ra sy kién

Quyét dinh vé muc ¢b tirc, hinh thuc tra cb tac, thoi
gian tra co tirc; quyét dinh tach, gdp co phiéu.

UBCKNN,
SGDCK,
website cia
Cong ty

24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xdy ra sy kién
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Quyét dinh yé viée t6 chuc lai doanh nghiép (chia,
tach, hop nhat, sap nhép, chuyén doi loai hinh doanh
nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay dbi ma

s6 thué, thay d6i tén Cong ty, con ddu cua Cong ty; [JS%%I%\II(N’ 7
6 | thay dbi dja diém; thanh l4p méi hodc dong ctra tru o 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xay ra su kién
1 S N \ A website cla
s& chinh, chi nhgnh, pha may, van phong dai d1¢n; Céne t
ban hanh, sira di, bb sung Didu 18; chién lugc, ké gy
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty.
Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan
ap dung (trir truong hop thay doi chinh sach ké toan UBCKNN,
ap dung do thay ddi quy dinh phap luat); thong bao SGDCK 7
7 | doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan o 24 (hai muoi tu) gio ké tr khi x4y ra su kién
website cla
BCTC nam hogc thay ddi doanh nghiép k‘1em todn Cone t
(sau khi da ky hgp dong); viéc hiy hop dong kiém gty
todn da ky.
Quyét dinh tham gia gop vén thanh lap, mua dé ting
sO hiru trong mot cong ty dan dén cong ty do tr6 | UBCKNN,
thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam SGDCK, . . UL A e Tt n A
8 ty 1& s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két dan dén | website clia 24 (hai muoi tu) gio ke turkhi xay ra s kién
cong ty do khong con 1a cong ty con, cong ty lién két Cong ty
hoic giai thé cong ty con, cong ty lién két.
prét dinh cia PHDPCD hodc HDQT thong qua hop |  UBCKNN,
9 dong’. g}aQAdmh glua Cong‘ ty XUIANngm 0ot .bo,’ SGDCK,’ 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xdy ra sy kién
nguoi cd lién quan ciia Ngudi ndi bd hodc nguodi cd | website cua
lién quan cua cong ty dai ching. Cong ty
UBCKNN,
10 | Khi co su thay ddi s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét. SGDCK’ 24 (hai muoi tu) gid ké tir khi xdy ra su kién
. website cla T
Cong ty
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Cong ty thay d6i, b6 nhiém mdi, bdé nhiém lai, bai
nhiém Nguoi ndi bg; nhan dugc don xin tir chic cia

Nguoi ndi bo (can néu rd vé thoi diém higu luc theo USBGCDI%‘II{N 7
11 | quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p va bicu 1€ Cong ty). website ¢ 1,1 a 24 (hai muoi tu) gio ké tur khi xay ra sy kién
bong thoi, Cong ty gui cho UBCKNN, SGDCK Ban N
LA o] At A x Cong ty
cung cap thong tin cua Nguoi ndi bd mdi theo mau
quy dinh tai Phu luc III Thong tu 96/2020/TT-BTC.
Quyét dinh mua, ban tai san hoac thuc hi¢n cac giao | UBCKNN,
dich c6 gia tri 16n hon 15% tong tai san cua Cong ty SGDCK, ) ) R e "
12 can cir vao BCTC nam gﬁn nhﬁt dugc kiém toan hodc | website cua 24 (hai muoi tu) gic ké tir khi xy ra sy kién
BCTC 06 (sau) thang gan nhat dugc soat xét. Cong ty
Khi nhin duoe quyét dinh kho t6 déi véi Cong ty, | gD N 7
13 | Nguoi ndi bg ciia Cong ty; tam giam, truy ctru trach o 24 (hai muoi tu) gio ké tr khi xay ra sy kién
A T Lo o NERPTUR website cla
nhiém hinh sy d61 v4i Nguoi ndi bd cua Cong ty A
Cong ty
Khi nhan dwoe ban &n, quyét dinh d ¢6 hiéu lyc phép | D cin\:
NS X A A SGDCK, . . 1R e s n
14 | luat cua toa an lién quan dén hoat dong cua Cong ty; o 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xay ra su kién
Quyét dinh xir phat vi pham phép ludt v& thué; website cua
. . . 4y b Cang ty
UBCKNN,
15 | Cong ty nhan dugc thong bio cua Toa an thu Iy don | - SGDCK, 1) o0y wics ké tir khi xdy ra su kién
yéu cau m¢ thu tuc phé san doanh nghiép website clua
Cong ty
Truong hop Cong ty phefm biét dugc su kién, thong | UBCKNN,
tin lam anh huong dén gid ching khoan cta chinh SGDCK, . . SR s A
16 Cong ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé | website cia 24 (hai muoi tu) gi ke tir khi xdy ra sy ki¢n
su kién, thong tin do; Cong ty

12




Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén

UBCKNN,

17 | hoat dong san xuét kinh doanh hodc tinh hinh quan wselc)}s]?tce:I;; a 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xdy ra su kién
tri cua Cong ty .
Cong ty
’ , UBCKNN,
1g | Puoc chip thuan hodc hiy bo niém yét tai S giao | - SGDCK, 1), i) oier ké tir khi xay ra s kién
dich ching khoén nudc ngoai website cua
Cong ty
UBCKNN,
19 | Quyét dinh tang, giam vén didu 1¢ SGDCK, | 54 (hai muoi tu) gid ké tir khi xy ra su kién
: ’ i website cua o
Cong ty
Quyét dinh gop vén dau tu vao mot to chic, du an,
vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gid tri tir | UBCKNN,
10% tré 1én trén tong tai san cta Cong ty tai BCTC |  SGDCK, . . TN .
20 nam gz‘i’n nhét duge kiém toan hodc BCTC ban niép website cua 24 (hai muoi tu) gior ke tir khi xdy ra sy kién
gan nhat dugc soat xét (can cur vao BCTC hop nhat Cong ty
doi1 vai truong hgp Cong ty 1a cong ty me)
Quyét dinh gop vén dhu tu c6 gié tri ti S0% trolén | o NN q
21 | von dié}l 1€ cia mot tf) chuirc (xac dinh thpo von di,éu website ¢ 1’1 a 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xay ra su kién
1€ cua to chirc nhan von gop trude thoi diém gop von) n
Cong ty
22 | Hop PHDCD bt thudng
‘ ) UBCKNN, ) 7 ’
291 CBTT vé viéc hop DPHDCD bat thuong va tai lidu SGDCK, T61 thiéu 21 (hai muoi mot) ngay trude ngay khai mac
" | hop website cia | hop PHDCD bat thuong
Cong ty
UBCKNN,
. n , . X J4 \ SGDCK, .y . . O . \ . J4
22.2 | CBTT bién ban hop, nghi quyét PHDPCD bat thuong website cla 24 ¢i10 (hai muoi tu) ké tir khi ban hanh Nghi quyét
Cong ty
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Thong qua Nghi quyét DPHDCP duéi hinh thirc ldy ¥

23 kién c6 dong bang van ban
‘ ’ o ‘ UBCKNN,
231 CBTT vé viéc lay y kién c6 dong bang van ban va tai SGDCK, Téi thiéu 10 (muoi) ngay trude thot han phai gui lai
" | ligu lay y kién website cua | phiéu ldy y kién
Cong ty
UBCKNN,
A 1 1R £ . X SGDCK, . . TR T . . %
23.2 | CBTT bién ban kiém phiéu + nghi quyét PHPCD website cila 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi ban hanh nghi quy¢t
Cong ty
) ‘ i UBCKNN, | Téi thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngdy dang ky cudi
24 Ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho c6 dong SGDCK, cung dy kién doi voi truong hop dé tham dy hop
hién hiru. website cia | PHDCD. Cac truong hop khac: toi thi€u 10 (muoi)
Cong ty ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.
Truong hop t6 chic kiém toan dua ra y kié',n kief:m
toan hodc ket luén soat xet khong phai la y kién kiém | UBCKNN,
25 toan hodc ket ludn soat xet chap nhan toan phan doi SGDCK, Trong tho1 han CBTT BCTC nam/béan nién/quy nhu
voi BCTC hoac BCTC c6 diéu chinh hdi té, Cong ty website cia | quy dinh tai Muc L.1, 1.2, 1.3 néu trén.
phai CBTT vé y klen kiém toan, két luan soat xét, két Cong ty
qua diéu chinh hi té BCTC.
Truong hop dac biét khac ) UBCKNN Trong thoi han 10 (muoi) ngay, ké tir ngay to chirc
Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bo BCTC > | kiém toan ky bao cao kiém toan nhung khéng qua 90
. o~ N S Y SGDCK,
26 | cho giai doan gitra 02 (hai) ky ké todn cua nam tai website cia (chin muoi) ngay ké tir ngay bat dau ctia nim tai chinh
chinh ¢l va nam tai chinh méi theo quy dinh phap Cone t moi.
luat vé ké toan doanh nghiép. gy
I | CBTT THEO YEU CAU
CBTT theo yéu cAu ciia UBCKNN, SGDCK khi xdy | 5NN, i o
I | ra su kién anh huwong nghiém trong dén loi ich hop SGDCK, 24 (hai muoi tu) gio ke tu khi nhan dugc yéu cau cia
S j i i website cia | UBCKNN, SGDCK
phép ctia nha dau tu. Cong ty
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CBTT theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK khi c6

UBCKNN,

R SSPN . . o 4k SGDCK, 24 (hai muoi tu) gio ké tu khi nhan duoc yéu cau cua
2 th9ng ’tln lién quan dgn Covr%g t’y anli hu:oAng lqn d,en website cia | UBCKNN, SGDCK.
gia chung khoan va can phai xac nhéan thong tin do. o
Cong ty
IV | CBTT VE CAC HOAT PONG KHAC
UBCKNN, A . T S .
V& hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, dingky | SGDCK, | Lpuc hién theo quy dinh phap luat vé chao ban, pht
1 . : - R X L hanh chirng khoéan, niém yét, dang ky giao dich chiing
giao dich chung khoan va bao cdo st dung von website cla Khon
Cong ty '
UBCKNN,
SGDCK, Thuc hién theo quy dinh phép ludt ching khoén
2 | Ty I¢ s& hitu nudc ngoai TCTLKCK, | hudng din hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong
website cia | chung khoan Viét Nam.
Cong ty
(Truong hop Cong
ty mua lai c6 phiéu
cua chinh minh,
sau khi thanh toan
hét s6 co phiéu
mua lai, néu téng
gia tri tai san duoc
UBCKNN, ghi trong s0 ke
3 Giao dich mua lai c¢b phiéu ctia chinh minh, ban ¢ SGDCK, Thuc hién theo quy dinh phap luét vé viéc mua lai ¢o ;%2})2 thgilarcnénghi;
phi€u quy webAs1te ciia | phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy. phai thong béo cho
Cong ty tat ca cac cha ng

biét va cong bd
thong tin trong thoi
han 15 (muoi lam)
ngay, ke tor ngay
hoan tit nghia vu
thanh toan viéc
mua lai ¢6 phiéu.)
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PHU LUC 2
CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

(dinh kém Quy ché Cong bo thong tin ciia Cong ty)

I. CBTT LIEN QUAN DPEN CO PONG LON, NHOM NGUOI LIEN QUAN SO HUU TU 5% TRO LEN SO CO PHIEU CO QUYEN
BIEU QUYET CUA CONG TY

STT

NoOi dung cong viéc chinh can thuc hién

Noi tiép
nhan/dang tai
thong tin cong bo

Thoi han CBTT

Ghi chu

ty

T4 chire, ca nhan CBTT va bio cdo vé giao dich khi tré thanh | - SGDCK 05 (ndm) ngdy lam vige ké tir thoi diem
1 | c6 dong 16n/nhdém nguoi co lién quan s& hiru tir 5% trg 1én s6 | - UBCKNN trd thanh c6 dong 16n/nhé ngudi cb lién

cd phiéu cua Cong ty. - Cong ty quan s& hiru tir 5%.

T4 chirc, ca nhan CBTT va bo c4o vé giao dich khi khong | - SGDCK 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir thoi diém
2| con la co dong l6n/nhom nguoi co lién quan s¢ hitu tu 5% tré | - UBCKNN tr¢ thanh c6 dong 16n/nhd nguoi co lién

1én s6 c6 phiéu cua Cong ty. - Cong ty quan s¢ hiru tir 5%.

T chirc, ca nhan CBTT va bdo cdo vé viéc thay ddi vé sb

| gy ho 1% $b ¢b phi - SGDCK 05 (1 sy 1am vide ké tir neay hod
3 uong cd phi€u s¢ hiru qua cac ngudng 1% s6 cb phi€u ¢6 | UBCKNN 5 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay hoan

quyén biéu quyét (ap dung voi c6 dong 1on/nhom ngudi ¢d | Cone t tat giao dich.

lién quan sé hitu tir 5% trd 18n sb ¢d phiéu ciia Cong ty). gy

T 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

4 | Cong ty CBTT vé cac truong hop tai muc 1, 2, 3 néu trén. Website cua Cong duoc bao cdo cua cac doi tuong tai muc

1, 2, 3 néu trén.

I1. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CUA NGUOI NQI BQ VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

STT

Noi dung cong viéc chinh can thuc hién

Noi tiép
nhin/dang tai
thong tin cong bo

Théi han CBTT

Ghi chu
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Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi by CBTT Thong bio

NP .S : R . S . theo mau kem
va bao cédo trudce va sau khi thuc hién giao dich c6 gia tri giao N

. & v AT aX 1A A theo Thong tu
dich dy kién trong ngay tur 50 tri¢u dong trd 1€n hodc gia tri

: . N’ . 3 96/2020/TT-
giao dich dy kién trong tung thang tir 200 triéu dong tré 1én "

BTC. Thoi han
tinh theo ménh gia (d6i VOl €0 phleu trai phiéu chuyen d61) A .

- SGDCK . \ . oA . thuc hién giao
hodc theo giad phat hanh gan nhit (d6i voi chimg quyen c6 Trude ngay du kién thyc hién giao dich | . A
1 - UBCKNN IR O dich khong
bao dam) hodc gia tri chuyen nhuong (601 v6i quyén mua ¢ N toi thicu 03 (ba) ngay lam viéc .
- Cong ty duoc qua 30
phleu quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca trudng hop }

(ba muot)
chuyén nhugng khong théng qua hé thong giao dich tai nodv. ké tir
SGDCK (nhu céc giao dich cho duoc cho, ting hodc dugc gay, © ,

< ok 2 < n 3 ngay dang ky
tang, thura ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong A
, L \ , thuc hién giao
ching khoan va céc truong hop khac) dich
Ngudi ndi bo/ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bo phai Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, | Bdo cdo theo
o qu @ NSUO1 not 50 B - SGDCK ké tir ngay hoan tat giao dich (truong | mau kém theo
CBTT ve két qua giao dich quy dinh tai muyc 1 néu trén, dong N
2 TP A A o A . . - UBCKNN hop giao dich két thiic trudc thoi han | Thong tu
thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duogc giao dich . N A YR %
< o A 1A Ly A < AP A - Cong ty dang ky) hoac két thuc thoi han du kién | 96/2020/TT-
hodc khong thuc hién hét khoi lugng dang ky (néu o). ) .
giao dich BTC
A 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
3 | Cong ty CBTT trong céac truong hgp tai myc 1, 2 néu trén Website tcua Cong dugc bao cdo lién quan dén giao dich
y cua cac doi tugng tai muc 1, 2 néu trén.
1. CBTT LIEN QUAN PEN GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI
T4 chirc, ca nhan chao mua cong khai, cong ty muc tiéu phai thuc hién CBTT theo quy dinh phap luat vé chao mua cong khai, cy thé:
: Noi tiép
STT N¢i dung cong viéc chinh can thuc hién nhin/dang tai Thoi han CBTT Ghi chu

théng tin cong b

Cong ty co trach nhiém CBTT vé viéc nhan duge dé nghi
1 chao mua cong khai cta t6 chirc/ca nhén trén trang thong tin
dién tur ctia Cong ty.

Website cua
Cong ty

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké
tor ngay nhan dugc ho so dang ky chao
mua cong khai.

17




HDPQT Cong ty phai CBTT cho c¢b _dong, nha dau tu trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty vé danh gia, khuyén nghi
dbi v6i dé nghi chao mua cong khai cta to chirc/ca nhén;
dong thoi bao cao UBCKNN.

Danh gia, khuyén nghi cia HDQT cong ty d6i v6i viée chéo
mua cong khai c6 phiéu phai dugc thé hién bing van ban.
Trudng hop mot hoic mot sé thanh vién HDQT c¢6 ¥ kién
khac, HDQT phai cong bd kém theo cac ¥ kién nay.

Website cua
Cong ty

Trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir
ngady nhan dugc hd so dang ky chao
mua cong khai.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PV-INCONESS Poc lap - Tw do - Hanh phac

Sé: U9 /2023/TTr-PVIN Ninh Binh, ngay (9 thdng 6 ndm 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
V/v: D& cit (g vién tham gia Hdi ddng quan tri nhiém ky 2023-2028

Kinh giti: PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Can ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 nam 2020.
- Cén cie Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nam 2019;

- Can cik Piéu Ié cia Cong ty C6 phdn Déu tw PV-INCONESS (“Céng ty”).

Theo quy dinh tai Diéu 1 Céng ty, nhiém ky Hbi dong quan tri (“HDQT”) 1a nam (5)
nam, nhiém ky hién tai tir nam 2018-2023 da két thtc. Tai Dai hoi déng cd dong thuong nién
nam 2023 (“PHPCP”), cin cir van ban cia cac cd dong/ nhém cd ddng s& hiru tir 05% trés 1én
tdng sb cb phin phd thong cia Cong ty tai thdi diém chdt danh séch cb déng thuc hién quyén
tham du PHDCP ngay 20/4/2023, HDQT Céng ty nhiém ky 2018-2023 d cir cac ting vién c6
tén sau ¢ PHDCP bau vao HDQT Céng ty cb phin Pau tu PV-INCONESS nhiém ky 2023-
2028:

1. Ong Nguyén Anh Tuén

2. Ong Nguyén Pinh Vinh

3. Ong Nguy?n Toan Thing

4. Ong Nguyén Anh Tu

5. Ong L& Do

6. Ong Pao Phong Tric Dai

Thoéng tin c4 nhén cta cac ing vién kém theo to trinh.

Kinh trinh Pai hdi déng ¢d déng thuong nién nam 2023 xem xét thong qua:

Tréan trong!
/ CONGTY
Noi nhin: s{ COPHAN
- Nhu trén; * ~
A
- VT luu. -

)



Cong ty ¢d phan Dau tw PV-Inconess

LY LICH NG CU¥ VIEN THAM GIA HOI BONG QUAN TR
(Nhiém ky 2023 — 2028)

I Ong Nguyén Anh Tuén

1. Ngay sinh: 05/07/1974

2. Trinh d6 chuyén mén:
Dai hoc

3. Qua trinh céng tac:

STT Theoi gian Pon vi cong tac Chirc vu dam
nhiém
Xi nghiép tham do, khao sat
1 1997-1998 thiét ké - Cong ty Than noi Can bd
dia Ha Noi
5 1999-2008 Coéng ty Co khi Thanh Céng Giam déc
6 2008- nay Céng ty 09 pharA} Tap doan Chu tgch’Holldong
Thanh Céng quan trj
2018- nay Coéng ty c6 phan Bau tw PV - Cha t!ch’Hol.dong
Inconess quan tri
4. Cac chirc danh quan ly khac
STT | Chirc vy hién nay Bon vj cong tac Linh vwe hoat déng clia

doanh nghiép

1

5. Loiich cé lién quan t&i Cong ty ¢d phan Dau tw PV-Inconess :

008475
10222
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NGUOI KHAI
(Ky va ghi 16 ho tén)

NGUYEN ANH TUAN

Ha Noi, ngay J thangé nam 2023

CO DONG
Cgfgﬁ;?j,o QH TCG LAND
s L )

““LEHONG ANH
Chu tich Coéng ty kiém Téng Giam dbc




Cong ty ¢6 phin Diu tw PV-Inconess

MAU THONG TIN VE UNG CU VIEN BAU VAO HOI PONG QUAN TRI

(Nhigm kp 2023 — 2028)

L Ong Nguyén Pinh Vinh
1. Ngay sinh:30/09/1980

2. Trinh do chuyén mon:

e Cu nhan — Trudng Pai hoc Kinh Té Quéc Dan
e Thac si: Kinh Té - Trudng Pai Hoc Qubc Gia

3. Qua trinh cong tac:

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chire danh, chirc vu, cip béc, don vi cong tac (Pang, Chinh
quyén, Doan thé, t6 chirc xa hoi, lwe lwgng vii trang), ké ca
thoi gian dwge dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép

L1 | T

12/2002 — 12/2005

Cén b tin dung phong Kinh doanh NHCT — CN Déng Pa

01/2006 — 12/2009

Chuyén vién tin dung phong KHDN I6n TSC NHCT

12/2009 — 11/2011

Ph6 phong KHDN 16n TSC NHCT

11/2011 —7/2012

Pho giam déc PT Kinh doanh NHCT — Chi nhanh Quang Trung

7/2012 — 10/2013

Giam déc NHCT CN Hai Duong

10/2013 — 6/2014

Truong phong Quan ly ng ¢6 van d& TSC NHCT

712014 - 30/7/2015

Giam déc Ngan hang TMCP Cong thuong VN — CN TP. Ha Noi

21/6/2015 - nay

Uy vién Ban Thuong vu Pang ity NHCTVN,

31/7/2015 —12/11/2018

Ph6 Téng Giam ddc Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam,
Bi thu Pang uy, Giam déc Khéi Khach hang Doanh nghiép

13/11/2018 —11/2021

Pho Tdng Giam ddc, kiém Giam ddc Khdi Quan ly Rui ro

3/6/2016- nay

Chu tich Cong doan NHCTVN

2O -
@, {ON‘G 1
o /TRACH NRIEH ¥
MOT THANH
QUANLY
NGAN HA
CONG TH

o VIET?
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23/8/2019 — nay Bi thu Pang uy Khéi Quan Iy Rui ro — Kiém tra

28/11/2019 — nay Chu nhiém UBKT DPang uy NHCTVN

8/2020-nay Uy vién UBKT Dang uy Khdi DNTW

4. Cic chire danh quén ly khac: Khong

STT Chirc vu hién nay | Don vi cong tac | Linh vuc hoat dong cia doanh
nghiép

5. Loi ich c6 lién quan téi Cong ty ¢b phan Diu tw PV-Inconess : Pho CT Hoi d(‘“)ng“
Quan tri g

'/ TRACH NRIEM HUU HAN
MOT THANH VIEN
QUAN LY QUY




Cong ty cd phan Diu tw PV-Inconess

LY LICH (PNG CUF VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TR
(Nhiém ky 2023 — 2028)

I. Ong Nguyén Toan Thing

1. Ngay sinh: 22/02/1978
2. Trinh d6 chuyén mon:

Pai hoc

3. Qua trinh céng tac:

STT Thoi gian Pon vi céng tac Chtre vu dam aobATS,
nhiém ;
' CONG
TNHI
Co TNHH Phat trién X4 ke
1 03/2001 dién nay ong by TNARPhatinen Xay | s BBV .
dwng va Thuong mai SR
2 09/2009 dén nay Cong ty CP Quéc té Phu Linh Cé dong
3 2021 dén nay COng ty CF Tap Goan Thanh! | b0 oes ek BT
Coéng
4. Cac chirc danh quan ly khac
STT | Chirc vu hién nay Pon vi cong tac Linh vwc hoat dong cua

doanh nghiép

1

5. Lgiich c6 lién quan t&i Cong ty ¢6 phan Dau tw PV-Inconess :



Ha Noi, ngay thang nam 2023
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Cong ty cd phan Pau tw PV-Inconess

LY LICH 'NG CU VIEN THAM GIA HOI DONG QUAN TRI
(Nhiém ky 2023 — 2028)
I Ong Nguyén Anh Tu
1. Ngay sinh: 02/12/1998
2. Trinh d6 chuyén moén:
e CUr nhan quan tri kinh doanh

3. Qua trinh cong tac:

STT Theéi gian Pon vi cong tac Chirc vu dam
nhiém

Tro ly Cha tich Hoi

Cong ty c¢b phan Tap doan déng Quan tri kiém
! Cletesmte Thanh Céng Pho Téng giam dbc
phu trach Ké hoach

. Coéng ty cb phan Tap doan P.hé T(“)lng Gia:am doc
5 2021 dén nay Thanh Cong kiem Giam dbc Ban
Phat trién Sang tao

CTCP Lién doanh OTd&

2022.aen nay Hyundai Thanh Céng VN

Téng giam déc

4. Cac chirc danh quan ly khac

STT | Chtrc vu hién nay Pon vi cdng tac Linh vwe hoat déng cua
doanh nghiép

1

5. Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty ¢6 phan Pau tw PV-Inconess : Khéng
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Cong ty cd phan Dau tw PV-Inconess

LY LICH (’PNG CUr VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI
(Nhiém ky 2023 — 2028)
I Ong Lé bo
1. Ngay sinh: 27/09/1976
2. Trinh dd chuyén mon:
Pai hoc

3. Qua trinh cong tac:

STT Thei gian Pon vi cong tac Chirc vy dam
nhiém
1999-2003 goniténg’a“ tuw k:zn:?; Chuyén vién Phong
: oanh Bat déng san K& hoach
0O i = = z '%;_i-:\:j:
2003-2012 Cengty CPLx‘n’;a“Q Thang | 15ng Giam dée o,
(0}
2 " cONG
TNHI
: CG L/
2012-2017 Coéng ty CP Thanh Céng E&C Téng Giam déc .
3 VEN -1
2017-2021 Coéng ty TNHH TCG Land Téng Giam déc
4
2022 dén nay Coéng ty cd phan Tap doan | Phé Téng Gidm dbc
Thanh Céng
5
4. Cac chirc danh quan ly khac
STT | Chirc vu hién nay Bon vi cong tac Linh vwe hoat dong cua
doanh nghiép
1

5. Loiich cé lién quan t&i Cong ty cé phan Pau tw PV-Inconess :
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" A A A
Cong ty ¢6 phan Pau tw PV-Inconess

LY LICH UNG CU VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI

(Nhigm ky 2023 — 2028)
I. f)ng Dao Phong Tric Dai
1. Ngay sinh: 30/04/1975
2. Trinh d§ chuyén mon:
e Thac sy quan tri kinh doanh
3. Qua trinh cong tac:

STT Thoi gian Don vi cong tic Chire vu ddm
nhiém
Tro ly, Truong
1 08/1996 dén 06/2004 phong Ké hoach K§

thuat

2 09/2003 dén 03/2005 Téng cong ty Thanh An (Binh

Pho phong du an
dau thau

doan 11) — B6 Quéc phong

3 03/2005 dén 09/2007

Truong phong du an
dau thau

o 10/2007 dén 02/2008

Giam doc ban quan
ly du an

5 03/2008 dén 03/2011 Phé TGD
Chu tich HBQT Chu
tich HDQT cong ty
" £ X g & C6 phan Long
; Lioug fy w0 puan.cia e D Thuén Léc, chu dau
6 07/2008 dén 03/2011 (MBLand) & -

tu du an Khu do6 thi

Thung Liing Xanh,

Long Thanh, Pong
Nai

Tong cong ty Co phan dau tu
7 03/2011 dén 12/2012 xdy dung va thuong mai Viét
Nam (Constrexim Holdings)

Phé Giam doc

Coéng ty C6 phan dau tu Dia
8 12/2012 dén 06/2016 | 6¢c My Dinh/ Ngén hang
TMCP Cong thuong Viét nam

Tong Giam doc

o | 082012dén06016 | COn&t O phan diutrPV-

Phé TGP Diéu hanh

Inconess
10 06/2016 dén nay Céng ty ¢6 phan dau tu PV- The_“l?h vi€.:1’1 HDAQT,
Inconess Tong giam doc
4. Cac chire danh quan ly khace
STT Chire vu hién nay Don vi cong tiac Linh vire hoat dong ciia

doanh nghi¢p

1

5. Lgiich co lién quan toi Cong ty ¢6 phan Piau tw PV-Inconess:
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PV-INCONESS DPoe lip - Tw do - Hanh phiic

86: AU /2023/TTe-PVIN Ninh Binh, ngay 09 thiang 6 ném 2023

TO TRINH DAL HQI PONG CO DONG
V/v: D& cir thanh vién Ban kiém so4t (Kidm so4t vién) nhiém ky 2023-2028

Kinh gii: DAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Cén cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 théng 6 nim 2020.

- Céin cit Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Cain cik Diéu 1¢ cua Céng ty C phan Ddu tu PV-INCONESS (“Céng ty”).

Theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat
vién) la ndm (5) nam, nhiém ky hién tai tit nim 2018-2023 d3 két thic. Tai Dai hoi ddng cb
déng thudmng nién nim 2023 (“DHDCD”), cin clr van ban cla cic ¢b déng/ nhom cb dong s
hitu tir 05% trd 1én thng s6 ¢ phan phd théng ciia Cong ty tai thoi didm chdt danh séch cd
dong thue hién quyén tham dw DPHDCD ngay 20/4/2023, Ban kiém soét Coéng ty nhiém ky
2018-2023 dé cir c4c (ing vién c6 tén sau d& DPHPCD biu lam Kiém soét vién cla Cong ty cb
phén Pau tu PV-INCONESS nhiém ky 2023-2028:

1. Ong Nguyén Vin Ty

2. Ong Nguyén Thanh Luan

3. Ba Phan Hai Sam

Thoéng tin c4 nhén ctia céc Umg vién kém theo to trinh.

Kinh trinh Pai hgi ddng cb déng thudmg nién nam 2023 xem xét thong qua:

Trén trong!

Q\ = Y,

Y/ CONG TY
cO PHAN

DAU TU

Noi nhin:
- Nhu trén;
- VT luu.




Coéng ty ¢d phian Diu tw PV-Inconess

LY LICH ('NG C(r VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2023 — 2028)
I Ong Nguyén Vin Ty
1. Ngay sinh: 08/07/1957
2. Trinh dd chuyén mon:
Dai hoc

3. Qua trinh cdng tac:

STT Theoi gian Don vi céng tac Chirc vu dam
nhiém
1 1979-1984 Bo doi
2 1984-2006 6% Thity A Coig fy Lo Nhan vién
khi tau thuyén thiy san
3 2006-2013 Cng ty 6 phan Tdp doin Nhan vién
Thanh Cong
4 2013 dén nay Cong ty Co phan Thanh Céng Uy vién HDQT
E&C
4. Cac chirc danh quan ly khac
STT | Chtrc vu hién nay Pon vi cong tac Linh vwec hoat déng cua
doanh nghiép
1

5. Loiich c6 lién quan t&i Cong ty ¢6 phan Pau tw PV-Inconess :



Ha Noi, ngay J4thangltnam 2023
NGUO1 KHAI CcO BONG
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Nguyén Vin Ty




Céng ty CP Pau tw PV-Inconess

LY LICH (PNG CUr VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2023 — 2028)

I.  Ong: Nguyén Thanh Luén
1. Ngay sinh: 20/04/1995

2. Trinh dé van hoa: Dai hoc

3. Qua trinh cbéng tac:

STT | Thei gian Pon vi céng tac Chuc vii dam
nhiém
A A e Chuyén vién tin
Ngéan hang Bwu Dién Lién Viét
1 2017-2018 PostBank dungﬁ Doanh
nghiép
" 2 . Trwdng nhom =
2 2018-2021 | Cong Ty TNHH Kiém Toan KTV kiBrito5n f@g
Cong ty cb phan tap doan Thanh Chuyén vién tai \5:\{1,6
3 2021-2022 Céng i =
4 2023 Céng ty TNHH TCG Land Trirong bg phan
tai chinh
4. Cac chtre danh quan ly khac:
STT Chirc vu hién nay Bon vj cong tac Linh vwre hoat ddng chia

doanh nghiép

5. Loii ich c6 lién quan t&i Cong ty cé phdn Dau tw PV-Inconess: Khdéng co loi
ich lién quan.
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Cong ty ¢cd phan Pau tw PV-Inconess

MAU THONG TIN VE U'NG C¥ VIEN BAU BO SUNG VAO BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2023 — 2028)

I
1. Ng
2. Tri

Ba Phan Hai Sam
ay sinh: 23/03/1975

nh dé chuyén mén:

e C( nhan — Hoc vién Ngan hang

e Thac si Tai chinh Tin dung

3. Qua trinh céng tac:

STT Thei gian Pon vi céng tac Chtrc vu dam
nhiém
1 11/1995 — 03/2001 Can b6 phong kinh
doanh doi ngoai
Nhan vién Phong
2 03/2001 - 11/2008 Thanh toan Ngan
Ngéan hang TMCP Céng Quy
thwong Viét Nam
3 11/2008 — 03/2009 PG phong Thans
toan ngan quy
4 03/2009 — 06/2009 Flie phomg ‘Ihie:do
ké toan
5 07/2009 — 10/2015 Cong ty C& phan Chirng Ké toan trwdng
6 | 13/10/2015 — 30/03/2022 | Khoan Cong thuong VietNam | oy 15,4 Giam déc
4. Cac chirc danh quan ly khac
STT | Chirc vu hién nay Don vi céng tac Linh vwc hoat dong cua
doanh nghiép
1 | Pho Téng Giam déc | Céngty TNHH MTV | - Quéan ly quy dau tuw.
Quan th QuyNgan | _ quan ly danh muc dau tuw.
hang Cong thuong T
Viét Nam - Tw van dau tw.

5. Lo ich c6 lién quan t&i Cong ty cd phan Pau tw PV-Inconess : Khong

v EN
QUAN LY Quy
 NGAN HANG TMCP

O\ CONG THUONG Z<V/.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DAU TU PV-INCONESS Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: A4 /2023/TTr-PVIN Ninh Binh, ngay )9 thang 6 nam 2023
TO TRINH

Kinh giii: DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

V/v: Bo cdo tién thu lao HDQT, BKS niim 2022 va
Théng qua mirc tién lwomg, thit lao cho HPQT, BKS nim 2023

- Can cit Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Can cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 niam 2020;

- Cén cir Diéu I¢ cua Céng ty Cé phdn Ddu tu PV-Inconess;

- Can cit Bdo cdo tai chinh Cong ty ndm 2022 da duge kiém todn;

- Can cit yéu cdu cia tinh hinh thuec té,

Hoi dong quén trj Céng ty cb phin Diu tw PV-INCONESS béo co Dai hoi dong cb

déng vé thu lao cho HDPQT, BKS nam 2022 déng thoi trinh PHPCD thong qua muc tién
luong, thu lao cho HPQT, BKS nim 2023, nhu sau;

1. Bdo cdo thu lao cia HPQT, BKS nim 2022

. Tong tién thu lao da chi tra cho HDQT, BKS nim 2022 theo Nghj quyét Dai hi ddng
cd dong thuong nién nam 2022 thong qua la: 468.000.000 VND (Bén trim siu muoi tdm
tri¢u dong).

2. D& nghi thong qua ké hoach chi tré thi lao HPQT, BKS nim 2023

HDQT kinh trinh BPHPCD thudng nién ndm 2023 thdéng qua viéc chi tra thu lao dbi
v6i thanh vién HPQT, BKS nim 2023 nhu sau:

2.1 Hoi ddng quén tri:

- Chu tich HDQT: 5.000.000 dbng/thang

- Thanh vién HPQT: 5.000.000 dng/thang
2.2 Ban kiém so4t ‘

- Trudng BKS: 3.000.000 dong/thang

- Thanh vién BKS: 3.000.000 ddng/thang

Cén ctr tinh hinh thyc hién ke hoach san xuét kinh doanh thyc t ciia nam 2023, giao
HDPQT diéu chinh mirc th lao cho phu hop trén nguyén tac khong vuot qua mire phé duyét
néu trén.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb ddng xem xét thong qua!

Trén trong!. ‘
A IM: NG QUAN TRI
>/ CONG TY \~
Noi nhén: [[=/ c& PHAN
- Nhu trén; x| PAUTL

- VT luu.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU PV-INCONESS DPic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: AL 12023/TTr-PVIN Ninh Binh, ngay 9 thdng 6 nidm 2023
TO TRINH

Kinh giti: PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
V/v: Hiy tw cich cong ty dai ching va hiy ding ky giao dich trén sain UPCOM

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH] 4 ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

- Can cir Ludt Chitg khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va Nghi dinh 56
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Churng
khoan.

Hoi ddng quan tri (“HPQT”) Cong ty c6 phdn Pau tu PV-INCONESS (“Cong ty”)
kinh trinh Pai hdi ddng cb dong thudng nién nam 2023 (“Pai hdi”) thong qua vigc huy tu
céch cong ty dai chiing ciia Cong ty cb phan PAu tu PV-INCONESS, mi chimg khoén RGC,
dang dang ky giao dich tai san giao dich ching khoén ciia c4c cong ty chua niém yét (san
UPCOM), va huty dang ky giao dich trén sain UPCOM, cu thé nhu sau:

1. Co sé phap ly:
Tai diém a, khoan 1, diéu 32, Luét Chimg khoén sé 54/2019/QH14 thoéng qua ngay
26/11/201 c6 quy dmh
“1. Céng ty dai chiing la cong ty ¢ phdn thuéc mot trong hai truomg hop sau ddy:

a) Cong ty c6 von dzeu l¢ da gop tie 30 ty dong tré 1én va cé toi thteu la 10% so co phteu
cd quyén biéu quyét do it nhit 100 nha didu tw khong phdi la c6 dong lon ndm giiF;”

Cin ctr Danh séch ¢b dong chét tai ngay 20/4/2023, dugc 1ép boi Trung tam luu ky
chimg khoén Vi¢t Nam, hi¢n nay cac Nha dau tur (cb dong) khong phai 13 C6 dong l6n dang
cing nhau nim gitr dudi 10% tdng sb ¢b phiu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty cb phan Pau

tu PV-INCONESS.

Vi vdy, co cAu cb dong cta cong ty hién nay khong dép tng diéu kién quy dinh cta
Luét chimg khoén néu trén.

2. Thoi gian 1am thu tuc hiy tu cach cong ty dai chiing: Ngay sau khi duoc Dai hoi ddng cb
dong thong quas-

3. Huy ding ky giao dich ¢ phiéu cua cdng ty trén san UPCOM sau khi ¢6 vén ban chép
thudn huy tu cach cong ty dai ching ciia Uy ban chimg khodn Nha nudc.

4. Uy quyén cho HDPQT toan quyén trién khai c4c cong viéc lién quan dén vige hity tu cach
cong ty dai ching va bao céo két qua thyc hién cho Dai hdi ddng cb dong gan nhat.

Kinh trinh Pai hdi ddng cb dong xem xét thong qua!

Trén trong!.
G QUAN TRI
NO’I nh(in: / Cu EJHAN '. ‘
- Nhu trén; ﬁ
- VT luu. / J




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU PV-INCONESS Poc lap - Tw do - Hanh phiic
86: A3 /2023/TTr-PVIN Ninh Binh, ngay 09 thang 6 ndm 2023

" TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
V/v: P& nghi PHPCP iy quyén cho HDQT quyét dinh
mdt s6 vin d& thudc thim quyén cia PHPCD

Kinh giti: PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
- Cdn cir Ludt Ching khodn ngay 26 thang 11 ndam 2019;
- Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;
- Céin cik Piéu 1¢ cia Céng ty Cé phan Pdu tu PV-Inconess;
- Cdn cik yéu cdu ciia tinh hinh thuec té.

Trong tinh hinh hién nay, dé c6 thé kip thoi quyét dinh céc vén dé phét sinh trong hoat

ddng ctia Cong ty, ngodi cac van dé thao luan va biéu quyét tai Dai hoi, d& nghj Dai hoi ddng cb
ddng ty quyén cho Hdi ddng quén trj quyét dinh mot s6 van ¢ thudc thdm quyén quyét dinh cua
Pai hdi ddng cb dong sau day:

1.

Quyét dinh c4c vén dé lién quan dén viéc thong qua, td chirc va thue hién dau tu dbi véi céc:
(i) Dy 4n Trung t4m lién hop du lich va Thé thao san golf 54 15 hd Yén Théng tai tinh Ninh
Binh; (ii) Dy 4n Khu du lich sinh th4i hd Ddng Thai tai tinh Ninh Binh va (iii) Dy 4n Khu
chung cu két hop dich vu thuong mai va vin phong cho thué tai 6 dit D1 thudc Khu d6 thi
Cao Xanh - Ha Khanh B tai tinh Quang Ninh (goi chung 13 “Dy 4n”), bao gdm céc vén dé:
(1) lya chon dbi tac, hinh thic va ty 1& hop tc déu tu, thong qua ndi dung hop dbng hop téc
dAu tu; (2) quy mé ddu tw, tdng mirc ddu tu ciia Dy 4n tdng thé va cdc Dy 4n thanh phin; (3)
phuong 4n diéu chinh quy hoach Dy 4n, diéu chinh chi truong dau tur.

Quyét dinh viéc thanh l4p, sap nhép, giai thé cong ty con, cbng ty lién doanh lién két; gop
vén, mua ¢ phan va chuyén nhuong phin vén gép, ban cb phan thudc s& hiru cia Cong ty
tai cac doanh nghiép khéc va thuc hién céc thu tuc phép ly lién quan;

Quyét dinh viéc huy dong cac ngudn vén vay va mirc vén vay dé phuc vu cho hoat dong déu
tur va san xuét kinh doanh ctia Cong ty; ky két Hop ddng vay vén khong han ché sb lwong
vay vdi céc t chirc tin dung trong va ngodi nudc;

Quyét dinh phuong 4n mua, ban ¢d phiéu quy sao cho c6 loi nhét cho Céng ty, ddng thoi
thue hién cac thu tuc phép ly c6 lién quan;

Quyét dinh viéc thay ddi cdc noi dung sau (1) bd sung thém nganh nghé kinh doanh cta
Céng ty, (2) ddi tén Cong ty, (3) thay déi ngudi dai dién theo phap luét ciia Cong ty. Theo
d6, tién hanh cac thu tuc sira ddi Pidu 1¢, Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy
chimg nhan dau tu va cac gifly to phap 1y khéc lién quan dén céc ndi dung thay ddi nay;



Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua.
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